DOM ZDRAVLJA , DR JANOS HADZI“
BACKA TOPOLA (SA STACIONAROM)
BROJ: 01-2080-1

DANA:06.09.2024. godine

Na osnovu c¢lana 24. Zakona o radu (SI. glasnik RS" broj 24/2005, 61/2005, 54/2009,
32/2013, 75/2014, 13/2017-0OUS, 113/2017 i 95/2018-aut.tumacenje), ¢lana 32. Zakona o
zaposlenima o javnim sluzbama (,,S1. glasnik RS*, br. 113/2017, 95/2018 i 86/2019), ¢lana
15. stav 2. Statuta Doma zdravlja “Dr Jano$§ Hadzi” Backa Topola (sa stacionarom) broj:
01- 2170-12-3 od 23.08.2023.godine, na osnovu pribavljene saglasnosti Upravnog odbora
Doma zdravlja ,,Dr Jano§ HadZi* Backa Topola (sa stacionarom) date na 21. sednici od
04.09.2024. godine i nakon zatrazenog misljenja reprezentativnih sindikata kod Poslodavca,
v.d. direktor Doma zdravlja“Dr Jano§ Hadzi” Backa Topola (sa stacionarom), dana
06.09.2024. godine donosi:

PRAVILNIK
O ORGANIZACLJI I SISTEMATIZACIJI POSLOVA
DOMA ZDRAVLJA “DR JANOS HADZI”
BACKA TOPOLA (SA STACIONAROM)

I OSNOVNE ODREDBE
Clan 1.

Ovim Pravilnikom o organizaciji i sistematizaciji poslova (u daljem tekstu: Pravilnik)
utvrduju se organizacioni delovi Doma zdravlja “Dr Jano§ Hadzi” Backa Topola (sa
stacionarom), (u daljem tekstu: Dom zdravlja) u skladu sa njegovim delatnostima utvrdenim
Zakonom o zdravstvenoj zastiti, Uredbom o planu mreZe zdravstvenih ustanova i Statutom

Doma zdravlja “Dr Janos Hadzi” Backa Topola (sa stacionarom) kao i vrsta poslova, vrsta i
stepen stru¢ne spreme, drugi neophodni uslovi za rad na tim poslovima.

Clan 2.

Dom zdravlja obavlja zdravstvenu delatnost na primarnom i delimi¢no sekundarnom nivou
zdravstvene zastite koja obuhvata:
- zastitu i unapredenje zdravlja, sprecavanje i rano otkrivanje bolesti, lecenje,
rehabilitaciju bolesnih i povredenih;
- preventivnu zdravstvenu zasStitu stanovniStva izloZzenog povecanom riziku od
obolevanja kao 1 ostalih stanovnika, u skladu sa posebnim programom
preventivne zdravstvene zastite;



zdravstveno vaspitanje i savetovanje za ocuvanje i unapredenje zdravlja;
sprecavanje, rano otkrivanje i kontrolu malignih bolesti;

spreCavanje, otkrivanje 1 leCenje bolesti usta i zuba;

patronazne posete, ku¢no leCenje i rehabilitaciju u kuci;

hitnu medicinsku pomo¢ i sanitetski prevoz;

zaStitu mentalnog zdravlja

usluge hemodijalize 1

druge poslove utvrdene Zakonom.

U obavljanju zdravstvene delatnosti u Domu zdravlja obezbeduje se:

10.
11.
12.
13.

14.

zdravstvena zaStita odraslih stanovnika sa kuénim leCenjem,negom,
polivalentnom patronaZzom 1 higijeno-epidemioloSkom dijagostikom,
pracenje, proucavanje i unapredenje zdravstvenog stanja, higijenskih prilika i
uslova Zivota i rada stanovniStva;

hitna medicinska pomoc¢,

zdravstvena zaStita Zena,

zdravstvena zastita dece i Skolske dece i polivalentna patronaza,

zdravstvena zaStita iz oblasti dentalne medicine,

zdravstvena zastita zaposlenih — medicina rada, utvrdivanje ocena i kontrola
radne sposobnosti 1 privremene nesposobnosti za rad, radnika 1 drugih lica;
laboratorijska, radioloska i ultrazvuc¢na dijagnostika,

pneumoftizioloSka zdravstvena zastita,

zaStita mentalnog zdravlja — psihijatrija,

interna medicina sa hemodijalizom,

oftalmologija,

otorinolaringologija,

fizikalna medicina i rehabilitacija,

stacionar.

II ORGANIZACIJA DOMA ZDRAVLJA

Clan 3.

U Domu zdravlja kao posebne celine, s obzirom na zdravstene delatnosti koje se obavljaju u
Domu zdravlja, organizuju se sledece organizacione jedinice:

1.

SN

Sluzba za zdravstvenu zaStitu odraslih stanovnika sa ku¢nim leCenjem i
negom i polivalentnom patronaZzom,;

Sluzba hitne medicinske pomoci;

Sluzba za zdravstvenu zaStitu dece i Skolske dece i za zdravstvenu zastitu
Zena;

Sluzba za dentalnu medicinu;

Sluzba za radioloSku, ultrazvuc¢nu i laboratorijsku dijagnostiku;

Sluzba za specijalisticko — konsultativnu delatnost u oblastma;



- interne medicine sa hemodijalizom,
- fizikalne medicine i rehabilitacije,
- oftalmologije,
- psihijatrije (zastita mentalnog zdravlja),
- otorinolaringologije,
- pneumoftiziologije,
7. Odeljenje stacionara;
8. Sluzba za pravne, ekonomsko-finansijske, tehnicke i druge slicne poslove.

Clan 4.

Organizacione jedinice su funkcionalno povezane u jedinstvenu zdravstvenu ustanovu,
medusobno saraduju na bazi utvrdene podele rada po nivoima i vrsti usluga zdravstvene

zastite.
Clan 5.

U okviru organizacione jedinice kao njeni uZi delovi po teritorijalnom principu mogu biti
obrazovane zdravstvene ambulante, a po funkcionalnom principu za jedno ili viSe oblasti u
okviru delatnosti sluzbe, odelenja i odseci.

IIT ORGANIZACIONI DELOVI DOMA ZDRAVLJA
Clan 6.

1. Sluzba za zdravstvenu zastitu odraslih stanovnika sa kuénim le¢enjem i negom i
polivalentnom patronazom

U sastavu Sluzbi za zdravstvenu zastitu odraslih stanovnika sa kuénim leCenjem i negom i
polivalenntnom patronazom obrazuju se uze organizacione jedinice, i to:

1. ODELJENJE ZA ZDRAVSTVENU ZASTITU ODRASLIH
STANOVNIKA I
1.1. Zdravstvena ambulante Backa Topola u ul. Svetog Stefana 1. 1 Mali
Beograd
1.2. Zdravstvena ambulanta Backa Topola u ul. Glavna 125.
1.3. Odsek za specifi¢nu zdravstvenu zastitu zaposlenih u vezi uslova rada

2. ODELJENJE ZA ZDRAVSTVENU ZASTITU ODRASLIH
STANOVNIKA II
2.1. Zdravstvena ambulanta Stara Moravica
2.2. Zdravstvene ambulante Pacir
2.3. Zdravstvena ambulanta Krivaja, Gornja Rogatica i Backi Sokolac,
Karadordevo i Tomislavci



3.

4,

5.

ODELJENJE ZA ZDRAVSTVENU ZASTITU ODRASLIH
STANOVNIKA III

3.1. Zdravstvena ambulanta BajSa, Panonija
3.2. Zdravstvena ambulanta Gunaro$, Njegosevo i Pobeda

3.3. Zdravstvene ambulante Novo Orahovo
ODELJENIJE ZA KUCNO LECENIJE I NEGU

ODELJENJE POLIVALENTNE PATRONAZE

2. Sluzba hitne medicinske pomo¢i

Clan 7.

3. Sluzba za zdravstvenu zastitu dece i Skolske dece i za zdravstvenu zasStitu Zena

Clan 8.

U sastavu Sluzba za zdravstvenu zastitu dece i Skolske dece i1 za zdravstvenu zastitu
obrazuju se uze organizacione jedinice, i to

1.

ODELIJENIJE ZA ZDRAVSTVENU ZASTITU DECE
1. Zdravstvena ambulanta Backa Topola

ODELJENJE ZA ZDRAVSTVENU ZASTITU SKOLSKE DECE
1. Zdravstvena ambulanta Backa Topola

SAVETOVALISTE ZA MLADE
ODELJENJE ZA ZDRAVSTVENU ZASTITU ZENA

ODELJENIJE STACIONARA

4. Sluzba za dentalnu medicinu

Clan 9.

U sastavu Sluzba za dentalnu medicinu obrazuju se uZe organizacione jedinice, i to:

ODELIJENIJE ZA DENTALNU MEDICINU DECE I OMLADINE
- StomatoloSka ambulanta u Backoj Topoli,

- Stomatoloska ambulanta u Staroj Moravici,

- Stomatoloska ambulanta u Paciru,

- Stomatoloska ambulanta u Bajsi,

zena



- Stomatoloska ambulanta u Gunarosu,

- StomatoloSka ambulanta u Novom Orahovu

- StomatoloSka ambulanta u Osnovnoj Skoli «Nikola Tesla» u Backoj
Topoli

- Stomatolo§ka ambulanta u Osnovnoj $koli « Caki Lajo$» Backa
Topola

- StomatoloSka ambulanta u PredSkolskoj ustanovi «Bambi» u Backoj

Topoli

2. ODELIJENIJE ZA DENTALNU MEDICINU ODRASLOG
STANOVNISTVA
- Stomatoloska ambulanta u Backoj Topoli,
- StomatoloSka ambulanta u Staroj Moravici,
- Stomatoloska ambulanta u Paciru,
- StomatoloSka ambulanta u Bajsi,
- Stomatoloska ambulanta u Gunarosu,
- Stomatoloska ambulanta u Novom Orahovu

5. Sluzba za radiolosku, ultrazvuc¢nu i laboratorijsku dijagnostiku
Clan 10.

U sastavu Sluzba za radioloSku, ultrazvucnu i laboratorijsku dijagnostiku obrazuju se uze
organizacione jedinice, i to

1. ODELJENJE ZA RADIOLOSKU I ULTRAZVUCNU DIJAGNOSTIKU
2. ODELJENJE ZA LABORATORIJSKU DIJAGNOSTIKU
6. Sluzba za specijalisti¢ko — konsultativnu delatnost
Clan 11.

U sastavu  Sluzba za  specijalisticko — konsultativhu delatnost obrazuju se uze
organizacione jedinice, i to:

1. ODELJENIJE INTERNE MEDICINE
2. ODELJENJE HEMODIJALIZE
3. ODELJENIJE FIZIKALNE MEDICINE I REHABILITACIE

4. ODELJENJE OFTALMOLOGIE, PSIHJATRIJE, OTORINOLARINGOLOGIJE I
PNEUMOFTIZIOLOGIJE



7. Sluzba za pravne, ekonomsko-finansijske, tehni¢ke i druge sli¢ne poslove
Clan 12.

U sastavu Sluzbe za pravne, ekonomsko-finansijske, tehnicke i druge slicne poslove
obrazuju se uze organizacione jedinice, i to:

1. ODELJENJE ZA PRAVNE, KADROVSKE , ADMINISTRATIVNE,
EKONOMSKO-FINANSIJSKE I RACUNOVODSTVENE POSLOVE SA
ZDRAVSTVENOM INFORMATIKOM

2. ODELJENIJE ZASTITE, BEZBEDNOSTI I ZDRAVLJA NA RADU

3. ODELJENIJE HIGIJENE

IIT1 . RUKOVOBENJE U DOMU ZDRAVLJA
Clan 13.

Radom Doma zdravlja rukovodi direktor u okviru svoje poslovne funkcije u skladu sa
ovlaS¢enjima zasnovanih na zakonu i podzakonskim aktima, Statutu i drugim opS$tim aktima
Doma zdravlja.

Clan 14.

Zaposleni sa posebnim ovlas¢enjima i odgovornostima u Domu zdravlja su:

Pomocnik direktora doma zdravlja za medicinska pitanja i kvalitet — stara se i rukovodi
stru¢no medicinskim radom i unapredenjem kvaliteta rada Doma zdravlja.

Pomoc¢nik direktora doma zdravlja za pravne, kadrovske i administrativne polsove — stara
se o pravilnom poslovanju Doma zdravlja sa stanoviSta primene propisa iz oblasti prava.
Pomocnik direktora doma zdravlja za finansijsko-racunovodstvene poslove — stara se o
pravilnom poslovanju Doma zdravlja sa stanoviSta primene propisa iz oblasti ekonomije.
Pomocnik direktora doma zdravlja za razvoj, projektne aktivnosti, rukovodilac poslova
investicionog i tehnickog odrZavanja i bezbednost na radu — stara se 0 razvoju ustanove,
projektnim aktivnostima, investicionom i tehnickom odrZavanju, bezbednosti na radu i
zastiti od pozara.

Glavna sestra Doma zdravlja — stara se o uzdizanju nivoa rada medicinskih sestara.
Nacelnici organizacionih jedinica, sluZbi - staraju se o stru¢nom radu i rukovode
organizacionim jedinicama, sluZbama.

Zaposlene sa posebnim ovla$¢enjima i odgovornosti u Domu zdravlja imenuje i za svoj rad
neposredno odgovaraju direktoru Doma zdravlja.

Clan 15.

Na predlog Nacelnika organizacionih jedinica, sluzbi direktor Doma zdravlja imenuje
rukovodioce uZih organizacionih jedinica, odelenja 1 odseka koji se staraju o
blagovremenom, kvalitetnom, efikasnom obavljanju i izvrSavanju poslova iz delokruga uzih
organizacionih jedinica.



Naloge 1 uputstva za rad daje neposredni rukovodilac u organizacionoj jedinici u kojoj
zaposleni radi ili rukovodilac Sire organizacione jedinice u okviru koje se nalazi odnosna
organizaciona jedinica.

Direktor Doma zdravlja ima pravo da neposredno izdaje naloge pojedinim zaposlenima ili
grupama zaposlenih za izvrSenje odredenih poslova i radnih zadataka.

V. ORGANIZACIONE JEDINICE SA RADNIM MESTIMA I BROJEM
IZVRSILACA

Clan 16.

MENADZMENT DOMA ZDRAVLJA

Direktor doma zdravlja 1

Pomoc¢nik direktora doma zdravlja za medicinska pitanja i kvalitet 1

Doktor medicine specijalista

Pomoc¢nik direktora doma zdravlja za pravne, kadrovske 1 1

administrativne polsove

Pomoc¢nik direktora doma zdravlja za finansijsko-raunovodstvene 1

poslove

Pomo¢nik direktora doma zdravlja za razvoj, projektne aktivnosti, 1

rukovodilac poslova investicionog 1 tehnickog odrzavanja 1

bezbednost na radu

Glavna sestra / glavni tehni¢ar doma zdravlja 1
Clan 17.

1. SLUZBA ZA ZDRAVSTVENU ZASTITU ODRASLIH
STANOVNIKA SA KUCNIM LECENJEM I NEGOM I
POLIVALENTNOM PATRONAZOM

1.1. ODELJENJE ZA ZDRAVSTVENU ZASTITU ODRASLIH STANOVNIKA I

1.1.1. Zdravstvene ambulante Bac¢ka Topola u ulici Svetog Stefana 1. i Mali Beograd

Doktor medicine specijalista izabrani lekar za odrasle — Nacelnik 1
Sluzbe

Doktor medicine specijalista izabrani lekar za odrasle

Doktor medicine izabrani lekar

Medicinska sestra / tehniar u ambulatni — glavna SluZbe

Medicinska sestra / tehni¢ar u ambulatni

Medicinska sestra / tehnicar u priru¢noj apoteci

N = | J[—|oo|b

Sanitarni / Sanitarno - ekoloski tehni¢ar




1.1.2. Zdravstvena ambulanta Backa Topola ul.Glavna 125.

Doktor medicine specijalista izabrani lekar za odrasle 1

Medicinska sestra / tehnic¢ar u ambulatni 1

1.1.3. Odsek za specifi¢nu zdravstvenu zastitu zaposlenih u vezi uslova rada

Doktor medicine specijalista — specijalista medicine rada

DN | —

Medicinska sestra / tehni¢ar u ambulanti

1.2. ODELJENJE ZA ZDRAVSTVENU ZASTITU ODRASLIH STANOVNIKA II

1.2.1. Zdravstvena ambulanta Stara Moravica

Doktor medicine izabrani lekar )

Medicinska sestra / tehnicar u ambulanti 2
1.2.2. Zdravstvene ambulante Pacir

Doktor medicine specijalista izabrani lekar za odrasle 1

Medicinska sestra / tehnicar u ambulanti — glavna Odeljenja 1

1.2.3. Zdravstvene ambulante Krivaja, Gornja Rogatica, Backi Sokolac Karadordevo i

Tomislavci
Doktor medicine izabrani lekar 1
Medicinska sestra / tehni¢ar u ambulanti 1

1.3. ODELJENJE ZA ZDRAVSTVENU ZASTITU ODRASLIH STANOVNIKA III

1.3.1. Zdravstvena ambulanta Bajsa, Panonija

Doktor medicine izabrani lekar 1

Medicinska sestra / tehni¢ar u ambulanti

1.3.2. Zdravstvene ambulante Gunaros i NjegoSevo, Pobeda

| Doktor medicine izabrani lekar — Sef Odeljenja \ 1




| Medicinska sestra / tehni¢ar u ambulanti 1

1.3.3. Zdravstvena ambulanta Novo Orahovo

Doktor medicine specijalista izabrani lekar za odrasle 1

Medicinska sestra / tehni¢ar u ambulatni — glavna Odeljenja 1
1.4. ODELJENJE ZA KUCNO LECENJE I NEGU

Doktor medicine u ku¢énom le¢enju

Medicinska sestra / tehniCar u ku¢nom lefenju 1 nezi — glavna 1

Odeljenja

Medicinska sestra / tehnicar u kuénom le€enju i nezi 4
1.5. ODELJENJE POLIVALENTNE PATRONAZE

Visa medicinska sestra / tehnicar u polivalentnoj patronaZi — glavna 1

Odeljenja

Medicinska sestra / tehnicar 4

Clan 18.
2. SLUZBA HITNE MEDICINSKE POMOCI

Doktor medicine specijalista u hitnoj medicinskoj pomoci — Nacelnik

Sluzbe 1

Doktor medicine specijalista u hitnoj medicinskoj pomoci 1

Doktor medicine u hitnoj medicinskoj pomoci 6

Medicinska sestra / tehnicar u hitnoj medicinskoj pomo¢i — glavna 1

Medicinska sestra / tehnicar u hitnoj medicinskoj pomoci 11

Vozac sanitetskog vozila - glavni 1

Vozac sanitetskog vozila 10

Clan 19.

3. SLUZBA ZA ZDRAVSTVENU ZASTITU DECE I SKOLSKE

DECE I ZA ZDRAVSTVENU ZASTITU ZENA




3.1. ODELJENJE ZA ZDRAVSTVENU ZASTITU DECE
3.1.1. Zdravstvena ambulanta Ba¢ka Topola

Doktor medicine specijalista izabrani lekar za decu — Nacelnik
Sluzbe

Doktor medicine specijalista izabrani lekar za decu

Medicinska sestra / tehniar u ambulanti — glavna Odeljenja

Medicinska sestra / tehni¢ar u ambulanti

D=

3.2. ODELJENJE ZA ZDRAVSTVENU ZASTITU SKOLSKE DECE
3.2.1. Zdravstvena ambulanta Backa Topola

Doktor medicine izabrani lekar

[98)

Medicinska sestra / tehni¢ar u ambulanti

SAVETOVALISTE ZA MLADE

Medicinska sestra / tehni¢ar u ambulanti

Psiholog

Clan 20.

3.3 ODELJENJE ZA ZDRAVSTVENU ZASTITU ZENA

Doktor medicine specijalista izabrani lekar za Zene

Medicinska sestra / tehni¢ar u ambulanti

Medicinska sestra / tehni¢ar u ambulanti

Medicinska sestra / tehnicar - Pedijatrijska sestra

| | [ DN

3.4. ODELJENJE STACIONARA

Doktor medicine specijalista u vanbolnickom porodiliStu - Sef
Odeljenja

Ginekolosko-akuSerska sestra / babica u vanbolnic¢kom porodilistu

O\ | —

Ginekolosko-akuSerska sestra / babica u vanbolnickom porodilisStu -
glavna Odeljenja

Clan 21.




4. SLUZBA ZA DENTALNU MEDICINU

4.1. ODELJENJE ZA ZA DENTALNU MEDICINU DECE 1 OMLADINE

Doktor stomatologije specijalista izabrani lekar — specijalista decje i
preventivne stomatologije — Nacelnik Sluzbe

Doktor stomatologije — Sef

Doktor stomatologije specijalista — specijalista ortpopedije vilica

Doktor stomatologije

Stomatoloska sestra / tehni¢ar u ambulanti — glavna Odeljenja

Stomatoloska sestra / tehni¢ar u ambulanti

| = [

4.2.0DELJENJE ZA ZA DENTALNU MEDICINU ODRASLOG STANOVNISTVA

Doktor stomatologije

Stomatoloska sestra / tehni¢ar u ambulanti

Zubni tehniéar

Clan 22.

5.SLUZBA ZA RADIOLOSKU, ULTRAZVUCNU I LABORATORIJSKU

DIJAGNOSTIKU

5.1. ODELJENJE ZA RADIOLOSKU I ULTRAZVUCNU DIJAGNOSTIKU

Doktor medicine specijalista u radioloskoj dijagnostici — Sef
Odeljenja

Doktor medicine specijalista u radioloSkoj dijagnostici

Visi radioloski tehniCar — glavni Odeljenja

Visi radioloski tehnicar

DO | = | b | =

5.2. ODELJENJE ZA LABORATORIJSKU DIJAGNOSTIKU

Doktor medicine specijalista u laboratorijskoj dijagnostici — Nacelnik
Sluzbe

Laboratorijski tehnicar — glavni Odeljenja

Laboratorijski tehnicar

Kartotekar - perac¢ laboratorijskog posuda

[ N | [ =

Clan 23.

6. SLUZBA ZA SPECIJALISTICKO-KONSULTATIVNU

DELATNOST




6.1. ODELJENJE INTERNE MEDICINE

Doktor medicine specijalista u specijalistickoj delatnosti —
specijalista interne medicine — Nacelnik Sluzbe

Doktor medicine specijalista u specijalistiC¢koj delatnosti- specijalista
interne medicine

Medicinska sestra / tehniar u ambulanti — glavna Odeljenja

Medicinska sestra / tehni¢ar u ambulanti

6.2. ODELJENJE HEMODIJALIZE

Doktor medicine specijalista u hemodijalizi — Sef Odeljenja

Medicinska sestra / tehni¢ar u hemodijalizi — glavna Odeljenja

Medicinska sestra / tehnicar u hemodijalizi

Tehnicar - Elektronicar na hemodijalizi

6.3. ODELJENJE FIZIKALNE MEDICINE I REHABILITACIJE

Doktor medicine specijalista u specijalistickoj delatnosti - specijalista
fizikalne medicine i rehabilitacije — Sef Odeljenja

Visi fizioterapeut — glavna Odeljenja

Visi fizioterapeut

Fizioerapeutski tehnicar

6.4. ODELJENJE OFTALMOLOGIJE, PSIHIJATRIJE,
OTORINOLARINGOLOGIJE I PNEUMOFTIZIOLOGIJE

Doktor medicine specijalista u specijalistickoj delatnosti - specijalista
oftalmologije

Doktor medicine specijalista u specijalisti¢koj delatnosti - specijalista
psihijatrije

Doktor medicine specijalista u specijalisti¢koj delatnosti - specijalista
otorinolaringologije

Doktor medicine specijalista u specijalisti¢koj delatnosti - specijalista
pneumoftiziologije

Medicinska sestra / tehniar u ambulanti oftalmologije

Medicinska sestra / tehni¢ar u ambulanti psihijatrije

Medicinska sestra / tehniar u ambulanti otorinolaringologije

Medicinska sestra / tehni¢ar u ambulanti pneumoftiziologija

D | —
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Clan 24.

7. SLUZBA ZA PRAVNE, EKONOMSKO-FINANSIJSKE,
TEHNICKE I DRUGE SLICNE POSLOVE

7.1. ODELJENJE ZA PRAVNE, KADROVSKE , ADMINISTRATIVNE,
EKONOMSKO-FINANSIJSKE I RACUNOVODSTVENE POSLOVE SA
ZDRAVSTVENOM INFORMATIKOM

Referent za pravne, kadrovske i administrativne poslove — Sef

Tehnic¢ki sekretar

Diplomirani ekonomista za finansijsko raCunovodstvene poslove

Rukovodilac poslova informacionih sistema i tehnologije - Sef

Rukovodilac poslova javnih nabavki - Sef

Sef racunovodstva

Samostalni finansijsko rac¢unovodstveni saradnik - Sef

Samostalni finansijsko raCunovodstveni saradnik

Referent za finansijsko raCunovodstvene poslove

(S NG ) U (U UG QU \G') (U U

Magacioner - ekonom

Visi interni revizor/Samostalni interni revizor

7.2. ODELJENJE ZASTITE, BEZBEDNOSTI I ZDRAVLJA NA RADU

Domar majstor odrzavanja - Sef

Domar majstor odrZavanja

Portir

NN || —

Kuvar

7.3. ODELJENJE HIGIJENE

Spremacica u prostorija u kojima se pruZaju zdravstvene usluge -
glavna Odeljenja 1

Spremacica u prostorija u kojima se pruzaju zdravstvene usluge 10

TehniCar odrzavanja odece 2




Ukupan broj: 208

Clan 25.

VI. RADNA MESTA I USLOVI ZA NJIHOVO OBAVLJANJE

Naziv radnog
mesta

SIFRA

Opsti / tipicni opis
posla

Struc¢na sprema /
obrazovanje

DIREKTOR DOMA ZDRAVLJA

7010101

- organizuje rad 1 rukovodi procesom rada u zdravstvenoj
ustanovi;

- koordinira rad unutraS$njih organizacionih jedinica zdravstvene
ustanove;
imenuje rukovodioce unutraS$njih organizacionih jedinica;

- donosi pravilnik o organizaciji i sistematizaciji poslova;

- predstavlja i zastupa zdravstvenu ustanovu;

- sprovodi utvrdenu poslovnu i zdravstvenu politiku;

- u zavisnosti od sloZenosti organizacione strukture, specifi¢nosti
zdravstvene ustanove i nivoa zdravstvene zaStite prepoznaju se
gore navedena radna mesta.

Visoko obrazovanje:

— na integrisanim akademskim studijama iz oblasti medicine,
stomatologije i farmacije po propisu koji ureduje visoko obrazovanje,
pocev od 10. septembra 2005. godine;

— na studijama drugog stepena (master akademske studije) iz drugih
oblasti po propisu koji ureduje visoko obrazovanje, pocev od 10.
septembra 2005. godine;

— na osnovnim studijama iz oblasti medicine, stomatologije, u trajanju
od najmanje pet godina, odnosno farmacije u trajanju od najmanje Cetiri
godine, po propisu koji je uredivao visoko obrazovanje do 10.
septembra 2005. godine;




Naziv radnog
mesta

SIFRA

Dodatna znanja /
ispiti / radno
iskustvo

DIREKTOR DOMA ZDRAVLJA

7010101

- na osnovnim studijama iz drugih oblasti u trajanju od najmanje
Cetiri godine, po propisu koji je uredivao visoko obrazovanje do 10.
septembra 2005. godine.

- zazdravstvene radnike:
— strucni ispit;
— licenca;
— za zdravstvene radnike i ostale obrazovne profile:
— akreditovana edukacija iz zdravstvenog menadZzmenta;
—najmanje pet godina radnog iskustva u oblasti zdravstvene zastite.

Naziv radnog
mesta

SIFRA

Opsti / tipicni
opis posla

POMOCNIK DIREKTORA DOMA ZDRAVLJA ZA
MEDICINSKA PITANJA I KVALITET DOKTOR MEDICINE
SPECIJALISTA

7010301

- dijagnostikuje bolesti, povrede i druge fizicke poremecaje
koriS¢enjem specijalizovanih metoda i tehnika, kroz primenu
principa i procedura savremene medicine, o ¢emu vodi propisanu
medicinsku dokumentaciju;

- osigurava podatke za potrebe zdravstvene statistike, ostvaruje
saradnju sa klju¢nim pojedincima i organizacijama u zajednici;

- sprovodi propisane sistematske, ciljane i skrining preglede;

- ucestvuje u posebnim programima ( mere za rano otkrivanje
bolesti);

- obavlja specijalisticke preglede i upucuje na dalju dijagnostiku i
preglede, uskladuje misljenje i predloge za nastavak lecenja,

- zbrinjava pacijente kojima je neophodno ukazivanje hitne
medicinske dijagnostike

- ucestvuje u unapredenju kvaliteta zdravstvene zastite;

- obavlja konsultacije sa drugim zdravstvenim radnicima i
zdravstvenim saradnicima;

- planira, nadzire i evaluira sprovodenje zdravstvene zastite;

- u zavisnosti od sloZenosti organizacione strukture, specifi¢nosti

zdravstvene ustanove i1 nivoa zdravstvene zaStite prepoznaju se gore

navedena radna mesta.




Naziv radnog
mesta

SIFRA

Struc¢na sprema /
obrazovanje

POMOCNIK DIREKTORA DOMA ZDRAVLJA ZA
MEDICINSKA PITANJA I KVALITET DOKTOR MEDICINE
SPECIJALISTA

7010301

- koordinira rad uZe organizacione jedinice,

- rukovodi struénim radom uZe organizacione jedinice, predlaze
plan rada uze organizacione jedinice, plan obrazovanja i
stru¢nog usavrSavanja radnika,

- vr$i unutra$nji struéni nadzor i o istom mesecno podnosi izvestaj
nacelniku sluzbe,

- nadzire ispravnost uredaja instrumenata i instalacija,

- vrsi nadzor racionalne potro$nje sanitetskog materijala, lekova,
opreme i energije,

- predlaze nabavku osnovnog i sitnog inventara,

- saraduje sa nacelnikom sluzbe,

- izvrSava naloge direktora zdravstvene ustanove i ucestvuje u
sprovodenju odluka organa upravljanja;

- koordinira rad organizacionih jedinica u cilju racionalnijeg
poslovanja;

- ucestvuje u planiranju strategije razvoja zdravstvene ustanove;

- ucestvuje u planiranju potreba za nabavkom opreme, lekova i
medicinskih sredstava;

- obavlja poslove obrazovne i nau¢no - istrazivacke delatnosti;

- analizira kadrovsku obezbedenost i potrebe organizacionih
jedinica koje obavljaju zdravstvenu delatnost i u skladu sa
Kadrovskim planom, daje odgovarajuce predloge direktoru;

- u zavisnosti od sloZenosti organizacione strukture, specifi¢nosti

zdravstvene ustanove i nivoa zdravstvene zaStite prepoznaju se gore

navedena radna mesta.

Visoko obrazovanje:

— na integrisanim akademskim studijama iz oblasti medicine,
stomatologije ili farmacije po propisu koji ureduje visoko obrazovanje,
pocev od 10. septembra 2005. godine;

— na studijama drugog stepena (master akademske studije) iz oblasti
drustveno humanistickih nauka, prirodno matematickih, tehnicko
tehnoloskih i1 organizacionih nauka po propisu koji ureduje visoko
obrazovanje, pocev od 10. septembra 2005. godine;

— na osnovnim studijama iz oblasti medicine, stomatologije, u trajanju od
najmanje pet godina, odnosno farmacije u trajanju od najmanje Cetiri
godine, po propisu koji je uredivao visoko obrazovanje do 10. septembra
2005. godine;

Dodatna znanja/ |za zdravstvene radnike:




Naziv radnog
mesta

SIFRA

ispiti / radno
iskustvo

POMOCNIK DIREKTORA DOMA ZDRAVLJA ZA
MEDICINSKA PITANJA I KVALITET DOKTOR MEDICINE
SPECIJALISTA

7010301

— strucni ispit;

— licenca;

— za zdravstvene radnike i ostale obrazovne profile:

— najmanje pet godina radnog iskustva u oblasti zdravstvene zastite.

Naziv radnog
mesta

SIFRA

Opsti / tipicni opis
posla

POMOCNIK DIREKTORA DOMA ZDRAVLJA ZA PRAVNE,
KADROVSKE I ADMINISTRATIVNE POSLOVE

7010301

- izvrSava naloge direktora zdravstvene ustanove i ucestvuje u
sprovodenju odluka organa upravljanja;

- koordinira rad organizacionih jedinica u cilju racionalnijeg
poslovanja;

- ucestvuje u planiranju strategije razvoja zdravstvene ustanove;

- ucestvuje u planiranju potreba za nabavkom opreme, lekova i
medicinskih sredstava;

- obavlja poslove obrazovne i nauc¢no - istrazivacke delatnosti;

- analizira kadrovsku obezbedenost i potrebe organizacionih
jedinica koje obavljaju zdravstvenu delatnost i u skladu sa
Kadrovskim planom, daje odgovarajuce predloge direktoru;

- organizuje, koordinira, prati i kontroliSe izvrSenje pravnih,
kadrovskih i administrativnih poslova;
razvija, definiSe 1 koordinira pripremu programa i planova rada
iz oblasti pravnih, kadrovskih i administrativnih poslova;

- organizuje, koordinira 1 kontroliSe izvrSenje opstih poslova;

- donosi odluke o nacinu realizacije pravnih, kadrovskih i
administrativnih poslova;

- prati sprovodenje i uskladenost opstih i pojedinacnih akata sa
propisima iz delokruga rada;

- obavlja poslove iz oblasti imovinsko - pravnih poslova;

- prati i priprema opSte akte, ugovore 1 druge opSte i pojedinacne
akte;

- kontroliSe pripremu ugovora i njihovu realizaciju 1 donosi
odluku o preduzimanju pravnih mera;

- reSava radne, disciplinske i druge postupke i upravlja drugim
pravnim poslovima;




Naziv radnog
mesta

SIFRA

Stru¢na sprema /
obrazovanje

Dodatna znanja /
ispiti / radno
iskustvo

POMOCNIK DIREKTORA DOMA ZDRAVLJA ZA PRAVNE,
KADROVSKE I ADMINISTRATIVNE POSLOVE

7010301

nadzire rad zaposlenih na pravnim, kadrovskim i
administrativnim poslovima;

koordinira poslove iz oblasti zastite zaposlenih od zlostavljanja
na radu;

koordinira osmis$ljavanje i uspostavljanje sistema upravljanja
rizicima kao 1 sistema internih kontrola;

analizira probleme u vrSenju poslova i priprema smernice i
uputstva zaposlenima za ujednacavanje i primenu najbolje
prakse.

Visoko obrazovanje:

na osnovnim akademskim studijama u obimu od najmanje 240
ESPB bodova, odnosno specijalistickim strukovnim studijama,
po propisu koji ureduje visoko obrazovanje pocev od 10.
septembra 2005. godine;

- na osnovnim studijama u trajanju od najmanje Cetiri godine, po
propisu koji je uredivao visoko obrazovanje do 10. septembra
2005. godine.

znanje rada na racuna;
najmanje pet godina radnog iskustva.

Naziv radnog
mesta

SIFRA

Opsti / tipicni opis

posla

POMOCNIK DIREKTORA DOMA ZDRAVLJA ZA
FINANSIJSKO-RACUNOVODSVENE POSLOVE

7010301

izvrSava naloge direktora zdravstvene ustanove i ucestvuje u
sprovodenju odluka organa upravljanja;

koordinira rad organizacionih jedinica u cilju racionalnijeg
poslovanja;

ucestvuje u planiranju strategije razvoja zdravstvene ustanove;
ucestvuje u planiranju potreba za nabavkom opreme, lekova i
medicinskih sredstava;

obavlja poslove obrazovne i naucno - istrazivacke delatnosti;
analizira kadrovsku obezbedenost i potrebe organizacionih
jedinica koje obavljaju zdravstvenu delatnost i u skladu sa
Kadrovskim planom, daje odgovarajuce predloge direktoru;
organizuje, rukovodi i prati izvrSenje finansijskih i




Naziv radnog
mesta

SIFRA

Struc¢na sprema /
obrazovanje

Dodatna znanja /
ispiti / radno
iskustvo

POMOCNIK DIREKTORA DOMA ZDRAVLJA ZA
FINANSIJSKO-RACUNOVODSVENE POSLOVE

7010301

racunovodstvenih poslova;
razvija, definiSe 1 koordinira pripremu finansijskih planova i
drugih opstih i pojedinac¢nih akata iz oblasti svog rada;
koordinira izradu i pripremu finansijskih izveStaja;
saraduje sa organima kontrole, omogucava uvid u poslovanje,
pruza potrebna obavestenja i postupa po primedbama u skladu sa
vazecim propisima;
donosi odluke o nacinu realizacije finansijskih 1
racunovodstvenih poslova;
prati pravne propise i kontroliSe sprovodenje zakonitosti
namenskog i ekonomic¢nog trosenja finansijskih sredstava;
kontroliSe izradu finansijskih pregleda, analiza i izveStaja;
projektuje prilive i odlive novc¢anih sredstava;
koordinira u sprovodenju nacela jednoobraznosti u vezi sa
evidentiranjem i izveStavanjem,;
rukovodi pripremom 1 izradom zavrSnog racuna;
kontroliSe formiranje dokumentacije za prenos novcanih
sredstava.

Visoko obrazovanje:

na osnovnim akademskim studijama u obimu od najmanje 240
ESPB bodova, odnosno specijalistickim strukovnim studijama, po
propisu koji ureduje visoko obrazovanje pocev od 10. septembra
2005. godine;

na osnovnim studijama u trajanju od najmanje Cetiri godine, po
propisu koji je uredivao visoko obrazovanje do 10. septembra
2005. godine.

znanje rada na racunaru;
najmanje pet godina radnog iskustva.

Naziv radnog
mesta

SIFRA
Opsti / tipicni opis

POMOCNIK DIREKTORA DOMA ZDRAVLJA ZA RAZVO],
PROJEKTNE AKTIVNOSTI, RUKOVODILAC POSLOVA
INVESTICIONOG I TEHNICKOG ODRZAVANJA 1
BEZBEDNOSTI NA RADU

7010301

- izvrSava naloge direktora zdravstvene ustanove i ucestvuje u




Naziv radnog
mesta

SIFRA

posla

POMOCNIK DIREKTORA DOMA ZDRAVLJA ZA RAZVO],
PROJEKTNE AKTIVNOSTI, RUKOVODILAC POSLOVA
INVESTICIONOG I TEHNICKOG ODRZAVANJA 1
BEZBEDNOSTI NA RADU

7010301

sprovodenju odluka organa upravljanja;
- koordinira rad organizacione jedinice u cilju racionalnijeg
poslovanja;
- ucestvuje u planiranju strategije razvoja zdravstvene ustanove;
- ucestvuje u planiranju potreba za nabavkom opreme i
medicinskih sredstava;

- organizuje, rukovodi i prati izvrSenje svih poslova investicionog i
tehnickog odrZavanja;
- uCestvuje u izradi plana u delu koji se odnosi na investicije i
odrZavanje 1 ucestvuje u njegovoj realizaciji;
- koordinira pripremu predloga planova investicionog i tehnickog
odrZavanja 1 izradu tehnickih specifikacija za nabavke 1 javne
nabavke.
- organizuje, rukovodi, koordinira 1 prati izvrSenje svih poslova iz
oblasti bezbednosti i zdravlja na radu
- analizira stepen trenutne eksponiranosti bezbednosnim rizicima na
radnim mestima i u radnom okruZenju;
- ucestvuje u sprovodenju postupka procene rizika ;
- koordinira pripremu opstih i pojedinacnih akata iz oblasti
bezbednosti 1 zastite lica, imovine i bezbednosti i zdravlja na radu;
- prati rokove kontrolisanja sredstava i opremu za li¢nu zaStitu i za
zastitu od poZara;
- prati rokove kontrolisanja i daje savete poslodavcu u planiranju,
izboru, koriS¢enju, odrZzavanju sredstava za rad, opasnih materija i
sredstava za li¢nu zaStitu na radu;
- priprema i sprovodi osposobljavanje zaposlenih za bezbedan i
zdrav rad ;
- organizuje sprovodenje mera za blagovremeno otklanjanje
utvrdenih nedostataka;
- ucestvuje u opremanju i uredivanju radnog mesta u cilju
obezbedivanja bezbednih i zdravih uslova rada;
- organizuje preventivna i periodi¢na ispitivanja uslova radne
okoline;
- organizuje preventivne i periodi¢ne preglede 1 proveru opreme za
rad;
- predlaze mere za poboljSanje uslova rada, narocito na radnom
mestu sa povecanim rizikom;
- prati i kontroliSe primenu mera za bezbednost 1 zdravlje kod
poslodavca;




POMOCNIK DIREKTORA DOMA ZDRAVLJA ZA RAZVO],
Naziv radnog PROJEKTNE AKTIVNOSTI, RUKOVODILAC POSLOVA

mesta INVESTICIONOG I TEHNICKOG ODRZAVANJA 1
BEZBEDNOSTI NA RADU
SIFRA 7010301

- prati stanje u vezi sa povredama na radu i profesionalnim
oboljenjima, kao i bolestima u vezi sa radom, ucestvuje u utvrdivanju
njihovih uzroka i priprema izvestaje sa predlozima mera za njihovo
otklanjanje;

- ucestvuje u pripremi uputstva za bezbedan rad i kontrolise
njihovu primenu;

- zabranjuje rad na radnom mestu ili upotrebu sredstva za rad, u
slu¢aju kada utvrdi neposrednu opasnost po Zivot ili zdravlje
zaposlenog;

- saraduje i koordinira rad sa sluzbom medicine rada po svim
pitanjima u oblasti bezbednosti i zdravlja na radu;

- vodi evidencije u oblasti bezbednosti 1 zdravlja na radu kod
poslodavca.

- kontroliSe sprovodenje utvrdenih mera zastite od poZara i
preventivno tehnicke zastite;

- 1izdaje uputstva za rad zaposlenima u vanrednim prilikama,
vanrednim situacijama i u postupanjima vezanim za poja¢ane mere
bezbednosti;

- ucestvuje u oganizaciji evakuaciju zaposlenih i spasavanje
imovine ugroZene pozarom ili drugim oblikom vanredne situacije;
- organizuje i sastavlja izvestaje u vezi sa vanrednim dogadajima iz
oblasti zaStite bezbednosti i zdravlja na radu.

- Visoko obrazovanje:
- na osnovnim akademskim studijama u obimu od najmanje 240
ESPB bodova, odnosno specijalistickim strukovnim studijama,
Struc¢na sprema / po propisu koji ureduje visoko obrazovanje pocev od 10.
obrazovanje septembra 2005. godine;
- naosnovnim studijama u trajanju od najmanje Cetiri godine, po
propisu koji je uredivao visoko obrazovanje do 10. septembra
2005. godine.

- znanje rada na racunaru;

- poloZen odgovarajuci strucni ispit iz oblasti rada, u skladu sa
zakonom;

- najmanje pet godina radnog iskustva.

Dodatna znanja /
ispiti / radno
iskustvo

Naziv radnog | GLAVNA SESTRA / GLAVNI TEHNICAR DOMA ZDRAVLJA
mesta




SIFRA

Opsti / tipicni
opis posla

Struc¢na sprema /
obrazovanje

7010801

organizuje rad zaposlenog medicinskog osoblja sa viSom i
srednjom stru¢nom spremom medicinskog smera, pravi raspored
dezurstava za kadar za koji je zaduZena, u saradnji sa neposrednim
rukovodiocem organizacione jedinice i direktorom;
planira, organizuje, vodi, koordinira, kontroliSe i uskladuje rad
medicinskih sestara / tehnicara u oblasti procesa zdravstvene nege i
podrske pacijenata, u skladu sa programom, ciljevima i radom
zdravstvene ustanove;
vrsi unutraS$nju proveru kvaliteta procesa rada medicinskih sestara /
tehnicara 1 za to odgovara direktoru zdravstvene ustanove;
nadzire rad medicinskog osoblja sa viSom i srednjom stru¢nom
spremom, ucestvuje u procesu planiranja, kontroli i statisticCkom
izveStavanju, kao i pracenju kvaliteta rada u saradnji sa
neposrednim rukovodiocem;
nadzire rad pomoc¢nog osoblja sluzbe za odrzavanje, a u vezi
higijene prostora, opreme, medicinske odece i sl.;
blagovremeno obezbeduje trebovanje potroSnog materijala za sve
sluzbe;
organizuje i prati sprovodenje pripravnicke obuke pripravnika sa
viSom i srednjom stru¢nom spremom medicinskog smera;
vodi evidenciju o radnom vremenu i odsustvovanju zaposlenih s
posla, u saradnji sa nacelnikom 1 Sefom sluzbe, popunjava radne
liste za obracun zarada;
kontroliSe postovanje utvrdenih procedura za upravljanje
medicinskim otpadom:;
kontroliSe sprovodenje utvrdenih procedura u cilju ranog
otkrivanja, spre¢avanja i suzbijanja bolnickih infekcija;
kontroliSe sprovodenje postupaka dezinfekcije i sterilizacije;
u zavisnosti od sloZenosti organizacione strtukture, specifi¢nosti
zdravstvene ustanove i nivoa zdravstvene zaStite prepoznaju se
gore navedena radna mesta.

Visoko obrazovanje:

na osnovnim studijama prvog stepena prvog stepena ( strukovne /
akademske) po propisu koji ureduje visoko obrazovanje, pocev od
10. septembra 2005. godine;

- na osnovnim studijama u trajanju od najmanje dve godine, po
propisu koji je uredivao visoko obrazovanje do 10. septembra
2005. godine.

izuzetno:

ako u zdravstvenoj ustanovi ne postoji kadar u radnom odnosu sa
navedenom stru¢énom spremom:




Dodatna znanja
/ ispiti / iskustvo

— srednje obrazovanje zdravstvene struke u trajanju od Cetiri godine i
najmanje 20 godina radnog iskustva u oblasti zdravstvene zaStite.

- strucni ispit;
- licenca;
- najmanje pet godina radnog iskustva u oblasti zdravstvene zastite.

Clan 26.

SLUZBA ZA ZDRAVSTVENU ZASTITU ODRASLIH STANOVNIKA SA

KUCNIM LECENJEM I NEGOM I POLIVALENTNOM
PATRONAZOM

Odeljenja za zdravstvenu zastitu odraslih stanovnika

Naziv radnog
mesta

SIFRA

Opsti / tipicni
opis posla

DOKTOR MEDICINE SPECIJALISTA IZABRANI LEKAR ZA
ODRASLE - NACELNIK SLUZBE

7020109

- prevenira, dijagnostikuje i leci bolesti, povrede 1 druge fizicke 1
mentalne poremecaje koriS¢enjem specijalizovanih metoda i
tehnika, kroz primenu principa i procedura savremene medicine, o
¢emu vodi propisanu medicinsku dokumentaciju;

- organizuje i sprovodi mere na o¢uvanju i unapredenju zdravlja
pojedinca i porodice, radi na otkrivanju i suzbijanju faktora rizika
za nastanak bolesti, prati zdravstveno stanje stanovniStva na svom
podrucju i osigurava podatke za potrebe zdravstvene statistike,
utvrduje rizike za zdravlje, predlaZe i sprovodi mere za njihovo
otklanjanje, sprovodi zdrastveno - vaspitne aktivnosti i ostvaruje
saradnju sa klju¢nim pojedincima i organizacijama u zajednici;

- organizuje i sprovodi propisane sistematske, ciljane i skrining
preglede;

- ucestvuje u posebnim programima (vakcinacija, mere u toku
epidemija i masovnih nesreca, mere za rano otkrivanje bolesti);

- obavlja specijalisticke preglede i upucuje na dalju dijagnostiku i




Naziv radnog
mesta

SIFRA

Stru¢na sprema
/ obrazovanje

DOKTOR MEDICINE SPECIJALISTA IZABRANI LEKAR ZA
ODRASLE - NACELNIK SLUZBE

7020109

preglede,odreduje nacin i vrstu lecenja, prati tok lecenja i
uskladuje misljenje i predloge za nastavak lecenja,odreduje vrstu i
duZinu kuénog lecenja i prati njegovo sprovodenje, odreduje
duzinu privremene sprecenosti za rad zbog bolesti ili povrede;
propisuje lekove 1 medicinska sredstva, kao i medicinsko -
tehnicka pomagala;

daje ocenu o zdravstvenom stanju i upucuje na ocenu radne
sposobnosti, zbrinjava pacijente na mestu povredivanja, odnosno
naglo nastalog oboljenja, kojima je neophodno ukazivanje hitne
medicinske pomoci,

ucestvuje u unapredenju kvaliteta zdravstvene zastite;

obavlja konsultacije sa drugim zdravstvenim radnicima i
zdravstvenim saradnicima;

planira, nadzire i evaluira sprovodenje zdravstvene zastite;
utvrduje vreme i uzrok smrti,

rukovodi struénim radom sluzbe,

koordinira i organizuje rad zaposlenih u sluzbi,

vr$i nadzor nad racionalnom potro$Snjom sanitetskog materijala,
lekova, opreme 1 energije i upotrebe inventara 1 objekata,

predlaze nabavku za potrebe sluzbe,

ucestvuje u donoSenju i odgovoran je za izvrSenje plana i programa
rada sluzbe,

kontrolise uredno vodenje celokupne zdravstvene dokumentacije,
odgovoran je za obezbedenje kontinuiteta rada odredivanjem
deZurstva 1 pripravnosti prema potrebama sluzbe shodno planu
rada i rasporedu radnog vremena,

saraduje sa svim sluZbama Doma zdravlja, privrednim druStvima,
ustanovama, a posebno sa odgovornim lekarima, Sefovima
organizacionih jedinica.

odgovoran je za otvaranje slobodnih termina prema IZIS shodno
merama izvrSenja

Visoko obrazovanje:

na integrisanim akademskim studijama, po propisu koji ureduje
visoko obrazovanje, pocev od 10. septembra 2005. godine i
zavrSena specijalizacija iz odredenih grana medicine, u skladu sa
Pravilnikom o specijalizacijama i uzim specijalizacijama
zdravstvenih radnika i zdravstvenih saradnika;

- na osnovnim studijama u trajanju od najmanje pet godina po
propisu koji je uredivao visoko obrazovanje do 10. septembra
2005. godine i zavrSena specijalizacija iz odredenih grana




Naziv radnog
mesta

SIFRA

Dodatna znanja
/ ispiti / radno
iskustvo

DOKTOR MEDICINE SPECIJALISTA IZABRANI LEKAR ZA
ODRASLE - NACELNIK SLUZBE

7020109

medicine, u skladu sa Pravilnikom o specijalizacijama i uzim
specijalizacijama zdravstvenih radnika i zdravstvenih saradnika.
- strucni ispit;
licenca;
- specijalisticki ispit;

- najmanje tri godine i Sest meseci radnog iskustva u zvanju doktora

medicine
- vozacka dozvola B kategorije

Naziv radnog
mesta

SIFRA

Opsti / tipicni
opis posla

DOKTOR MEDICINE SPECIJALISTA IZABRANI LEKAR ZA
ODRASLE

7020109

prevenira, dijagnostikuje i leci bolesti, povrede i druge fizicke i
mentalne poremecaje koriS¢enjem specijalizovanih metoda i
tehnika, kroz primenu principa i procedura savremene medicine, o
¢emu vodi propisanu medicinsku dokumentaciju;

organizuje i sprovodi mere na ocuvanju i unapredenju zdravlja
pojedinca i porodice, radi na otkrivanju i suzbijanju faktora rizika
za nastanak bolesti, prati zdravstveno stanje stanovniStva na svom
podrucju i osigurava podatke za potrebe zdravstvene statistike,
utvrduje rizike za zdravlje, predlaZe i sprovodi mere za njihovo
otklanjanje, sprovodi zdrastveno - vaspitne aktivnosti i ostvaruje
saradnju sa klju¢nim pojedincima i organizacijama u zajednici;
organizuje i sprovodi propisane sistematske, ciljane i skrining
preglede;

ucestvuje u posebnim programima (vakcinacija, mere u toku
epidemija i masovnih nesreca, mere za rano otkrivanje bolesti);
obavlja specijalisticke preglede i upucuje na dalju dijagnostiku i
preglede,odreduje nacin i vrstu lecenja, prati tok lecenja i
uskladuje misljenje i predloge za nastavak lecenja,odreduje vrstu i
duZinu kuénog lecenja i prati njegovo sprovodenje, odreduje
duzinu privremene sprecenosti za rad zbog bolesti ili povrede;
propisuje lekove 1 medicinska sredstva, kao i medicinsko -
tehnicka pomagala;

daje ocenu o zdravstvenom stanju i upucuje na ocenu radne
sposobnosti, zbrinjava pacijente na mestu povredivanja, odnosno




Naziv radnog DOKTOR MEDICINE SPECIJALISTA 1ZABRANI LEKAR ZA
mesta ODRASLE

SIFRA 7020109

naglo nastalog oboljenja, kojima je neophodno ukazivanje hitne
medicinske pomoci,

- ucestvuje u unapredenju kvaliteta zdravstvene zastite;

- obavlja konsultacije sa drugim zdravstvenim radnicima i
zdravstvenim saradnicima;

- planira, nadzire i evaluira sprovodenje zdravstvene zastite;

- utvrduje vreme i uzrok smrti.

- Visoko obrazovanje:

- naintegrisanim akademskim studijama, po propisu koji ureduje
visoko obrazovanje, pocev od 10. septembra 2005. godine i
zavrSena specijalizacija iz odredenih grana medicine, u skladu sa
Pravilnikom o specijalizacijama i uzim specijalizacijama
zdravstvenih radnika i zdravstvenih saradnika;

- na osnovnim studijama u trajanju od najmanje pet godina po propisu

koji je uredivao visoko obrazovanje do 10. septembra 2005. godine i

zavrsena specijalizacija iz odredenih grana medicine, u skladu sa

Pravilnikom o specijalizacijama i uZim specijalizacijama zdravstvenih

radnika i zdravstvenih saradnika.

Stru¢na sprema
/ obrazovanje

- strucni ispit;

Dodatna znanja - licenca;

/ ispiti / radno - specijalisticki ispit;

iskustvo - najmanje tri godine i Sest meseci radnog iskustva u zvanju doktora
medicine.

Naziv radnog DOKTOR MEDICINE IZABRANI LEKAR

mesta
SIFRA 7020202
- prevenira, dijagnostikuje i leci bolesti, povrede i1 druge fizicke 1
mentalne poremecaje koriS¢enjem specijalizovanih metoda i
tehnika, kroz primenu principa i procedura savremene medicine, o
i g ex s ¢emu vodi propisanu medicinsku dokumentaciju;
Opsti / tipicni N . N . . .
s - organizuje i sprovodi mere na o¢uvanju i unapredenju zdravlja
opis posla

pojedinca i porodice, radi na otkrivanju i suzbijanju faktora rizika
za nastanak bolesti, prati zdravstveno stanje stanovniS$tva na svom
podrucju i osigurava podatke za potrebe zdravstvene statistike,
utvrduje rizike za zdravlje, predlaZe i sprovodi mere za njihovo




Struc¢na sprema /
obrazovanje

Dodatna znanja
/ ispiti / radno
iskustvo

otklanjanje, sprovodi zdrastveno - vaspitne aktivnosti i ostvaruje
saradnju sa klju¢nim pojedincima i organizacijama u zajednici;
radi u preventivnim savetovaliStima;

organizuje i sprovodi propisane sistematske, ciljane i skrining
preglede;

ucestvuje u posebnim programima (vakcinacija, mere u toku
epidemija i masovnih nesreca, mere za rano otkrivanje bolesti);
obavlja preglede 1 upucuje na dalju dijagnostiku i specijalisticke
preglede, odreduje nacin i vrstu leCenja, prati tok lecenja i
uskladuje misljenje i predloge za nastavak lecenja, odreduje vrstu i
duzinu kuénog leCenja i prati njegovo sprovodenje, odreduje
duZinu privremene sprecenosti za rad zbog bolesti ili povrede;
propisuje lekove i medicinska sredstva, kao i medicinsko -
tehnicka pomagala;

daje ocenu o zdravstvenom stanju i upucuje na ocenu radne
sposobnosti, ide u ku¢ne posete u okviru terenskog rada

zbrinjava pacijente na mestu povredivanja, odnosno naglo nastalog
oboljenja, kojima je neophodno ukazivanje hitne medicinske
pomoci, po potrebi prati pacijenta u hitnom sanitetskom transportu
do odgovarajuce zdravstvene ustanove;

ucestvuje u unapredenju kvaliteta zdravstvene zastite;

obavlja konsultacije sa drugim zdravstvenim radnicima i
zdravstvenim saradnicima;

planira, nadzire i evaluira sprovodenje zdravstvene zastite;
utvrduje vreme i uzrok smrti.

Visoko obrazovanje:

na integrisanim akademskim studijama, po propisu koji ureduje
visoko obrazovanje, pocev od 10. septembra 2005. godine;

- na osnovnim studijama u trajanju od najmanje pet godina, po
propisu koji je uredivao visoko obrazovanje do 10. septembra
2005. godine.

strucni ispit;

licenca;

najmanje Sest meseci radnog iskustva u zvanju doktora medicine.

Naziv radnog
mesta

DOKTOR MEDICINE SPECIJALISTA - SPECIJALISTA
MEDICINE RADA




SIFRA

Opsti / tipicni
opis posla

Stru¢na sprema
/ obrazovanje

Dodatna znanja
/ ispiti / radno
iskustvo

7020109

- vrsi preventivne lekarske preglede zaposlenih na radnim mestima
sa povecanim rizikom ( prethodni, periodi¢ni, kontrolni i ciljani pregledi),

- vr$i lekarski pregled radi utvrdivanja sposobnosti za rad,

- izdaje izveStaja o lekrakim pregledima u skladu sa vaZe¢im
zakonskim propisima,

- ucestvuje u identifikaciji i proceni rizika na radnom mestu i radnoj
okolini prilikom sastavljanja akta o proceni rizika,

- upoznaje zaposlene sa rizicima po zdravlju koji su povezani sa
specifiénim uslovima rada i koriS¢enjem kolektivnih 1 licnih sredstava 1
opreme zastite na radu,

- ucestvuje u analizama povreda na radu i profesionalnih oboljenja i
bolesti u vezi sa radom koje utiCu na privremenu ili trajnu izmenu radne
sposobnosti zaposlenih,

- ucestvuje u organizovanju prve pomoc¢i i osposobljavanju
zaposlenih za njeno pruzanje,

- savetuje zaposlene pri izboru odgovaraju¢eg posla prema
zdravstvenoj sposobnosti,

- ocenjuje i utvrduje posebne zdravstvene sposobnosti koje moraju
ispunjavati zaposleni za obavljanje poslova na radnim mestima sa
povecanim rizikom,

- vr§i lekarkse preglede radi utvdivanja zdravstvene sposobnosti
ucenika za upis u srednje i visoke Skole,

- vrsi lekarske preglede radi ocenjivanja sposobnosti vozaca za
upravljanje motornim vozilima,

- ocenjuje zdravstvenu sposobnost i izdaje lekarsko uverenje za
razli¢ite potrebe na zahtev pravnih ili fizickih lica,

- v1si pregled sportista amatera po zahtevu kluba,

- Visoko obrazovanje:

- naintegrisanim akademskim studijama, po propisu koji ureduje
visoko obrazovanje, pocev od 10. septembra 2005. godine i
zavrSena specijalizacija iz odredenih grana medicine, u skladu sa
Pravilnikom o specijalizacijama i uzim specijalizacijama
zdravstvenih radnika i zdravstvenih saradnika;

- - naosnovnim studijama u trajanju od najmanje pet godina po
propisu koji je uredivao visoko obrazovanje do 10. septembra
2005. godine i zavrSena specijalizacija iz odredenih grana
medicine, u skladu sa Pravilnikom o specijalizacijama i uzim
specijalizacijama zdravstvenih radnika i zdravstvenih saradnika.
strucni ispit;
licenca;

- specijalisticki ispit;

najmanje tri godine 1 Sest meseci radnog iskustva u zvanju doktora




Naziv radnog
mesta

SIFRA

DOKTOR MEDICINE SPECIJALISTA - SPECIJALISTA
MEDICINE RADA

7020109

medicine.

Naziv radnog
mesta

SIFRA 7022101

Opsti / tipicni
opis posla

MEDICINSKA SESTRA / TEHNICAR U AMBULANTI - GLAVNA
SLUZBE

- pruZa usluge zdravstvene nege i podrske licima kojima je potrebna
nega kao posledica starenja, povredivanja, bolesti ili drugih
fizickih 1 mentalnih poremecaja, ili potencijalih rizika za zdravlje
u skladu sa praksom i standardima savremene nege i o tome vodi
propisanu medicinsku dokumentaciju;

- u timu sa doktorima medicine i drugima ili samostalno, sprovodi
preventivne i kurativne mere, po nalogu doktora medicine ili
doktora medicine specijaliste u ustanovi i na terenu,u okvitu
terenskog rada;

- priprema bolesnika za dijagnosti¢ko terapijske procedure i
priprema ordinaciju, opremu i uredaje za rad;

- ucestvuje u dijagnostici (EKG, odredivanje Secera u krviidr.) i
vr$i antropometrijska merenja;

- u hitnim slu¢ajevima pruza prvu pomo¢ unesre¢enima na mestu
dogadaja i u transportu i prati bolesnika i nadzire ga za vreme
prevoza do zdravstvene ustanove ili kuce radi daljeg lecenja;

- vrSi uzimanje uzoraka u stanu bolesnika za bakteriolosko -
laboratorijske preglede;

- vrsi dezinfekciju i sterilizaciju materijala i instrumenata;

- vrsi vakcinaciju prema programu imunizacija i epidemioloskim
indikacijama, a po nalogu doktora medicine, odnosno doktora
medicine specijaliste odgovarajuée grane medicine;

- pravilno odlaze medicinski otpad;

- u zavisnosti od sloZenosti i specificnosti radnog mesta, sloZenosti
1 specifi¢nosti poslova, sloZenosti procedura, nivoa rizika,
kontakta sa pacijentom i uslova rada prepoznaju se gore navedena
radna mesta

- organizuje i koordinira rad zaposlenih,
- vrsi nadzor nad obezbedivanjem dovoljnog broja kadrova,




- vr$i obilazak organizacione jedinice i nadzire rad zaposlenih,

- vodi rauna o stru¢nom osposobljavanju svih novoprimljenih
zaposlenih,

- ¢lan je tima -mentor za sprovodenje pripravnickog staza,

- vodi racuna o trebovanju i racionalnoj potrosnji lekova
sanitetskog 1 drugog materijala i nadzire rad zaposlenih u smislu
racionalnog trebovanja i potro$nje lekova, sanitetskog i potro$nog
materijala,

- predlaze kupovinu sitnog i osnovnog inventara i vodi racuna o
njihovoj ispravnosti,

- vodi i kontroliSe vodenje medicinske dokumentacije,

- odgovoran je za higijenu, dezinfekciju 1 sterilizaciju u okviru
sluzbe,

- stara se da svi zaposleni koriste radnu i zastitnu uniformu,

- obilazi i obavlja nadzor nad punktovima izvrSenja rada.

- u saradnji sa Sefom brine o tehnickoj ispravnosti objekta i
opreme i na vreme ukazuje na nedostatke i na potrebu opravke,

Struc¢na sprema / . . . . .. .
p srednje obrazovanje, obrazovni profil medicinska sestra tehnicar

obrazovanje
- strucni ispit;
Dodatna znanja / - licenca;
ispiti / radno - najmanje Sest meseci radnog iskustva u zvanju medicinske sestre /
iskustvo tehnicara,

- vozacka dozvola B kategorije.

Naziv radnog MEDICINSKA SESTRA / TEHNICAR U AMBULANTI - GLAVNA

mesta ODELJENJA
SIFRA Z022101
- pruZa usluge zdravstvene nege i podrske licima kojima je potrebna

nega kao posledica starenja, povredivanja, bolesti ili drugih
fizickih i mentalnih poremecaja, ili potencijalih rizika za zdravlje
u skladu sa praksom 1 standardima savremene nege i o tome vodi
propisanu medicinsku dokumentaciju;

Opsti / tipicni - u timu sa doktorima medicine 1 drugima ili samostalno, sprovodi

opis posla preventivne i kurativne mere, po nalogu doktora medicine ili

doktora medicine specijaliste u ustanovi 1 na terenu,u okvitu
terenskog rada;

- priprema bolesnika za dijagnostic¢ko terapijske procedure 1
priprema ordinaciju, opremu i uredaje za rad;

- ucestvuje u dijagnostici (EKG, odredivanje Secera u krviidr.) i




Struc¢na sprema /
obrazovanje

Dodatna znanja /
ispiti / radno
iskustvo

vrsi antropometrijska merenja;

- u hitnim sluc¢ajevima pruza prvu pomoc¢ unesrecenima na mestu
dogadaja i u transportu i prati bolesnika i nadzire ga za vreme
prevoza do zdravstvene ustanove ili kuce radi daljeg leCenja;

- vrsi uzimanje uzoraka u stanu bolesnika za bakteriolosko -
laboratorijske preglede;

- vrS$i vakcinaciju prema programu imunizacija i epidemioloskim
indikacijama, a po nalogu doktora medicine, odnosno doktora
medicine specijaliste odgovarajuée grane medicine;

- vrsi dezinfekciju i sterilizaciju materijala i instrumenata;

- pravilno odlaZe medicinski otpad;

- u zavisnosti od sloZenosti i specificnosti radnog mesta, sloZenosti
i specifi¢nosti poslova, sloZenosti procedura, nivoa rizika,
kontakta sa pacijentom i uslova rada prepoznaju se gore navedena
radna mesta.

- organizuje 1 koordinira rad zaposlenih,

- vr$i nadzor nad obezbedivanjem dovoljnog broja kadrova,

- vr$i obilazak organizacione jedinice i nadzire rad zaposlenih,

- vodi raCuna o stru¢nom osposobljavanju svih novoprimljenih
zaposlenih,

- ¢lan je tima -mentor za sprovodenje pripravni¢kog staza,

- vodi raCuna o trebovanju 1 racionalnoj potros$nji lekova
sanitetskog i drugog materijala i nadzire rad zaposlenih u smislu
racionalnog trebovanja i potro$nje lekova, sanitetskog i potro$nog
materijala,

- predlaze kupovinu sitnog i osnovnog inventara i vodi racuna o
njihovoj ispravnosti,

- vodi i kontroliSe vodenje medicinske dokumentacije,

- odgovoran je za higijenu, dezinfekciju i sterilizaciju u okviru
sluzbe,

- stara se da svi zaposleni koriste radnu i zastitnu uniformu

- obilazi i obavlja nadzor nad punktovima izvrSenja rada.

- - u saradnji sa Sefom brine o tehniCkoj ispravnosti objekta i
opreme i na vreme ukazuje na nedostatke i na potrebu opravke

- srednje obrazovanje, obrazovni profil medicinska sestra tehnicar

- strucni ispit;

- licenca;

- najmanje Sest meseci radnog iskustva u zvanju medicinske sestre /
tehnicara,

- vozacka dozvola B kategorije.




Naziv radnog
mesta

SIFRA Z022101

Opsti / tipicni
opis posla

Struc¢na sprema /
obrazovanje

Dodatna znanja /
ispiti / radno
iskustvo

MEDICINSKA SESTRA / TEHNICAR U AMBULANTI

pruza usluge zdravstvene nege i podrske licima kojima je potrebna
nega kao posledica starenja, povredivanja, bolesti ili drugih
fizickih i mentalnih poremecaja, ili potencijalih rizika za zdravlje
u skladu sa praksom 1 standardima savremene nege i o tome vodi
propisanu medicinsku dokumentaciju;

u timu sa doktorima medicine i drugima ili samostalno, sprovodi
preventivne i kurativne mere, po nalogu doktora medicine ili
doktora medicine specijaliste u ustanovi 1 na terenu,u okvitu
terenskog rada;
priprema bolesnika za dijagnosticko terapijske procedure i
priprema ordinaciju, opremu i uredaje za rad;
ucestvuje u dijagnostici (EKG, odredivanje Se¢era u krviidr.) i
vrsi antropometrijska merenja;

u hitnim slu¢ajevima pruza prvu pomoc¢ unesrecenima na mestu
dogadaja i u transportu i prati bolesnika i nadzire ga za vreme
prevoza do zdravstvene ustanove ili kuce radi daljeg leCenja;
vrsi uzimanje uzoraka u stanu bolesnika za bakteriolosko -
laboratorijske preglede;
vrsi dezinfekciju i sterilizaciju materijala i instrumenata;
vr§i vakcinaciju prema programu imunizacija i epidemioloSkim
indikacijama, a po nalogu doktora medicine, odnosno doktora
medicine specijaliste odgovaraju¢e grane medicine;
vrsi vakcinaciju prema programu imunizacija i epidemioloskim
indikacijama, a po nalogu doktora medicine, odnosno doktora
medicine specijaliste odgovarajuée grane medicine;
pravilno odlaZze medicinski otpad;

u zavisnosti od sloZenosti i specifi¢nosti radnog mesta, slozenosti
1 specifi¢nosti poslova, sloZenosti procedura, nivoa rizika,
kontakta sa pacijentom i uslova rada prepoznaju se gore navedena
radna mesta.

srednje obrazovanje, obrazovni profil medicinska sestra tehnicar

strucni ispit;

licenca;

najmanje Sest meseci radnog iskustva u zvanju medicinske sestre /
tehnicara,

vozacka dozvola B kategorije.




Naziv radnog
mesta

SIFRA 7022101

Opsti / tipicni
opis posla

MEDICINSKA SESTRA / TEHNICAR U PRIRUCNOJ APOTECI

pruza usluge zdravstvene nege i podrSke licima kojima je potrebna
nega kao posledica starenja, povredivanja, bolesti ili drugih
fizickih 1 mentalnih poremecaja, ili potencijalih rizika za zdravlje
u skladu sa praksom i standardima savremene nege i o tome vodi
propisanu medicinsku dokumentaciju;
u timu sa doktorima medicine i drugima ili samostalno, sprovodi
preventivne i kurativne mere, po nalogu doktora medicine ili
doktora medicine specijaliste u ustanovi i na terenu,u okvitu
terenskog rada;
priprema bolesnika za dijagnosticko terapijske procedure i
priprema ordinaciju, opremu i uredaje za rad;
ucestvuje u dijagnostici (EKG, odredivanje Secera u krvi i dr.) i
vr§i antropometrijska merenja;
u hitnim slu¢ajevima pruza prvu pomo¢ unesre¢enima na mestu
dogadaja i u transportu i prati bolesnika i nadzire ga za vreme
prevoza do zdravstvene ustanove ili kuce radi daljeg lecenja;
vr§i uzimanje uzoraka u stanu bolesnika za bakterioloSko -
laboratorijske preglede;
vrsi dezinfekciju 1 sterilizaciju materijala 1 instrumenata;
vrsi vakcinaciju prema programu imunizacija i epidemioloSkim
indikacijama, a po nalogu doktora medicine, odnosno doktora
medicine specijaliste odgovaraju¢e grane medicine;
pravilno odlaze medicinski otpad;
vr$i promet na malo pomo¢nih lekovitih sredstava, medicinskih
sredstava 1 drugih proizvoda za prevenciju i leCenje, osim lekova
¢iji je reZim izdavanja na recept;
vr$i prijem lekova, medicinskih sredstava 1 drugih proizvoda,
proverava ispravnost, koli¢inu i rok upotrebe pri prijemu;

sprovodi adekvatan nacin Cuvanja, skladiStenja, uredenja prostora i
rasporeda lekova;

sprovodi defektiranje lekova, medicinskih sredstava i1 dijetetskih
suplemenata i drugih proizvoda;

- priprema narudZbe po trebovanju, nedeljno,

- kompjutersko evidentiranje ulaznih rac¢una,

- kompjutersko evidentiranje izlaznih racuna,

- nedeljno pripremanje naru¢enog materijala,

- nedeljno pripremanje ambulantno naru¢enog materijala,

- nedeljno vodenje i prijavljivanje deficitarnih lekova,

- kompjutersko evidentiranje izdatog materijala,

- prikupljanje mesec¢nih izvestaja zalihe po ambulantama,




- komputerska evidencija meseCnih izveStaja zalihe po
ambulantama,

- mesecni izvestaj potroSnje po ambulantama i vodenje izvestaja o
centralizovanoj javnoj nabavcli,

- tromesecni izvestaj potroSnje po ambulantama,

- izrada ampuliranih lekova po tenderu,

- izrada sanitetsko potroSnog materijala po tenderu,

- u zavisnosti od sloZenosti 1 specificnosti radnog mesta, sloZenosti i
specificnosti poslova, sloZenosti procedura, nivoa rizika, kontakta
sa pacijentom i uslova rada prepoznaju se gore navedena radna
mesta.

Struc¢na sprema / . . . . .. .
p - srednje obrazovanje, obrazovni profil medicinska sestra tehnicar

obrazovanje

. - strucni ispit;
Dodatna znanja / . P
. - licenca;
ispiti / radno . . . . ) ..
i - najmanje Sest meseci radnog iskustva u zvanju medicinske sestre /
iskustvo o

tehnicCara.

Naziv radnog

mesta SANITARNI / SANITARNO - EKOLOSKI TEHNICAR

SIFRA 7022400

- uzima uzorke za ispitivanje i vrsi njihovu analizu;

- prikuplja i obraduje podatke o higijenskom stanju i bolestima;

- sprovodi mere za sprecavanje Sirenja zaraznih bolesti;

- ucestvuje u procedurama skupljanja i uklanjanja medicinskog otpada;

- sprovodi mere dezinfekcije, dezinsekcije i deratizacije;

- obavlja postupke potrebne za tretman infektivnog medicinskog otpada
(prima, meri, vodi raCuna o opremi u skladu sa vodi¢ima dobre prakse,
overava transportnu dokumentaciju, priprema za tretiranje, obavlja
tretman, nadgleda rad sterilizatora, operativno radi na drobilici);

Opsti / tipicni

opis posla - obavlja sanitarno - higijenski pregled objekata

- U skladu sa Zakonom o zaStiti stanovniStva od zaraznih bolesti vrsi
nedeljni nadzor nad zaraznim bolestima za rano otkrivanje epidemije —
ALERT.

- Nedeljno nulto izveStavanje o broju suspektivnih slucajeva — Morbila —
predhodno prikupljenih od ambulanti iz B.Topolske opstine.

- Nedeljno prikupljanje podataka o oboljenju sli¢nih gripu i izveStavanje o
broju slucajeva.

- U skladu sa Zakonom o zaStiti stanovniStva prikupljanje prijave zaraznih
bolesti koje takode posle evidentiranja proseduje referentnoj ustanovi na




epidemiologiju ZZZZ u Subotici.

- U skladu sa Zakonom o zaStiti stanonviStva od zaraznih bolesti vrS$i
distribuciju vakcina po ambulantama u opstini B.Topole,

- Na osnovu svih ovih usluga a po nalogu epidemiologije sacinjava
potrebne izveStaje o broju podeljenih vakcina po kategoriji i po
indikacijama za celo opstinu B.Topole.

- Rad sa pacijentima u ambulanti i prijem mikrobioloskog materijala, urina,
faecesa, krvi, briseva sa ginekologije, uzimanje briseve nosa, guse, usta,
uha, oka, rane itd.

- Svaki uzeti materijal se numeriSe, evidentira u protokol, ukucava u
kompjuter, po potrebi naplati participacija i nakon pakovanja se nosi na
mikrobiologiju u ZZZZ u Suboticu.

Vraceni rezultati iz ZZZZ se evidentiraju u protokol i izdaju pacijentima,

Organizovanje 1 pracenje vakcinacije protiv Hepatitis ,,B*“ za zaposlene
radnike Doma zdravlja“Dr Jano§ Hadzi* Bacak Topola,

- Vr§i se trebovanje sanitetskog materijala 1 sitnog inventara, i svih
materijala potrebnih za razvrstavanje i odlaganje medicinskog otpada,

- Na osnovu Zakona koji reguliSe znac¢aj 1 nacin upravljanja medicinskim
otpadom obavlja i poslove tehniara medicinskog otpada.

- Organizovanje.i rukovodenje razdvajanjem medicinskog otpada na mestu
stvaranje, nadzor nad unutra$njim transportom istog, dokumentacijom i
potrebama za uspostavljanje sistema upravljanja medicinskim otpada po
preporu¢enom modelu.

- Priprema plana upravljanja otpadom za datu zdr.ustanovu,

- Priprema predloga za psihije i odlaganje otpada na godiSnjem nivou.

- Izrada predloga potreba za adekvatno uvodenje predloZenog sistema
upravljanja otpadom,

- Identifikacija i pracenje kretanja otpada u ustanovi,

- Postizanje optimalne, prevencije, minimizacije i ekonomicnost otpada,
revidiranjem svakog toka otpada u skladu sa politikom zdr.ustanove u
upravljanju otpadom.

- Organizovanje obuke za zaposlene za unapredenje veStina i znanja u
domenu upravljanja infektivnim otpadom i medicinskim otpadom,

- svakodnevno merenje koli€ine infektivnog otpada i priprema za transport
za centralno uniStavanje i vodenje evidencije infektivnog otpada po
obeleZjima i vodenje evidencije izdatog materijala za odlaganje otpada po
odeljenjima,

- Saradnja sa komisijom za kontrolu bolni¢kih infekcija i svim relevantnim
stru¢njacima odgovornim za prevenciju bolnickih infekcija.

- Slanje izveStaja prema Ministarstvu zaStite Zivotne sredine — Agenciji za
zastitu zZivotne sredine na nedeljnom nivou,

- Priprema dokumentacije za odnoSenje medicinskog infektivnog otpada, i
potvrdivanje istog,

- Evidencija o svakodnenom merenju medicinskog infektivnog otpada i
sastavljanje dnevnog izvestaja,

- Sastavljanje godiSnje izveStaja prema Ministarstvu zaStite Zivotne sredine




— Agenciji za zaStitu Zivotne sredine,

- Saradnja sa Agencijom za odnoSenje farmaceutskog i hemijskog otpada,

- IzvesStavanje glavne sestre ustanove o toku aktivnosti na nedeljnom nivou.

- IzveStavanje direktora o toku aktivnoti na tromesecnoj osnovi, kroz pisani
izvestaj.

- Saradnja sa okruznim Institutom/Zavod za javno zdravlje.

- Pracenje usaglasenost sa ekoloSkom politikom i regulativom (dozvole,
li¢nost, vodenje evidencije itd.) u pogledu zbrinjavanja infektivnog
otpada.

- Saradnja sa sanitarnom inspekcijom.

- Saradnja sa Inspekcijom zastite Zivotne sredine,

- Vrdi se sakupljanje materijala pogodnih za reciklazu i1 organizuje se
njihov transport ( papir, metal, otpad sa RTG....)

Strucna
sprema / - srednje obrazovanje, obrazovni profil medicinska sestra tehnicar
obrazovanje
- strucni ispit;
Dodatna

- licenca;
- najmanje Sest meseci radnog iskustva u navedenom zvanju,
- vozacka dozvola B kategorije.

znanja / ispiti /
radno iskustvo

Odeljenje za kuéno lecenje i negu

. DOKTOR MEDICINE U KUCNOM LECENJU
Naziv radnog

mesta

“ 7020203

SIFRA
- prevenira, dijagnostikuje i leci bolesti, povrede i druge fizicke i
mentalne poremecaje koriS¢enjem specijalizovanih metoda i tehnika, kroz
primenu principa i procedura savremene medicine, o cemu vodi propisanu
medicinsku dokumentaciju;
- organizuje i sprovodi mere na o¢uvanju i unapredenju zdravlja

Opsti / tipicni pojedinca i porodice, radi na otkrivanju i suzbijanju faktora rizika za

opis posla nastanak bolesti, prati zdravstveno stanje stanovnis$tva na svom podrucju i

osigurava podatke za potrebe zdravstvene statistike, utvrduje rizike za
zdravlje, predlaze i sprovodi mere za njihovo otklanjanje, sprovodi
zdrastveno - vaspitne aktivnosti i ostvaruje saradnju sa klju¢nim
pojedincima i organizacijama u zajednici;

- radi u preventivnim savetovaliStima;

- organizuje i sprovodi propisane sistematske, ciljane i skrining preglede;




Naziv radnog
mesta

SIFRA

Stru¢na sprema /
obrazovanje

Dodatna znanja /
ispiti / radno
iskustvo

DOKTOR MEDICINE U KUCNOM LECENJU

7020203

- u€estvuje u posebnim programima (vakcinacija, mere u toku epidemija i
masovnih nesre€a, mere za rano otkrivanje bolesti);

- obavlja preglede i upucuje na dalju dijagnostiku i specijalisticke
preglede, odreduje nacin i vrstu leCenja, prati tok lecenja i uskladuje
misljenje i predloge za nastavak le¢enja, odreduje vrstu i duzinu kuénog
leCenja i prati njegovo sprovodenje, odreduje duzinu privremene
sprecenosti za rad zbog bolesti ili povrede;

- propisuje lekove i medicinska sredstva, kao i medicinsko - tehnicka
pomagala;

- daje ocenu o zdravstvenom stanju i upucuje na ocenu radne sposobnosti,
ide u ku¢ne posete u okviru terenskog rada

- zbrinjava pacijente na mestu povredivanja, odnosno naglo nastalog
oboljenja, kojima je neophodno ukazivanje hitne medicinske pomoc¢i, po
potrebi prati pacijenta u hitnom sanitetskom transportu do odgovarajuce
zdravstvene ustanove;

- uCestvuje u unapredenju kvaliteta zdravstvene zastite;

- obavlja konsultacije sa drugim zdravstvenim radnicima i zdravstvenim
saradnicima;

- planira, nadzire i evaluira sprovodenje zdravstvene zastite;

- utvrduje vreme i uzrok smrti;

- u zavisnosti od sloZenosti 1 specifi¢nosti radnog mesta, sloZenosti 1
specificnosti poslova, sloZenosti procedura, nivoa rizika, kontakta sa
pacijentom i uslova rada, prepoznaju se gore navedena radna mesta.

Visoko obrazovanje:

- na integrisanim akademskim studijama, po propisu koji ureduje visoko
obrazovanje, pocev od 10. septembra 2005. godine;

- na osnovnim studijama u trajanju od najmanje pet godina, po propisu
koji je uredivao visoko obrazovanje do 10. septembra 2005. godine.

- strucni ispit;

- licenca;

- najmanje Sest meseci radnog iskustva u zvanju doktora medicine.

Naziv radnog
mesta

MEDICINSKA SESTRA / TEHNICAR U KUCNOM LECENJU I
NEZI - GLAVNA ODELJENJA




SIFRA 7022104

- pruZa usluge zdravstvene nege i podrske licima kojima je potrebna
nega kao posledica starenja, povredivanja, bolesti ili drugih
fizickih i mentalnih poremecaja, ili potencijalih rizika za zdravlje
u skladu sa praksom 1 standardima savremene nege i o tome vodi
propisanu medicinsku dokumentaciju;

- u timu sa doktorima medicine 1 drugima ili samostalno, sprovodi
preventivne i kurativne mere, po nalogu doktora medicine ili
doktora medicine specijaliste u ustanovi 1 na terenu,u okvitu
terenskog rada;

- priprema bolesnika za dijagnosti¢ko terapijske procedure i
priprema ordinaciju, opremu i uredaje za rad;

- ucestvuje u dijagnostici (EKG, odredivanje Secera u krviidr.) i
vrsi antropometrijska merenja;

- vrsi dezinfekciju i sterilizaciju materijala i instrumenata;

- vrsi vakcinaciju prema programu imunizacija i epidemioloskim
indikacijama, a po nalogu doktora medicine, odnosno doktora
medicine specijaliste odgovarajuée grane medicine;

- pravilno odlaze medicinski otpad;

- u zavisnosti od sloZenosti i specificnosti radnog mesta, sloZenosti
1 specifi¢nosti poslova, sloZenosti procedura, nivoa rizika,
kontakta sa pacijentom i uslova rada prepoznaju se gore navedena
radna mesta.

- organizuje i koordinira rad zaposlenih,

- vrsi nadzor nad obezbedivanjem dovoljnog broja kadrova,

- vr$i obilazak organizacione jedinice i nadzire rad zaposlenih,

- vodi rauna o stru¢nom osposobljavanju svih novoprimljenih
zaposlenih,

- ¢lan je tima -mentor za sprovodenje pripravni¢kog staza,

- vodi racuna o trebovanju i racionalnoj potrosnji lekova
sanitetskog 1 drugog materijala i nadzire rad zaposlenih u smislu
racionalnog trebovanja i potro$nje lekova, sanitetskog i potro$nog
materijala,

- predlaze kupovinu sitnog i osnovnog inventara i vodi racuna o
njihovoj ispravnosti,

- vodi i kontroliSe vodenje medicinske dokumentacije,

- odgovoran je za higijenu, dezinfekciju 1 sterilizaciju u okviru
sluzbe,

- stara se da svi zaposleni koriste radnu i zastitnu uniformu,

- obilazi i obavlja nadzor nad punktovima izvrSenja rada.

- - u saradnji sa Sefom brine o tehnickoj ispravnosti objekta i
opreme i na vreme ukazuje na nedostatke i na potrebu opravke

Opsti / tipicni
opis posla

Struc¢na sprema / - srednje obrazovanje, obrazovni profil medicinska sestra tehni¢ar
obrazovanje




Dodatna znanja /
ispiti / radno
iskustvo

strucni ispit;

licenca;

najmanje Sest meseci radnog iskustva u zvanju medicinske sestre
/ tehnicara,

vozacka dozvola B kategorije.

Naziv radnog
mesta

SIFRA

Opsti / tipicni
opis posla

Stru¢na sprema /
obrazovanje

Dodatna znanja /
ispiti / radno
iskustvo

MEDICINSKA SESTRA / TEHNICAR U KUCNOM LECENJU I

NEZI

7022104

pruza usluge zdravstvene nege i podrske licima kojima je potrebna
nega kao posledica starenja, povredivanja, bolesti ili drugih
fizickih 1 mentalnih poremecaja, ili potencijalih rizika za zdravlje
u skladu sa praksom i standardima savremene nege i o tome vodi
propisanu medicinsku dokumentaciju;

u timu sa doktorima medicine i drugima ili samostalno, sprovodi
preventivne i kurativne mere, po nalogu doktora medicine ili
doktora medicine specijaliste u ustanovi i na terenu,u okvitu
terenskog rada;

priprema bolesnika za dijagnosticko terapijske procedure i
priprema ordinaciju, opremu i uredaje za rad;

ucestvuje u dijagnostici (EKG, odredivanje Secera u krvi i dr.) i
vr$i antropometrijska merenja;

vrsi dezinfekciju i sterilizaciju materijala i instrumenata;
vr§i vakcinaciju prema programu imunizacija i epidemioloSkim
indikacijama, a po nalogu doktora medicine, odnosno doktora
medicine specijaliste odgovaraju¢e grane medicine;
pravilno odlaze medicinski otpad;

u zavisnosti od sloZenosti i1 specifi¢nosti radnog mesta, sloZenosti
i specifi¢nosti poslova, sloZenosti procedura, nivoa rizika,
kontakta sa pacijentom i uslova rada prepoznaju se gore navedena
radna mesta.

srednje obrazovanje, obrazovni profil medicinska sestra tehnicar

strucni ispit;

licenca;

najmanje Sest meseci radnog iskustva u zvanju medicinske sestre
/ tehnicara,

vozacka dozvola B kategorije.




Odeljenje polivalentne patronaze

Naziv radnog VISA MED[CINSKA SESTRA / TEHNICAR U POLIVALENTNOJ
mesta PATRONAZI - GLAVNA ODELJENJA

SIFRA

7021004

planira i pruza usluge procesa zdravstvene nege i podrSke
pacijentima, u skladu sa praksom i standardima savremene
zdravstvene nege, o ¢emu vodi propisanu medicinsku dokumentaciju;
sprovodi preventivne i kurativne mere, po nalogu doktora medicine ili
doktora medicine specijaliste u timu ili samostalno, u zdravstvenoj
ustanovi i u okviru terenskog rada;

saraduje sa drugim ucesnicima u pruzanju zdravstvene zastite i
sluzbama u zajednici;

obucava novoprimljene zdravstvene radnike i kontroliSe obuku
pripravnika;

kontinuirano sprovodi nadzor procesa statistickog izveStavanja;
trebuje potro$ni materijal za sluzbu;

kontroliSe odlaganje medicinskog otpada na propisan nacin;

sprovodi i kontroliSe postupak dezinfekcije i sterilizacije opreme i
materijala;

u zavisnosti od sloZenosti i specifi¢nosti radnog mesta, sloZenosti i
specifi¢nosti poslova, sloZenosti procedura, nivoa rizika, kontakta sa

Opsti / tipicni pacijentom i uslova rada, prepoznaju se gore navedena radna mesta
opis posla - organizuje 1 koordinira rad zaposlenih,

- vr$i nadzor nad obezbedivanjem dovoljnog broja kadrova,

- v18i obilazak organizacione jedinice i nadzire rad zaposlenih,

- vodi raCuna o stru¢nom osposobljavanju svih novoprimljenih
zaposlenih,

- ¢lan je tima -mentor za sprovodenje pripravni¢kog staza,

- vodi racuna o trebovanju i racionalnoj potrosnji lekova sanitetskog i
drugog materijala i nadzire rad zaposlenih u smislu racionalnog
trebovanja 1 potroSnje lekova, sanitetskog i potroSnog materijala,

- predlaZze kupovinu sitnog i osnovnog inventara i vodi racuna o

njihovoj ispravnosti,

- vodi i kontroliSe vodenje medicinske dokumentacije,

- odgovoran je za higijenu, dezinfekciju i sterilizaciju u okviru

sluzbe,

- stara se da svi zaposleni koriste radnu i zastitnu uniformu,

- obilazi i obavlja nadzor nad punktovima izvrSenja rada.

- - usaradnji sa Sefom brine o tehniCkoj ispravnosti objekta i opreme
1 na vreme ukazuje na nedostatke i na potrebu opravke.
Struc¢na - Visoko obrazovanje:
sprema / - na osnovnim studijama prvog stepena (strukovne / akademske) po




obrazovanje propisu koji ureduje visoko obrazovanje, poc¢ev od 10. septembra
2005. godine;
- na osnovnim studijama u trajanju od najmanje dve godine, po propisu
koji je uredivao visoko obrazovanje do 10. septembra 2005. godine
izuzetno:

— ako u zdravstvenoj ustanovi za potrebe sluzbe polivalentne patronaze, ne
postoji kadar u radnom odnosu sa navedenom stru¢nom spremom:

— srednje obrazovanje zdravstvene struke u trajanju od Cetiri godine i
najmanje 10 godina radnog iskustva u oblasti polivalentne patronaZze.

- strucni ispit;

Dodatna .
... - licenca;
znanja / ispiti . . . . D
/ radno - najmanje Sest meseci radnog iskustva u zvanju viSe, odnosno
. strukovne medicinske sestre,
iskustvo

- vozacka dozvola B kategorije.

Naziv radnog MEDICINSKA SESTRA / TEHNICAR
mesta

SIFRA 7022101

- pruZza usluge zdravstvene nege i podrske licima kojima je potrebna
nega kao posledica starenja, povredivanja, bolesti ili drugih fizickih i
mentalnih poremecaja, ili potencijalih rizika za zdravlje u skladu sa
praksom i standardima savremene nege i o tome vodi propisanu
medicinsku dokumentaciju;

- utimu sa doktorima medicine i drugima ili samostalno, sprovodi
preventivne 1 kurativne mere, po nalogu doktora medicine ili doktora
medicine specijaliste u ustanovi i na terenu,u okvitu terenskog rada;

- priprema bolesnika za dijagnosti¢ko terapijske procedure i priprema
ordinaciju, opremu i uredaje za rad;

- ucestvuje u dijagnostici (EKG, odredivanje Secera u krvi i dr.) i vrsi
antropometrijska merenja;

- vrSsi dezinfekciju i sterilizaciju materijala i instrumenata;

- vrsi vakcinaciju prema programu imunizacija i epidemioloskim
indikacijama, a po nalogu doktora medicine, odnosno doktora
medicine specijaliste odgovaraju¢e grane medicine;

- pravilno odlaze medicinski otpad;

- u zavisnosti od sloZenosti i specificnosti radnog mesta, sloZenosti
1 specifi¢nosti poslova, sloZenosti procedura, nivoa rizika,
kontakta sa pacijentom i uslova rada prepoznaju se gore navedena
radna mesta.

Opsti / tipicni
opis posla




Struc¢na sprema /
obrazovanje

Dodatna znanja /
ispiti / radno
iskustvo

srednje obrazovanje, obrazovni profil medicinska sestra tehnicar

struni ispit;

licenca;

najmanje Sest meseci radnog iskustva u zvanju medicinske sestre /
tehnicara,

vozacka dozvola B kategorije.

Clan 27.

SLUZBA HITNE MEDICINSKE POMOCI

Naziv radnog
mesta

SIFRA

Opsti / tipicni
opis posla

DOKTOR MEDICINE SPECIJALISTA U HITNOJ MEDICINSKOJ
POMOCI - NACELNIK SLUZBE

7020101

dijagnostikuje i leci bolesti, povrede 1 druge fizicke 1 mentalne
poremecaje koris¢enjem specijalizovanih metoda i tehnika, kroz
primenu principa 1 procedura savremene medicine, o ¢emu vodi
propisanu medicinsku dokumentaciju;

sprovodi zdrastveno - vaspitne aktivnosti i ostvaruje saradnju sa
kljucnim pojedincima i organizacijama u zajednici;

ucestvuje u posebnim programima ( mere u toku epidemija i
masovnih nesreca);

zbrinjava pacijente na mestu povredivanja, odnosno naglo nastalog
oboljenja, kojima je neophodno ukazivanje hitne medicinske
pomoci, po potrebi prati pacijenta u hitnom sanitetskom transportu
do odgovarajuce zdravstvene ustanove;

ucestvuje u unapredenju kvaliteta zdravstvene zastite;

obavlja konsultacije sa drugim zdravstvenim radnicima i
zdravstvenim saradnicima;

planira, nadzire i evaluira sprovodenje zdravstvene zastite;
utvrduje vreme i uzrok smrti

rukovodi stru¢nim radom sluzZbe,

koordinira i organizuje rad zaposlenih u sluzbi,

vr$i nadzor nad racionalnom potroSnjom sanitetskog materijala,
lekova, opreme 1 energije i upotrebe inventara 1 objekata,

predlaze nabavku za potrebe sluzbe,

uCestvuje u donoSenju i odgovoran je za izvrSenje plana i
programa rada sluzbe,




Naziv radnog ' DOKTOR MEDICINE SPECIJALISTA U HITNOJ MEDICINSKOJ
mesta POMOCI - NACELNIK SLUZBE

SIFRA 7020101

- kontroliSe uredno vodenje celokupne zdravstvene dokumentacije,

- odgovoran je za obezbedenje kontinuiteta rada odredivanjem
deZurstva 1 pripravnosti prema potrebama sluzbe shodno planu
rada i rasporedu radnog vremena,

- saraduje sa svim sluzbama Doma zdravlja, privrednim drusStvima,
ustanovama, a posebno sa odgovornim lekarima, Sefovima
organizacionih jedinica.

- Visoko obrazovanje:

- naintegrisanim akademskim studijama, po propisu koji ureduje
visoko obrazovanje, pocev od 10. septembra 2005. godine i
zavrSena specijalizacija iz odredenih grana medicine, u skladu sa
Pravilnikom o specijalizacijama 1 uZim specijalizacijama
zdravstvenih radnika i zdravstvenih saradnika;

- naosnovnim studijama u trajanju od najmanje pet godina po
propisu koji je uredivao visoko obrazovanje do 10. septembra
2005. godine i zavrSena specijalizacija iz odredenih grana
medicine, u skladu sa Pravilnikom o specijalizacijama i uzZim
specijalizacijama zdravstvenih radnika i zdravstvenih saradnika.

Stru¢na sprema
/ obrazovanje

- strucni ispit;

Dodatna znanja - licenca;

/ ispiti / radno - specijalisticki ispit;

iskustvo - najmanje tri godine i Sest meseci radnog iskustva u zvanju doktora
medicine.

. DOKTOR MEDICINE SPECIJALISTA U HITNOJ MEDICINSKOJ
Naziv radnog

POMOCI
mesta
SIFRA
> 7020101
Opéti / tipicni - dijagnostikuje i leci bolesti, povrede i druge fizicke i mentalne
opis posla poremecaje koriS¢enjem specijalizovanih metoda i tehnika, kroz

primenu principa i procedura savremene medicine, o cemu vodi




Naziv radnog
mesta

SIFRA

Stru¢na sprema
/ obrazovanje

Dodatna znanja
/ ispiti / radno
iskustvo

DOKTOR MEDICINE SPECIJALISTA U HITNOJ MEDICINSKOJ
POMOCI

7020101

propisanu medicinsku dokumentaciju;

- sprovodi zdrastveno - vaspitne aktivnosti i ostvaruje saradnju sa
kljucnim pojedincima i organizacijama u zajednici;

- ucestvuje u posebnim programima ( mere u toku epidemija i
masovnih nesreca,);

- zbrinjava pacijente na mestu povredivanja, odnosno naglo nastalog
oboljenja, kojima je neophodno ukazivanje hitne medicinske
pomoci, po potrebi prati pacijenta u hitnom sanitetskom transportu
do odgovarajuce zdravstvene ustanove;

- sprovodi zdravstvenu zasStitu pacijenata obolelih od bolesti za ¢iju
dijagnostiku i leCenje je specijalizovan;

- obavlja poslove hitne laboratorijske i druge dijagnostike za koju je
specijalizovan, o ¢emu sacinjava specijalistiCki izvestaj;

- ucestvuje u unapredenju kvaliteta zdravstvene zastite;

- obavlja konsultacije sa drugim zdravstvenim radnicima i
zdravstvenim saradnicima;

- planira, nadzire i evaluira sprovodenje zdravstvene zastite;

- utvrduje vreme i uzrok smrti.

- Visoko obrazovanje:

- naintegrisanim akademskim studijama, po propisu koji ureduje
visoko obrazovanje, pocev od 10. septembra 2005. godine i
zavrSena specijalizacija iz odredenih grana medicine, u skladu sa
Pravilnikom o specijalizacijama 1 uZim specijalizacijama
zdravstvenih radnika i zdravstvenih saradnika;

- naosnovnim studijama u trajanju od najmanje pet godina po
propisu koji je uredivao visoko obrazovanje do 10. septembra
2005. godine i zavrSena specijalizacija iz odredenih grana
medicine, u skladu sa Pravilnikom o specijalizacijama i uzim
specijalizacijama zdravstvenih radnika i zdravstvenih saradnika.

- strucni ispit;

- licenca;

- specijalisticki ispit;

- najmanje tri godine 1 Sest meseci radnog iskustva u zvanju doktora
medicine.

Naziv radnog

DOKTOR MEDICINE U HITNOJ MEDICINSKOJ POMOCI




mesta

SIFRA

Opsti / tipicni
opis posla

Stru¢na sprema /
obrazovanje

Dodatna znanja /
ispiti / radno
iskustvo

7020201

dijagnostikuje i leCi bolesti, povrede i druge fizicke i mentalne

poremecaje koriS¢enjem specijalizovanih metoda i tehnika, kroz

primenu principa i procedura savremene medicine, o cemu vodi
propisanu medicinsku dokumentaciju;

- nasvom podrucju i osigurava podatke za potrebe zdravstvene
statistike, sprovodi zdrastveno - vaspitne aktivnosti i ostvaruje
saradnju sa klju¢nim pojedincima i organizacijama u zajednici;

- ucestvuje u posebnim programima (mere u toku epidemija i
masovnih nesreca);

- zbrinjava pacijente na mestu povredivanja, odnosno naglo
nastalog oboljenja, kojima je neophodno ukazivanje hitne
medicinske pomoc¢i, po potrebi prati pacijenta u hitnom
sanitetskom transportu do odgovarajuce zdravstvene ustanove;

- ucestvuje u unapredenju kvaliteta zdravstvene zastite;

- obavlja konsultacije sa drugim zdravstvenim radnicima i
zdravstvenim saradnicima;

- planira, nadzire i evaluira sprovodenje zdravstvene zastite;

- utvrduje vreme i uzrok smrti;

- - u zavisnosti od sloZenosti i specificnosti radnog mesta,

sloZenosti 1 specifi¢nosti poslova, sloZenosti procedura, nivoa

rizika, kontakta sa pacijentom i uslova rada, prepoznaju se gore
navedena radna mesta.

- Visoko obrazovanje:

- naintegrisanim akademskim studijama, po propisu koji ureduje
visoko obrazovanje, pocev od 10. septembra 2005. godine;

- - naosnovnim studijama u trajanju od najmanje pet godina, po
propisu koji je uredivao visoko obrazovanje do 10. septembra
2005. godine.

- strucni ispit;

- licenca;

- najmanje Sest meseci radnog iskustva u zvanju doktora medicine.

Naziv radnog
mesta

SIFRA

Opsti / tipicni
opis posla

MEDICINSKA SESTRA / TEHNICAR U HITNOJ MEDICINSKOJ
POMOCI - GLAVNA

7022103

- pruza zdravstvene usluge licima kojima je potrebno zbrinjavanje
kao posledica povredivanja, bolesti ili drugih fizickih i mentalnih
poremecaja, u skladu sa savremenom praksom i standardima i o




Stru¢na sprema /
obrazovanje

Dodatna znanja /

tome vodi propisanu medicinsku dokumentaciju;

- u timu sa doktorima medicine 1 drugima ili samostalno, sprovodi
kurativne mere, po nalogu doktora medicine ili doktora medicine
specijaliste u ustanovi i na terenu,u okviru terenskog rada;

- priprema bolesnika za dijagnosti¢ko terapijske procedure i
priprema ordinaciju, opremu i uredaje za rad;

- ucestvuje u dijagnostici (EKG, odredivanje Secera u krvi i dr.)

- prima pozive na telefonu za hitne intervencije i koordinira radom 1
usmerava ekipu hitne pomoc¢i na celom podrucju teritorijalne
nadleznosti;

- vodi evidenciju i obavlja kordinaciju sanitetskog prevoza ne hitnih
pacijenata na dalju dijagnostiku,pregled ili kontrolu u najblizu
sekundarnu ili tercijarnu ustanovu.Organizuje i kordinira sanitetski
prevoz dijaliznih pacijenata u Dijalizni Centar.Organizuje otpuste
iz drugih zdravstvenih ustanova.

- u hitnim sluc¢ajevima pruza prvu pomoc¢ unesrecenima na mestu
dogadaja i u transportu i prati bolesnika i nadzire ga za vreme
prevoza do zdravstvene ustanove ili kuce radi daljeg leCenja;

- vrsi dezinfekciju i sterilizaciju materijala i instrumenata;

- pravilno odlaze medicinski otpad;

- u zavisnosti od sloZenosti i specificnosti radnog mesta, sloZenosti
1 specifi¢nosti poslova, sloZenosti procedura, nivoa rizika,
kontakta sa pacijentom i uslova rada prepoznaju se gore navedena
radna mesta.

- organizuje i koordinira rad zaposlenih,

- vrsi nadzor nad obezbedivanjem dovoljnog broja kadrova,

- vrs$i obilazak organizacione jedinice i nadzire rad zaposlenih,

- vodi rauna o stru¢nom osposobljavanju svih novoprimljenih
zaposlenih,

- ¢lan je tima -mentor za sprovodenje pripravnickog staza,

- vodi ratuna o trebovanju i racionalnoj potros$nji lekova
sanitetskog 1 drugog materijala i nadzire rad zaposlenih u smislu
racionalnog trebovanja i potroSnje lekova, sanitetskog i potrosnog
materijala,

- predlaze kupovinu sitnog i osnovnog inventara i vodi rafuna o
njihovoj ispravnosti,

- vodi i kontroliSe vodenje medicinske dokumentacije,

- odgovoran je za higijenu, dezinfekciju 1 sterilizaciju u okviru
sluzbe,

- stara se da svi zaposleni koriste radnu i zastitnu uniformu,
- u saradnji sa Sefom brine o tehnickoj ispravnosti objekta i
opreme i na vreme ukazuje na nedostatke i na potrebu opravke

srednje obrazovanje, obrazovni profil medicinska sestra tehnicar

strucni ispit;




ispiti / radno
iskustvo

licenca;

najmanje Sest meseci radnog iskustva u zvanju medicinske sestre /
tehnicara,

vozacka dozvola B kategorije.

Naziv radnog
mesta

SIFRA

Opsti / tipicni
opis posla

MEDICINSKA SESTRA / TEHNICAR U HITNOJ MEDICINSKOJ
POMOCI

7022103

pruza zdravstvene usluge licima kojima je potrebno zbrinjavanje
kao posledica povredivanja, bolesti ili drugih fizi¢kih i mentalnih
poremecaja, u skladu sa savremenom praksom i standardima, i o
tome vodi propisanu medicinsku dokumentaciju;

u timu sa doktorima medicine i drugima ili samostalno, sprovodi
kurativne mere, po nalogu doktora medicine ili doktora medicine
specijaliste u ustanovi i na terenu,u okviru terenskog rada;
priprema bolesnika za dijagnosticko terapijske procedure i
priprema ordinaciju, opremu i uredaje za rad;

ucestvuje u dijagnostici (EKG, odredivanje Secera u krvi i dr.)
prima pozive na telefonu za hitne intervencije i koordinira radom i
usmerava ekipu hitne pomo¢i na celom podrucju teritorijalne
nadleZnosti;

vodi evidenciju i obavlja kordinaciju sanitetskog prevoza ne hitnih
pacijenata na dalju dijagnostiku,pregled ili kontrolu u najblizu
sekundarnu ili tercijarnu ustanovu.Organizuje 1 kordinira sanitetski
prevoz dijaliznih pacijenata u Dijalizni Centar.Organizuje otpuste
iz drugih zdravstvenih ustanova.

u hitnim slu¢ajevima pruza prvu pomo¢ unesre¢enima na mestu
dogadaja i u transportu i prati bolesnika i nadzire ga za vreme
prevoza do zdravstvene ustanove ili kuce radi daljeg lecenja;

vrsi dezinfekciju 1 sterilizaciju materijala 1 instrumenata;

vrsi vakcinaciju prema programu imunizacija i epidemioloSkim
indikacijama, a po nalogu doktora medicine, odnosno doktora
medicine specijaliste odgovaraju¢e grane medicine;

pravilno odlaze medicinski otpad;

u zavisnosti od sloZenosti i specifi¢nosti radnog mesta, sloZzenosti
1 specifi¢nosti poslova, sloZenosti procedura, nivoa rizika,
kontakta sa pacijentom i uslova rada prepoznaju se gore navedena
radna mesta.




Struc¢na sprema / - srednje obrazovanje, obrazovni profil medicinska sestra tehnicar
obrazovanje

- strucni ispit;

Dodatna znanja / - licenca;
ispiti / radno - najmanje Sest meseci radnog iskustva u zvanju medicinske sestre /
iskustvo tehniCara,

- vozacka dozvola B kategorije.

Naziv radnog VOZAC SANITETSKOG VOZILA - GLAVNI
mesta

. 7024001
SIFRA

- vrsi hitan sanitetski prevoz pacijenata;

- vrsi sanitetski prevoz pacijenata, koji nije hitan, ali je opravdan i
medicinski neophodan;

- pomaZze prilikom unoSenja i iznoSenja nepokretnih pacijenata;

- upravlja specijalnim sanitetskim vozilom za prevoz naglo
obolelog, unesrecenog i povredenog;

- na intervenciji ekipe pomaze lekarskoj ekipi u pruzZanju hitne
medicinske pomo¢i, u postupcima oZivljavanja, prenosu
bolesnika ili medicinske opreme sa viSih spratova ili podrumskih
prostorija, kao i druge poslove koje naloZi dezurni lekar ekipe;

- rukuje instalisanim sistemom u vozilu i svetlo - zvu¢nom
signalizacijom u vozilu;

- nadzire ispravnost funkcije sistema za oksigenaciju, odnosno o
funkcionisanje boce sa kiseonikom i regulatora za protok
kiseonika u vozilu;

Opsti / tipicni - pri preuzimanju vozila kontroliSe njegovu propisanu
opis posla opremljenost;

- vodi putni nalog koji po zavrSetku smene predaje odgovornom
vozacu smene, smenovodi;

- odgovoran je za bezbednost u saobracaju lekarske ekipe i Zivotno
ugroZenih pacijenata;

- uslucaju udesa obavezno obavestava MUP i nacelnika Sluzbe za
HMP;

- materijalno odgovara za stanje i kompletnost vozila i opreme u
njemu;

- u zavisnosti od sloZenosti i mesta rada, sloZenosti procedura,
nivoa rizika, kontakta sa pacijentima, prepoznaju se gore
navedena radna mesta.

- koordinacija rada vozaca kola HMP,

- vodenje evidencije o vremenu kretanja vozila, o predenoj
kilometraZi i utrosku goriva,

- odgovoran je za povereno sanitetsko vozilo i vodi racuna o




ispravnosti vozila i na vreme ukazuje na potrebne popravke i
otklanjanje kvarova na istom,

Struc¢na sprema /

) srednje obrazovanje, KV vozac.
obrazovanje

Dodatna znanja /
ispiti / radno - vozacka dozvola B kategorije.
iskustvo

Naziv radnog VOZAC SANITETSKOG VOZILA
mesta

. 7024001
SIFRA

- vrsi hitan sanitetski prevoz pacijenata;

- vrsi sanitetski prevoz pacijenata, koji nije hitan, ali je opravdan i
medicinski neophodan;

- pomaZze prilikom unoSenja i iznoSenja nepokretnih pacijenata;

- upravlja specijalnim sanitetskim vozilom za prevoz naglo
obolelog, unesre¢enog i povredenog;

- na intervenciji ekipe pomaze lekarskoj ekipi u pruzZanju hitne
medicinske pomo¢i, u postupcima oZivljavanja, prenosu
bolesnika ili medicinske opreme sa viSih spratova ili podrumskih
prostorija, kao i druge poslove koje naloZi dezurni lekar ekipe;

- rukuje instalisanim sistemom u vozilu i svetlo - zvu¢nom
signalizacijom u vozilu;

- nadzire ispravnost funkcije sistema za oksigenaciju, odnosno o
funkcionisanje boce sa kiseonikom i regulatora za protok
kiseonika u vozilu;

- pri preuzimanju vozila kontroliSe njegovu propisanu
opremljenost;

- vodi putni nalog koji po zavrSetku smene predaje odgovornom
vozacu smene, smenovodi;

- odgovoran je za bezbednost u saobracaju lekarske ekipe i Zivotno
ugroZenih pacijenata;

- uslucaju udesa obavezno obavestava MUP i nacelnika Sluzbe za
HMP;

- materijalno odgovara za stanje i kompletnost vozila i opreme u
njemu;

- u zavisnosti od sloZenosti i mesta rada, sloZenosti procedura,
nivoa rizika, kontakta sa pacijentima, prepoznaju se gore
navedena radna mesta.

Opsti / tipicni
opis posla




Stru¢na sprema /
obrazovanje

Dodatna znanja /
ispiti / radno
iskustvo

srednje obrazovanje / KV vozac

vozacka dozvola B kategorije.

Clan 28.

SLUZBA ZA ZDRAVSTVENU ZASTITU DECE I SKOLSKE DECE I ZA

ZDRAVSTVENU ZASTITU ZENA

Naziv radnog
mesta

SIFRA

Opsti / tipicni
opis posla

DOKTOR MEDICINE SPECIJALISTA IZABRANI LEKAR ZA
DECU - NACELNIK SLUZBE

7020108

prevenira, dijagnostikuje i leci bolesti, povrede i druge fizicke i
mentalne poremecaje koriS¢enjem specijalizovanih metoda i
tehnika, kroz primenu principa i procedura savremene medicine, o
¢emu vodi propisanu medicinsku dokumentaciju;

organizuje i sprovodi mere na ocuvanju i unapredenju zdravlja
pojedinca i porodice, radi na otkrivanju i suzbijanju faktora rizika
za nastanak bolesti, prati zdravstveno stanje stanovniS$tva na svom
podrucju i osigurava podatke za potrebe zdravstvene statistike,
utvrduje rizike za zdravlje, predlaZe i sprovodi mere za njihovo
otklanjanje, sprovodi zdrastveno - vaspitne aktivnosti i ostvaruje
saradnju sa klju¢nim pojedincima i organizacijama u zajednici;
radi u preventivnim savetovaliStima;

organizuje i sprovodi propisane sistematske, ciljane i skrining
preglede;

ucestvuje u posebnim programima (vakcinacija, mere u toku
epidemija i masovnih nesreca, mere za rano otkrivanje bolesti);
obavlja specijalisticke preglede i upucuje na dalju dijagnostiku i
preglede,odreduje nacin i vrstu leCenja, prati tok leCenja i uskladuje
misljenje i predloge za nastavak le¢enja,odreduje vrstu i duZinu
ku¢nog leCenja i prati njegovo sprovodenje, odreduje duZinu
privremene sprecenosti za rad zbog bolesti ili povrede;

propisuje lekove i medicinska sredstva, kao i medicinsko -
tehnicka pomagala;

daje ocenu o zdravstvenom stanju i upucuje na ocenu radne
sposobnosti, ide u ku¢ne posete u okviru terenskog rada;
ucestvuje u unapredenju kvaliteta zdravstvene zastite;

obavlja konsultacije sa drugim zdravstvenim radnicima i




Naziv radnog
mesta

SIFRA

Stru¢na sprema
/ obrazovanje

Dodatna znanja
/ ispiti / radno
iskustvo

DOKTOR MEDICINE SPECIJALISTA IZABRANI LEKAR ZA
DECU - NACELNIK SLUZBE

7020108

zdravstvenim saradnicima;

- planira, nadzire i evaluira sprovodenje zdravstvene zastite;

- utvrduje vreme i uzrok smrti,

- rukovodi struénim radom sluzZbe,

- koordinira i organizuje rad zaposlenih u sluzbi,

- vr$i nadzor nad racionalnom potroSnjom sanitetskog materijala,
lekova, opreme 1 energije i upotrebe inventara 1 objekata,

- predlaZe nabavku za potrebe sluzbe,

- ucestvuje u donoSenju 1 odgovoran je za izvrSenje plana 1 programa
rada sluzbe,

- kontroliSe uredno vodenje celokupne zdravstvene dokumentacije,

- odgovoran je za obezbedenje kontinuiteta rada odredivanjem
deZurstva i pripravnosti prema potrebama sluzbe shodno planu
rada i rasporedu radnog vremena,

- saraduje sa svim sluzbama Doma zdravlja, privrednim druStvima,
ustanovama, a posebno sa odgovornim lekarima, Sefovima
organizacionih jedinica,

- ODGOVORAN JE ZA OTVARANIJE SLOBODNIH TERMINA
PREMA IZISU SHODNO MERAMA IZVRSENJA

- Visoko obrazovanje:

- naintegrisanim akademskim studijama, po propisu koji ureduje
visoko obrazovanje, poc¢ev od 10. septembra 2005. godine i
zavr$ena specijalizacija iz odredenih grana medicine, u skladu sa
Pravilnikom o specijalizacijama i uzim specijalizacijama
zdravstvenih radnika i zdravstvenih saradnika;

- naosnovnim studijama u trajanju od najmanje pet godina po
propisu koji je uredivao visoko obrazovanje do 10. septembra
2005. godine i zavrSena specijalizacija iz odredenih grana
medicine, u skladu sa Pravilnikom o specijalizacijama i uzim
specijalizacijama zdravstvenih radnika i zdravstvenih saradnika.

- strucni ispit;

- licenca;

- specijalisticki ispit;

- najmanje tri godine i Sest meseci radnog iskustva u zvanju doktora
medicine.




Naziv radnog
mesta

SIFRA

Opsti / tipicni
opis posla

Stru¢na sprema
/ obrazovanje

DOKTOR MEDICINE SPECIJALISTA IZABRANI LEKAR ZA

7020108

prevenira, dijagnostikuje i leCi bolesti, povrede i druge fizicke i
mentalne poremecaje koriS¢enjem specijalizovanih metoda 1
tehnika, kroz primenu principa i procedura savremene medicine, o
¢emu vodi propisanu medicinsku dokumentaciju;

organizuje i sprovodi mere na ocuvanju i unapredenju zdravlja
pojedinca i porodice, radi na otkrivanju i suzbijanju faktora rizika
za nastanak bolesti, prati zdravstveno stanje stanovniStva na svom
podrucju i osigurava podatke za potrebe zdravstvene statistike,
utvrduje rizike za zdravlje, predlaZe i sprovodi mere za njihovo
otklanjanje, sprovodi zdrastveno - vaspitne aktivnosti i ostvaruje
saradnju sa klju¢nim pojedincima i organizacijama u zajednici;
radi u preventivnim savetovaliStima;

organizuje i sprovodi propisane sistematske, ciljane i skrining
preglede;

ucestvuje u posebnim programima (vakcinacija, mere u toku
epidemija i masovnih nesreca, mere za rano otkrivanje bolesti);
obavlja specijalisticke preglede i upucuje na dalju dijagnostiku i
preglede,odreduje nacin i vrstu lecenja, prati tok lecenja i
uskladuje miSljenje i predloge za nastavak leCenja,odreduje vrstu i
duzinu kuénog lecenja i prati njegovo sprovodenje, odreduje
duZinu privremene sprecenosti za rad zbog bolesti ili povrede;
propisuje lekove i medicinska sredstva, kao i medicinsko -
tehnicka pomagala;

sprovodi zdravstvenu zastitu odredenih kategorija stanovnistva,
odnosno pacijenata obolelih od bolesti za Ciju prevenciju,
dijagnostiku i lecenje je specijalizovan;

ucestvuje u unapredenju kvaliteta zdravstvene zastite;

obavlja konsultacije sa drugim zdravstvenim radnicima i
zdravstvenim saradnicima;

planira, nadzire i evaluira sprovodenje zdravstvene zastite;

Visoko obrazovanje:

na integrisanim akademskim studijama, po propisu koji ureduje
visoko obrazovanje, pocev od 10. septembra 2005. godine i
zavrSena specijalizacija iz odredenih grana medicine, u skladu sa
Pravilnikom o specijalizacijama i uzim specijalizacijama
zdravstvenih radnika i zdravstvenih saradnika;

- na osnovnim studijama u trajanju od najmanje pet godina po
propisu koji je uredivao visoko obrazovanje do 10. septembra




Naziv radnog
mesta

SIFRA

Dodatna znanja
/ ispiti / radno
iskustvo

DOKTOR MEDICINE SPECIJALISTA IZABRANI LEKAR ZA

DECU

7020108

2005. godine i zavrSena specijalizacija iz odredenih grana
medicine, u skladu sa Pravilnikom o specijalizacijama i uzim
specijalizacijama zdravstvenih radnika i zdravstvenih saradnika.
strucni ispit;

licenca;

specijalisticki ispit;

najmanje tri godine 1 Sest meseci radnog iskustva u zvanju doktora
medicine.

Naziv radnog
mesta

SIFRA

Opsti / tipicni
opis posla

DOKTOR MEDICINE IZABRANI LEKAR

7020202

prevenira, dijagnostikuje i leci bolesti, povrede i druge fizicke i
mentalne poremecaje koriS¢enjem specijalizovanih metoda i
tehnika, kroz primenu principa i procedura savremene medicine, o
¢emu vodi propisanu medicinsku dokumentaciju;

organizuje i sprovodi mere na ocuvanju i unapredenju zdravlja
pojedinca i porodice, radi na otkrivanju i suzbijanju faktora rizika
za nastanak bolesti, prati zdravstveno stanje stanovniS$tva na svom
podrucju i osigurava podatke za potrebe zdravstvene statistike,
utvrduje rizike za zdravlje, predlaze i sprovodi mere za njihovo
otklanjanje, sprovodi zdrastveno - vaspitne aktivnosti i ostvaruje
saradnju sa klju¢nim pojedincima i organizacijama u zajednici;
radi u preventivnim savetovaliStima;

organizuje i sprovodi propisane sistematske, ciljane i skrining
preglede;

ucestvuje u posebnim programima (vakcinacija, mere u toku
epidemija i masovnih nesreca, mere za rano otkrivanje bolesti);
obavlja preglede 1 upucuje na dalju dijagnostiku i specijalisticke
preglede, odreduje nacin i vrstu leenja, prati tok lecenja i
uskladuje misljenje i predloge za nastavak lecenja, odreduje vrstu i
duzinu kuénog lecenja i prati njegovo sprovodenje, odreduje
duZinu privremene sprecenosti za rad zbog bolesti ili povrede;
propisuje lekove i medicinska sredstva, kao i medicinsko -
tehnicka pomagala;

daje ocenu o zdravstvenom stanju i upucuje na ocenu radne




Struc¢na sprema /
obrazovanje

Dodatna znanja
/ ispiti / radno
iskustvo

sposobnosti, ide u kuéne posete u okviru terenskog rada

- obavlja konsultacije sa drugim zdravstvenim radnicima i
zdravstvenim saradnicima;

- planira, nadzire i evaluira sprovodenje zdravstvene zastite;

- utvrduje vreme i uzrok smrti;

- u zavisnosti od sloZenosti i specificnosti radnog mesta, sloZenosti
i specifi¢nosti poslova, slozenosti procedura, nivoa rizika,
kontakta sa pacijentom i uslova rada, prepoznaju se gore navedena
radna mesta.

- Visoko obrazovanje:

- naintegrisanim akademskim studijama, po propisu koji ureduje
visoko obrazovanje, pocev od 10. septembra 2005. godine;

- naosnovnim studijama u trajanju od najmanje pet godina, po
propisu koji je uredivao visoko obrazovanje do 10. septembra
2005. godine.

- strucni ispit;
- licenca;
najmanje Sest meseci radnog iskustva u zvanju doktora medicine.

Naziv radnog [ PSIHOLOG

mesta

SIFRA

Opsti / tipicni
opis posla

Struc¢na
sprema /
obrazovanje

Dodatna
znanja / ispiti
/ radno
iskustvo

obavlja psihodijagnostiku ambulantnih bolesnika;

obavlja psiholoski intervju i neuropsiholosku procenu;

obavlja psiholosko savetovanje;

primenjuje testove inteligenicije, testove za procenu kognitivnih
funkcija li¢nosti, testove licnosti kao 1 tehnike za specificne i sloZzene
psihopatoloske poremecaje.

Visoko obrazovanje:

na studijama drugog stepena (master akademske studije) po propisu
koji ureduje visoko obrazovanje, poc¢ev od 10. septembra 2005.
godine;

na osnovnim studijama u trajanju od najmanje Cetiri godine, po
propisu koji je uredivao visoko obrazovanje do 10. septembra 2005.
godine.

strucni ispit, u skladu sa zakonom.




Naziv radnog
mesta

SIFRA

Opsti / tipicni
opis posla

MEDICINSKA SESTRA / TEHNICAR U AMBULANTI - GLAVNA
ODELJENJA

7022101

- pruZa usluge zdravstvene nege i podrske licima kojima je potrebna
nega kao posledica starenja, povredivanja, bolesti ili drugih
fizickih 1 mentalnih poremecaja, ili potencijalih rizika za zdravlje
u skladu sa praksom i standardima savremene nege i o tome vodi
propisanu medicinsku dokumentaciju;

- utimu sa doktorima medicine i drugima ili samostalno, sprovodi
preventivne i kurativne mere, po nalogu doktora medicine ili
doktora medicine specijaliste u ustanovi i na terenu,u okvitu
terenskog rada;

- priprema bolesnika za dijagnosti¢ko terapijske procedure i
priprema ordinaciju, opremu i uredaje za rad;

- ucestvuje u dijagnostici (EKG, odredivanje Secera u krviidr.) i
vr$i antropometrijska merenja;

- vrsi uzimanje uzoraka u stanu bolesnika za bakteriolosko -
laboratorijske preglede;

- vrsi dezinfekciju i sterilizaciju materijala i instrumenata;

- vrSi vakcinaciju prema programu imunizacija 1 epidemioloskim
indikacijama, a po nalogu doktora medicine, odnosno doktora
medicine specijaliste odgovaraju¢e grane medicine;

- pravilno odlaZe medicinski otpad;

- u zavisnosti od sloZenosti i specifinosti radnog mesta, sloZenosti
i specifi¢nosti poslova, sloZenosti procedura, nivoa rizika,
kontakta sa pacijentom i uslova rada prepoznaju se gore navedena
organizuje i koordinira rad zaposlenih,

- vrsi nadzor nad obezbedivanjem dovoljnog broja kadrova,

- vr$i obilazak organizacione jedinice i nadzire rad zaposlenih,

- vodi rauna o struénom osposobljavanju svih novoprimljenih
zaposlenih,

- ¢lan je tima -mentor za sprovodenje pripravni¢kog staza,

- vodi racuna o trebovanju i racionalnoj potrosnji lekova
sanitetskog 1 drugog materijala i nadzire rad zaposlenih u smislu
racionalnog trebovanja i potro$nje lekova, sanitetskog i potro$nog
materijala,

- predlaze kupovinu sitnog i osnovnog inventara i vodi racuna o
njihovoj ispravnosti,

- vodi i kontroliSe vodenje medicinske dokumentacije,

- odgovoran je za higijenu, dezinfekciju i sterilizaciju u okviru
sluzbe,

- stara se da svi zaposleni koriste radnu i zastitnu uniformu,




- obilazi i obavlja nadzor nad punktovima izvrSenja rada.
- - u saradnji sa Sefom brine o tehnickoj ispravnosti objekta i
opreme i na vreme ukazuje na nedostatke i na potrebu opravke

Struc¢na sprema / . . . . - oy
p - srednje obrazovanje, obrazovni profil medicinska sestra tehnicar

obrazovanje
- strucni ispit;
Dodatna znanja / - licenca;
ispiti / radno - najmanje Sest meseci radnog iskustva u zvanju medicinske sestre /
iskustvo tehnicara,

- vozacka dozvola B kategorije.

Nazivradnog  MEDICINSKA SESTRA / TEHNICAR U AMBULANTI
mesta

SIFRA 7022101

- pruZa usluge zdravstvene nege i podrske licima kojima je potrebna
nega kao posledica starenja, povredivanja, bolesti ili drugih
fizickih 1 mentalnih poremecaja, ili potencijalih rizika za zdravlje
u skladu sa praksom i standardima savremene nege i o tome vodi
propisanu medicinsku dokumentaciju;

- u timu sa doktorima medicine i drugima ili samostalno, sprovodi
preventivne i kurativne mere, po nalogu doktora medicine ili
doktora medicine specijaliste u ustanovi i na terenu,u okvitu
terenskog rada;

- priprema bolesnika za dijagnosti¢ko terapijske procedure i
priprema ordinaciju, opremu i uredaje za rad;

Opsti / tipicni - ucestvuje u dijagnostici (EKG, odredivanje Secera u krviidr.) i
opis posla vr$i antropometrijska merenja;

- vrsi uzimanje uzoraka u stanu bolesnika za bakteriolosko -
laboratorijske preglede;

- vrsi dezinfekciju i sterilizaciju materijala i instrumenata;

- vrSi vakcinaciju prema programu imunizacija 1 epidemioloskim
indikacijama, a po nalogu doktora medicine, odnosno doktora
medicine specijaliste odgovaraju¢e grane medicine;

- pravilno odlaZe medicinski otpad;

- u zavisnosti od sloZenosti i specifi¢nosti radnog mesta, sloZenosti
i specifi¢nosti poslova, sloZenosti procedura, nivoa rizika,
kontakta sa pacijentom i uslova rada prepoznaju se gore navedena

Struc¢na sprema /

. - srednje obrazovanje, obrazovni profil medicinska sestra tehnicar.
obrazovanje




Dodatna znanja /
ispiti / radno
iskustvo

strucni ispit;

licenca;

najmanje Sest meseci radnog iskustva u zvanju medicinske sestre /
tehnicCara,

vozacka dozvola B kategorije.

Clan 29.

Odeljenje za zdravstvenu zastitu Zena

Naziv radnog
mesta

SIFRA

Opsti / tipicni
opis posla

Stru¢na sprema
/ obrazovanje

DOKTOR MEDICINE SPECIJALISTA IZABRANI LEKAR ZA

7020110

radi na unapredenju reproduktivnog zdravlja Zena,

dijagnostikuje oboljenja i stanja u ginekologiji i akuSerstvu i
sprovodi leenje

radi u savetovaliStu za trudnice i sprovodi zdravstvenu zastitu Zena
sprovodi ultrazvui¢nu dijagnostiku

sprovodi sistematske, preventivne i skrining preglede Zena

vr$i nadzor nad stru¢nim radom medicinskih sestara , prati
kavalitet pruZanja usluga korisnicima usluga od strane medicinskih
sestara

uskladuje miSljenje i predloge za nastavak leCenja, odreduje vrstu i
duzinu lecenja i prati njegovo sprovodenje, odreduje duzinu
privremene sprecenosti za rad zbog bolesti ili drugih stanja u
ginekologiji 1 akuSerstvu.

propisuje lekove i medicinska sredstva

ucestvuje u unapredenju kvaliteta zdravstvene zastite;

obavlja konsultacije sa drugim zdravstvenim radnicima i
zdravstvenim saradnicima;

planira, nadzire i evaluira sprovodenje zdravstvene zastite;

vodi propisanu evidenciju o svom radu.

Visoko obrazovanje:

na integrisanim akademskim studijama, po propisu koji ureduje
visoko obrazovanje, pocev od 10. septembra 2005. godine i
zavr$ena specijalizacija iz odredenih grana medicine, u skladu sa
Pravilnikom o specijalizacijama i uzim specijalizacijama
zdravstvenih radnika i zdravstvenih saradnika;

- na osnovnim studijama u trajanju od najmanje pet godina po




Naziv radnog | DOKTOR MEDICINE SPECIJALISTA IZABRANI LEKAR ZA

mesta ZENE

SIFRA 7020110

propisu koji je uredivao visoko obrazovanje do 10. septembra
2005. godine i zavrSena specijalizacija iz odredenih grana
medicine, u skladu sa Pravilnikom o specijalizacijama i uzim
specijalizacijama zdravstvenih radnika i zdravstvenih saradnika.

- strucni ispit;

Dodatna znanja - licenca;

/ ispiti / radno - specijalisticki ispit;

iskustvo - najmanje tri godine i Sest meseci radnog iskustva u zvanju doktora
medicine.

Naziv radnog MEDICINSKA SESTRA / TEHNICAR U AMBULANTI

mesta

SIFRA Z022107

Opsti / tipicni opis
posla

sprovodi zdravstveno prosvetni rad

sprovodi preventivne i kurativne mere, po nalogu specijaliste
ginekologije i akuSerstva u sluzbi, kao i samostalno

priprema bolesnika za dijagnosticko terapijske procedure
priprema ordinaciju, opremu i uredaje za rad;

asistira u radu , kod intervencija u ginekologiji i akuSerstvu
odgovara na telefonske pozive, vrs$i zakazivanje pacijenata daje
savete pacijentima,po nalogu lekara specijaliste ginekologije 1
akuSerstva

vr$i trijaZu pacijenata po stepenu hitnosti

vrsi uzimanje uzoraka za laboratorijske i druge pretrage-vadenje
krvi, uzimanje briseva za odredena ispitivanja i testiranja

vrs$i merenje i pra¢enje vitalnih parametara pacijentkinja
sprovodi parenteralnu( intramuskularnu, intravensku , subkutanu
i drugu) terapiju po nalogu doktora medicine

prati stanje trudnice u toku cele trudnoce kao i pre porodaja,
ucestvuje u prijemu trudnica za porodaj,ucestvuje u uzimanju
krvi, drugih uzoraka i testiranju trudnica pred porodaj

prati trudnicu do porodajnog odeljenja i obavestava sestru
porodiliSta o prijemu

u slucaju potrebe, ucestvuje u transportu, po nalogu specijaliste
ginekologije i akuSerstva prati trudnicu/ porodilju/babinjaru u
ustanovu sekundarnog tipa.




Struc¢na sprema /
obrazovanje

Dodatna znanja /
ispiti / radno
iskustvo

- vrsi dezinfekciju i sterilizaciju materijala i instrumenata;
- pravilno odlaze medicinski otpad;
- o svom radu vodi propisanu dokumentaciju

- srednje obrazovanje, obrazovni profil ginekoloSko akuSerska
sestra/babica.

- strucni ispit;

- licenca;

- najmanje Sest meseci radnog iskustva u zvanju medicinske sestre
/ tehnicara.

Naziv radnog mesta

SIFRA 7022101

Opsti / tipicni opis
posla

Struc¢na sprema /
obrazovanje

Dodatna znanja / ispiti
/ radno iskustvo

MEDICINSKA SESTRA / TEHNICAR U AMBULANTI

- sprovodi zdravstveno prosvetni rad

- sprovodi preventivne i kurativne mere, po nalogu doktora
specijaliste ginekologije 1 akuSerstva , kao 1 samostalno

- priprema bolesnika za dijagnosti¢ko terapijske procedure

- priprema ordinaciju, opremu i uredaje za rad;

- asistira u radu, kod intervencija u ginekologiji i akuserstvu

- odgovara na telefonske pozive,vr$i zakazivanje pacijenata,
daje savete pacijentima, po nalogu ginekologa

- vr§i trijaZu pacijenata po stepenu hitnosti

- vrsi uzimanje uzoraka za laboratorijske i druge pretrage,
vadenje krvi, uzimanje briseva za odredena ispitivanja i
testiranja

- vrSi merenje i pracenje vitalnih parametara pacijentkinja

- sprovodi parenteralnu terapiju po nalogu ginekologa

- prati stanje trudnice u toku cele trudnoce, ucestvuje u
prijemu trudnice pred porodaj, kao i uzimanje uzoraka i
testiranje pred porodaj

- prati porodilju do porodajne sale i obaveStava sestru u
porodiliStu o prijemu.

- vrsi dezinfekciju i sterilizaciju materijala i instrumenata;

- pravilno odlaze medicinski otpad;

- o svom radu vodi propisanu evidenciju

- srednje obrazovanje, obrazovni profil medicinska sestra
tehnicar.

strucni ispit;
- licenca;




- najmanje Sest meseci radnog iskustva u zvanju medicinske
sestre / tehnicara.

Naziv radnog MEDICINSKA SESTRA / TEHNICAR U AMBULANTI -
mesta PEDIJATRIJSKA SESTRA

SIFRA 7022101

- sprovodi zdravstveno prosvetni rad

- sprovodi preventivne i kurativne mere, po nalogu doktora
specijeliste ginekologije 1 akuSerstva kao 1 samostalno

- priprema bolesnike za dijagnosti¢ko terapijske procedure

- priprema ordinaciju,opremu i uredaje za rad

- asistira u radu ,kod intervencija u ginekologiji i akuserstvu

- odgovara na telefonske pozive,vr$i zakazivanje pacijenata, daje
savete po nalogu ginekologa

- vr§i trijaZu pacijenata po stepenu hitnosti

Opsti / tipicni opis - vr$i uzimanje uzoraka za laboratorijske i druge pretrage, vadenje
posla krvi, uzimanje briseva za odredena ispitivanja i testiranja

- vr$i merenje i pracenje vitalnih parametara pacijentkinja

- sprovodi parenteralnu terapiju po nalogu ginekologa

- prati stanje trudnice u toku cele trudnoce, ucestvuje u prijemu
trudnice pred porodaj, testiranju i uzimanju uzoraka krvi

- prati trudnicu do porodajne sale i obavestava sestru u porodajnoj
sali o prijemu

- vrsi dezinfekciju i sterilizaciju instrumenata i materijala

- pravilno odlaze medicinski otpad

- o svom radu vodi propisanu dokumentaciju

Struc¢na sprema /

. - srednje obrazovanje, obrazovni profil medicinska sestra tehnicar.
obrazovanje

- strucni ispit;

- licenca;

- najmanje Sest meseci radnog iskustva u zvanju medicinske sestre
/ tehnicara.

Dodatna znanja /
ispiti / radno
iskustvo

Odeljenje stacionara

Naziv radnog | DOKTOR MEDICINE SPECIJALISTA U VANBOLNICKOM
mesta PORODILISTU - SEF ODELJENJA

SIFRA 7020103




Naziv radnog
mesta

SIFRA

Opsti / tipicni
opis posla

DOKTOR MEDICINE SPECIJALISTA U VANBOLNICKOM
PORODILISTU - SEF ODELJENJA

7020103

- prevenira, dijagnostikuje 1 le¢i bolesti, povrede 1 druge fizicke i mentalne
poremecaje koriS¢enjem specijalizovanih metoda i tehnika, kroz primenu
principa 1 procedura savremene medicine, o ¢emu vodi propisanu
medicinsku dokumentaciju;

- organizuje i sprovodi mere na o¢uvanju i unapredenju zdravlja pojedinca
i porodice, radi na otkrivanju i suzbijanju faktora rizika za nastanak
bolesti, prati zdravstveno stanje stanovniStva na svom podrucju i osigurava
podatke za potrebe zdravstvene statistike, utvrduje rizike za zdravlje,
predlaze i sprovodi mere za njihovo otklanjanje, sprovodi zdrastveno -
vaspitne aktivnosti i ostvaruje saradnju sa klju¢nim pojedincima i
organizacijama u zajednici;

- radi u preventivnim savetovaliStima;

- organizuje 1 sprovodi propisane sistematske, ciljane i skrining preglede;
- uCestvuje u posebnim programima (vakcinacija, mere u toku epidemija i
masovnih nesreca, mere za rano otkrivanje bolesti);

- obavlja poslove radioloske, laboratorijske i druge dijagnostike za koju je
specijalizovan, o ¢emu sacinjava specijalistiCki izvestaj;

- obavlja specijalisticke preglede i upucuje na dalju dijagnostiku i
preglede,odreduje nacin i vrstu leCenja, prati tok lecenja i uskladuje
misljenje i predloge za nastavak leCenja,odreduje vrstu i duzinu ku¢nog
lecenja i prati njegovo sprovodenje, odreduje duzinu privremene
sprecenosti za rad zbog bolesti ili povrede;

- zbrinjava pacijente na mestu povredivanja, odnosno naglo nastalog
oboljenja, kojima je neophodno ukazivanje hitne medicinske pomoc¢i, po
potrebi prati pacijenta u hitnom sanitetskom transportu do odgovarajuce
zdravstvene ustanove;

- sprovodi zdravstvenu zastitu odredenih kategorija stanovnistva, odnosno
pacijenata obolelih od bolesti za Ciju prevenciju, dijagnostiku i leCenje je
specijalizovan;

- obavlja poslove laboratorijske, radioloske i druge dijagnostike za koju je
specijalizovan, o ¢emu sacinjava specijalistiCki izvestaj;

- uCestvuje u unapredenju kvaliteta zdravstvene zastite;

- obavlja konsultacije sa drugim zdravstvenim radnicima i zdravstvenim
saradnicima;

- planira, nadzire i evaluira sprovodenje zdravstvene zastite;

- utvrduje vreme i uzrok smrti,

-koordinira i rukovodi radom odeljenja

-vr$i nadzor nad stru¢nim radom svih zaposlenih na odeljenju porodilista .
-predlaze plan rada uZe organizacione jedinice, plan obrazovanja i
strucnog usavrsavanja radnika,




Naziv radnog
mesta

SIFRA

Stru¢na sprema
/ obrazovanje

DOKTOR MEDICINE SPECIJALISTA U VANBOLNICKOM
PORODILISTU - SEF ODELJENJA

7020103

- odrzava radne sastanke

- obavlja vizite

- stara se o ekonomicnoj,racionalnoj, kvalitetnoj 1 efikasnoj potrosnji
sanitetskog materijala, lekova, opreme , energije i upotrebe
inventara i objekata,

- nadzire ispravnost uredaja , instrumenata i instalacije

- predlaze nabavku za potrebe sluzbe,

- odgovoran je za izvrSenje plana i programa rada sluzbe,

- vodi i kontroliSe uredno vodenje celokupne zdravstvene
dokumentacije,

- ucestvuje u obezbedivanju kontinuiteta rada odredivanjem
dezurstva i pripravnosti prema potrebama sluzbe shodno planu rada
1 rasporedu radnog vremena,

- obavlja specijalisticke-akuserske preglede pri prijemu trudnica na
porodaj , upucuje na dalju dijagnostiku ,odreduje nacin i vrstu
leCenja, prati tok leCenja i uskladuje misljenje i predloge za
nastavak lecenja,

- prati tok porodaja u sva Cetiri porodajna doba

- utvrduje potrebu za akuSerskim intervencijama

- prati stanje porodilje u toku porodaja i ucestvuje u donosenju
odluke o transportu u drugu ustanovu, u slucaju potrebe

- ucestvuje u pracenju stanja babinjare u toku boravka na odeljenju,
kao 1 njihovom lecenju

- ucestvuje u propisivanju potrebe za uzorkovanje, testiranje
trudnica, porodilja, babinjara u toku boravka na odeljenju

- vr$i unutraSnji stru¢ni nadzor i o istom mesecno podnosi izvestaj

nacelniku sluzbe

- saraduje sa nacelnikom sluzbe.

- Visoko obrazovanje:

- naintegrisanim akademskim studijama, po propisu koji ureduje
visoko obrazovanje, pocev od 10. septembra 2005. godine 1
zavrsena specijalizacija iz odredenih grana medicine, u skladu sa
Pravilnikom o specijalizacijama i uZim specijalizacijama
zdravstvenih radnika i zdravstvenih saradnika;

- na osnovnim studijama u trajanju od najmanje pet godina po propisu

koji je uredivao visoko obrazovanje do 10. septembra 2005. godine i

zavrSena specijalizacija iz odredenih grana medicine, u skladu sa

Pravilnikom o specijalizacijama i uzim specijalizacijama zdravstvenih

radnika i zdravstvenih saradnika.




Naziv radnog  DOKTOR MEDICINE SPECIJALISTA U VANBOLNICKOM
mesta PORODILISTU - SEF ODELJENJA

SIFRA

Dodatna znanja
/ ispiti / radno
iskustvo

7020103

- strucni ispit;

- licenca;

- specijalisticki ispit;

- najmanje tri godine i Sest meseci radnog iskustva u zvanju doktora
medicine.

Naziv radnog
mesta

SIFRA

Opsti / tipicni opis
posla

GINEKOLOSKO - AKUSERSKA SESTRA/BABICA U
VANBOLNICKOM PORODILISTU - GLAVNA ODELJENJA

7022107

- sprovodi zdravstveno prosvetni rad
- organizuje rad u sluzbi shodno planu rada i rasporedu radnog vremena
vrsi struéni nadzor nad radom medicinskih sestra u sluzbi
predlaze plan stru¢nog usavrsavanja medicinskih sestara u sluzbi

vodi i kontroliSe uredno vodenje medicinske dokumentacije
- planira i pruza usluge zdravstvene nege i podrSke pacijentima, u skladu
sa praksom 1 standardima savremene zdravstvene nege, o ¢emu vodi
propisanu medicinsku dokumentaciju;

- u€estvuje u prijemu trudnica ,

- prati opSte stanje trudnica , porodilja i babinjara, meri i evidentira
vitalne parametre i dr. pokazatelje;

- obavlja sve medicinske mere i postupku nege, terapije, dijagnostike po
nalogu doktora medicine

- primenjuje propisanu terapiju i kontroliSe uzimanje lekova;

- stara se o sprovodenju i sprovodi aktivnosti davanja krvi tj krvnih
derivata po nalogu doktora medicine

- priprema prostor, medicinsku opremu, instrumente 1 materijal za rad;

- vr8i pripremu bolesnika i asistira lekaru pri intervenijama

- vodi raCuna o trebovanju i racionalnoj potros$nji lekova , sanitetskog 1
drugog materijalai o tome vodi urednu evidenciju

- nadzire rad zaposlenih u smislu racionalnog trebovanja i potroSnje
lekova, sanitetskog i potrosSnog materijala,

- predlaze kupovinu sitnog i osnovnog inventara i vodi racuna o
njihovoj ispravnosti,

- u saradnji sa Sefom odeljenja brine o tehnickoj ispravnosti objekta 1
opreme i na vreme ukazuje na nedostatke i na potrebu opravke

- odgovoran je za higijenu, dezinfekciju 1 sterilizaciju u okviru
sluzbe,




Struc¢na sprema /
obrazovanje

Dodatna znanja /
ispiti / radno
iskustvo

- sprovodi mere za spreCavanje intrahospitalnih infekcija

- odlaze 1 uklanja medicinskih otpadna propisani nacin;

- aktivno ucestvuje u pracenju porodilja u toku sva Cetiri porodajna
doba,

- aktivno ucestvuje u vodenji porodaja uz nadzor ginekologa

- ucestvuje i sprovodi aktivnosti vezane za prvu negu novorodenceta
nakon porodaja

-aktivno ucestvuje i stara se o pravilnom sprovodenju zakonom utvrdene
obavezne vakcinacije novorodene dece u porodiliStima

-ucestvuje u davanju terapije novorodenoj deci, po nalogu pedijatra za
vreme boravka u porodilistu.

- vodi raCuna o struénom osposobljavanju svih novoprimljenih
zaposlenih,

- ¢lan je tima -mentor za sprovodenje pripravni¢kog staza,

- stara se da svi zaposleni koriste radnu i zastitnu uniformu,

- obilazi 1 obavlja nadzor nad punktovima izvrSenja rada.

-u zavisnosti od sloZenosti i specificnosti radnog mesta , sloZensti i
specificnosti poslova, sloZzenosti procedura, nivoa rizika, kontakta sa
pacijentom i uslova rad, prepoznaju se gore navedena radna mesta.

- srednje obrazovanje, obrazovni profil ginekoloSko akuSerstva
sestra/babica.

- strucni ispit;

- licenca;

- najmanje Sest meseci radnog iskustva u zvanju medicinske sestre
/ tehnicara.

Naziv radnog
mesta

SIFRA

Opsti / tipicni opis
posla

GINEKOLOSKO - AKUSERSKA SESTRA/BABICA U
VANBOLNICKOM PORODILISTU

7022107

- sprovodi zdravstveno prosvetni rad

- uCestvuje u prijemu trudnica i porodilja na odeljenje

- prati stanje porodilje u sva Cetiri porodajna doba

- aktivno vodi porodaj, uz nadzor ginekologa

-intenzivno prati stanje porodilje dva sata nakon porodaja (prati vitalne
funkcije),

- sprovodi negu novorodene dece od rodenja do otpusta

-sprovodi negu babinjare od porodaja do otpusta i sprovodi ordiniranu
terapiju babinjari po nalogu ginekologa i daje terapiju novorodenoj deci
po nalogu pedijatra;

- planira i pruZa usluge zdravstvene nege i podrSke pacijentima, u skladu
sa praksom i standardima savremene zdravstvene nege, o ¢emu vodi
propisanu medicinsku dokumentaciju;




Struc¢na sprema /
obrazovanje

Dodatna znanja /
ispiti / radno
iskustvo

- obavlja medicinske mere kod bolesnika u postupku nege, terapije,
dijagnostike

- primenjuje propisanu terapiju i kontroliSe uzimanje lekova;

- sprovodi aktivnosti davanja transfuzija krvi komponenata krvi;

- ucestvuje u, viziti, posmatra pacijenta i obaveStava lekara o stanju
pacijenta;

- prati opSte stanje pacijenta, meri i evidentira vitalne funkcije i dr.
pokazatelje;

- priprema prostor, medicinsku opremu, instrumente i materijal za rad; -
vr§i pripremu bolesnika 1 asistira lekaru pri intervenijama;

- sprovodi mere za spreCavanje intrahospitalnih infekcija;

- odlaZe i uklanja medicinskih otpad na propisani nacin;

- vrSi vakcinaciju prema programu imunizacije koja je zakonom
propisana u porodiliStima

- 0 svom redu vodi propisanu evidenciju

- u zavisnosti od sloZenosti i specificnosti radnog mesta, sloZenosti i
specificnosti poslova, sloZenosti procedura, nivoa rizika, kontakta sa
pacijentom i uslova rada, prepoznaju se gore navedena radna mesta.

- srednje obrazovanje, obrazovni profil ginekoloSko akuSerska
sestra/babica.

- strucni ispit;

- licenca;

- najmanje Sest meseci radnog iskustva u zvanju ginekoloSko
akuSerske sestre/babice .

Clan 30.

SLUZBA ZA DENTALNU MEDICINU

Naziv radnog
mesta

SIFRA

Opsti / tipicni
opis posla

DOKTOR STOMATOLOGIJE SPECIJALISTA IZABRANI
LEKAR-SPECIJALISTA PREVENTIVNE I DECJE
STOMATOLOGIJE - NACELNIK SLUZBE

7020302

- prevenira, dijagnostikuje i leci bolesti, povrede i anomalije zuba,
usta, vilica i lica, primenom principa i procedura savremene
stomatologije, o ¢emu vodi propisanu medicinsku dokumentaciju;

- vrsi sistematske i1 druge preglede predskolske i Skolske dece u cilju
evidentiranja oboljenja zuba, potpornog aparata zuba, mekih tkiva i
postojanja ortodontskih anomalija, postavlja dijagnozu i vrsi
terapiju oboljenja mlec¢nih i stalnih zuba, bavi se zdravstveno —
vaspitnim radom i vr$i nadzor nad sprovodenjem preventivnih




aktivnosti u stomatologiji;

vrsi oralno hirurSke intervencije (resekcija korenova zuba,
uklanjanje cisti, incizije, ekscizije, hirurSko vadenje impaktiranih
zuba, preprotetska hirurugija);

radi na unapredenju oralnog zdravlja Zena u toku trudnoce i 12
meseci posle porodaja;

vrsi analizu i planira izradu svih vrsta aktivnih, funkcionalnih
pasivnih imedijentnih i fiksnih ortodontskih aparata, vrsi
adaptaciju aparata u ustima i prati tok lecenja;

upoznaje pacijente sa dijagnozom i na¢inom terapije, postavlja
dijagnozu i predlog za protetsko zbrinjavanje, radi na izradi i
odrzavanju fiksnih 1 mobilnih protetskih nadoknada, leci karijes
zuba i njegove komplikacije, leCi oboljenja potpornog aparata zuba
— parodontopatije i vr$i ekstrakcije zuba, kada je to neophodno;
upucuje pacijente na specijalisticko — konsultativne preglede u
ustanovi ili na viSe nivoe zdravstvene zastite;

kontroliSe rad zubnog asistenta, ortodonstkog tehnicara i
protetskog tehnicara;

sprovodi stomatoloSku zdravstvenu zastitu odredenih kategorija
stanovni$tva, odnosno pacijenata obolelih od bolesti za Ciju
prevenciju, dijagnostiku i leCenje je specijalizovan;

ucestvuje u unapredenju kvaliteta stomatoloSke zdravstvene
zastite;

obavlja konsultacije sa drugim zdravstvenim radnicima i
zdravstvenim saradnicima;

planira, nadzire i evaluira sprovodenje stomatoloske zdravstvene
zastite;

sprovodi aktivnosti strunog usavrSavanja u okviru svoje
specijalnosti;

u zavisnosti od sloZenosti i1 specifi¢nosti radnog mesta, sloZenosti i
specificnosti poslova, sloZenosti procedura, nivoa rizika, kontakta
sa pacijentom i uslova rada prepoznaju se gore navedena radna
mesta.

rukovodi stru¢nim radom sluzbe,

koordinira i organizuje rad zaposlenih u sluzbi,

vr§i nadzor nad racionalnom potroSnjom sanitetskog materijala,
lekova, opreme i energije i upotrebe inventara i objekata,

predlaZze nabavku za potrebe sluzbe,

ucestvuje u donoSenju i odgovoran je za izvrSenje plana i programa
rada sluzbe,

kontroliSe uredno vodenje celokupne zdravstvene dokumentacije,
odgovoran je za obezbedenje kontinuiteta rada odredivanjem
deZurstva i pripravnosti prema potrebama sluzbe shodno planu
rada i rasporedu radnog vremena,

saraduje sa svim sluzbama Doma zdravlja, privrednim drustvima,
ustanovama, a posebno sa odgovornim lekarima, Sefovima




Stru¢na sprema
/ obrazovanje

Dodatna znanja
/ ispiti / radno
iskustvo

organizacionih jedinica.
ODGOVORAN JE ZA OTVARANIJE SLOBODNIH TERMINA
PREMA 1ZISU SHODNO MERAMA IZVRSENJA

Visoko obrazovanje:

na integrisanim akademskim studijama, po propisu koji ureduje
visoko obrazovanje, pocev od 10. septembra 2005. godine i
zavrSena specijalizacija iz odredenih grana stomatologije, u skladu
sa Pravilnikom o specijalizacijama i1 uzim specijalizacijama
zdravstvenih radnika i zdravstvenih saradnika;

na osnovnim studijama u trajanju od najmanje pet godina po
propisu koji je uredivao visoko obrazovanje do 10. septembra
2005. godine i zavrSena specijalizacija iz odredenih grana
stomatologije, u skladu sa Pravilnikom o specijalizacijama i uzim
specijalizacijama zdravstvenih radnika i zdravstvenih saradnika.
strucni ispit;

licenca;

specijalisticki ispit;

najmanje tri godine 1 Sest meseci radnog iskustva u zvanju doktora
stomatologije.

Naziv radnog
mesta

SIFRA

Opsti / tipicni
opis posla

DOKTOR STOMATOLOGIJE - SEF

7020400

prevenira, dijagnostikuje 1 leci bolesti, povrede 1 anomalije zuba,
usta, vilica i lica, primenom principa i procedura savremene
stomatologije, o ¢emu vodi propisanu medicinsku dokumentaciju;
vrsi sistematske i druge preglede predskolske i Skolske dece u cilju
evidentiranja oboljenja zuba, potpornog aparata zuba, mekih tkiva
i postojanja ortodontskih anomalija, bavi se zdravstveno —
vaspitnim radom;

radi na unapredenju oralnog zdravlja Zena u toku trudnoce i 12
meseci posle porodaja;

upoznaje pacijente sa dijagnozom i na¢inom terapije, postavlja
dijagnozu i predlog za protetsko zbrinjavanje, radi na izradi i
odrzavanju fiksnih i mobilnih protetskih nadoknada, le¢i karijes
zuba i njegove komplikacije, leci oboljenja potpornog aparata zuba
— parodontopatije i vrsi ekstrakcije zuba, kada je to neophodno;
upucuje pacijente na specijalisticko — konsultativne preglede u
ustanovi ili na viSe nivoe zdravstvene zastite;

kontroliSe rad zubnog asistenta i protetskog tehnicara;

zbrinjava hitna stanja u oblasti stomatologije;

obavlja poslove polivalentne stomatologije za sve kategorije




Naziv radnog
mesta

SIFRA

Struc¢na sprema /
obrazovanje

Dodatna znanja

DOKTOR STOMATOLOGIJE - SEF

7020400

stanovniStva;

ucestvuje u unapredenju kvaliteta stomatoloSke zdravstvene

zastite;

-obavlja konsultacije sa drugim zdravstvenim radnicima i

zdravstvenim saradnicima;

planira, nadzire i evaluira sprovodenje stomatoloske zdravstvene
zastite.

koordinira rad uZe organizacione jedinice,

- rukovodi stru¢nim radom uze organizacione jedinice, predlaze plan
rada uZe organizacione jedinice, plan obrazovanja i stru¢nog
usavrSavanja radnika,

- vrSi unutraS$nji struéni nadzor i o istom mesecno podnosi izvestaj
nacelniku sluzbe,

- nadzire ispravnost uredaja instrumenata i instalacija,

- vr$i nadzor racionalne potroSnje sanitetskog materijala, lekova, - --

opreme i energije,

- predlaze nabavku osnovnog i sitnog inventara,

- saraduje sa nacelnikom sluzbe,

- Visoko obrazovanje:

- naintegrisanim akademskim studijama, po propisu koji ureduje
visoko obrazovanje, pocev od 10. septembra 2005. godine;

- naosnovnim studijama u trajanju od najmanje pet godina, po
propisu koji je uredivao visoko obrazovanje do 10. septembra
2005. godine.

- strucni ispit;

/ ispiti / radno - licenca;
/15D - najmanje Sest meseci radnog iskustva u zvanju doktora
iskustvo ..
stomatologije.
Naziv radnog DOKTOR STOMATOLOGIJE
mesta
SIFRA 7020400
Opsti / tipicni - prevenira, 41J§gnost}ku]e ileci .bol.estl‘, povrede i anomalije zuba,
opis posla usta, vilica i lica, primenom principa i procedura savremene

stomatologije, o ¢emu vodi propisanu medicinsku dokumentaciju;




Naziv radnog DOKTOR STOMATOLOGIJE
mesta

SIFRA 7020400

- vrsi sistematske i1 druge preglede predskolske i Skolske dece u cilju
evidentiranja oboljenja zuba, potpornog aparata zuba, mekih tkiva
i postojanja ortodontskih anomalija, bavi se zdravstveno —
vaspitnim radom;

- radi na unapredenju oralnog zdravlja Zena u toku trudnoce i 12
meseci posle porodaja;

- upoznaje pacijente sa dijagnozom i nainom terapije, postavlja
dijagnozu i predlog za protetsko zbrinjavanje, radi na izradi i
odrzavanju fiksnih i mobilnih protetskih nadoknada, le¢i karijes
zuba i njegove komplikacije, leci oboljenja potpornog aparata zuba
— parodontopatije i vrsi ekstrakcije zuba, kada je to neophodno;

- upucuje pacijente na specijalisticko — konsultativne preglede u
ustanovi ili na viSe nivoe zdravstvene zastite;

- kontroliSe rad zubnog asistenta i protetskog tehnicara;

- zbrinjava hitna stanja u oblasti stomatologije;

- obavlja poslove polivalentne stomatologije za sve kategorije
stanovniStva;

- ucestvuje u unapredenju kvaliteta stomatoloske zdravstvene

zastite;
-obavlja konsultacije sa drugim zdravstvenim radnicima i
zdravstvenim saradnicima;
planira, nadzire i evaluira sprovodenje stomatoloske zdravstvene
zastite.

- Visoko obrazovanje:
- naintegrisanim akademskim studijama, po propisu koji ureduje
Struc¢na sprema / visoko obrazovanje, pocev od 10. septembra 2005. godine;
obrazovanje - naosnovnim studijama u trajanju od najmanje pet godina, po
propisu koji je uredivao visoko obrazovanje do 10. septembra
2005. godine.

. - strucni ispit;
Dodatna znanja P

... - licenca;
/ ispiti / radno . .y . . .
L SKUSEVO - najmanje Sest meseci radnog iskustva u zvanju doktora
stomatologije.

Naziv radnog DOKTOR STOMATOLOGILJE SPECIJALISTA - SPECIJALISTA
mesta ORTOPEDIJE VILICA

gIFR A 7020301




Opsti / tipicni
opis posla

Stru¢na sprema
/ obrazovanje

prevenira, dijagnostikuje i leCi bolesti, povrede i anomalije zuba,
usta, vilica i lica, primenom principa i procedura savremene
stomatologije, o ¢emu vodi propisanu medicinsku dokumentaciju;
vrsi sistematske 1 druge preglede predskolske i1 Skolske dece u cilju
evidentiranja oboljenja zuba, potpornog aparata zuba, mekih tkiva
1 postojanja ortodontskih anomalija, postavlja dijagnozu i vrsi
terapiju oboljenja mlec¢nih i stalnih zuba, bavi se zdravstveno —
vaspitnim radom i vr$i nadzor nad sprovodenjem preventivnih
aktivnosti u stomatologiji;

vrsi oralno hirurSke intervencije (resekcija korenova zuba,
uklanjanje cisti, incizije, ekscizije, hirurSko vadenje impaktiranih
zuba, preprotetska hirurugija);

radi na unapredenju oralnog zdravlja Zena u toku trudnoce i 12
meseci posle porodaja;

vrsi analizu i planira izradu svih vrsta aktivnih, funkcionalnih
pasivnih imedijentnih i fiksnih ortodontskih aparata, vrsi
adaptaciju aparata u ustima i prati tok lecenja;

upoznaje pacijente sa dijagnozom i nacinom terapije, postavlja
dijagnozu i predlog za protetsko zbrinjavanje, radi na izradi i
odrZavanju fiksnih 1 mobilnih protetskih nadoknada, leci karijes
zuba i njegove komplikacije, leci oboljenja potpornog aparata zuba
— parodontopatije i vrs$i ekstrakcije zuba, kada je to neophodno;
upucuje pacijente na specijalisticko — konsultativne preglede u
ustanovi ili na viSe nivoe zdravstvene zastite;

kontroliSe rad zubnog asistenta, ortodonstkog tehnicara i
protetskog tehnicara;

sprovodi stomatoloSku zdravstvenu zastitu odredenih kategorija
stanovniStva, odnosno pacijenata obolelih od bolesti za ¢iju
prevenciju, dijagnostiku i leCenje je specijalizovan;

ucestvuje u unapredenju kvaliteta stomatoloSke zdravstvene
zastite;

obavlja konsultacije sa drugim zdravstvenim radnicima i
zdravstvenim saradnicima;

planira, nadzire i evaluira sprovodenje stomatoloske zdravstvene
zastite;

sprovodi aktivnosti stru¢nog usavr§avanja u okviru svoje
specijalnosti;

u zavisnosti od sloZenosti i1 specifi¢nosti radnog mesta, sloZenosti
i specifi¢nosti poslova, sloZenosti procedura, nivoa rizika, kontakta
sa pacijentom 1 uslova rada prepoznaju se gore navedena radna
mesta.

Visoko obrazovanje:

na integrisanim akademskim studijama, po propisu koji ureduje
visoko obrazovanje, pocev od 10. septembra 2005. godine 1
zavrsena specijalizacija iz odredenih grana stomatologije, u skladu




Dodatna znanja
/ ispiti / radno
iskustvo

sa Pravilnikom o specijalizacijama i uzim specijalizacijama
zdravstvenih radnika i zdravstvenih saradnika;

- naosnovnim studijama u trajanju od najmanje pet godina po
propisu koji je uredivao visoko obrazovanje do 10. septembra
2005. godine i zavrSena specijalizacija iz odredenih grana
stomatologije, u skladu sa Pravilnikom o specijalizacijama i uZim
specijalizacijama zdravstvenih radnika i zdravstvenih saradnika.

- strucni ispit;

- licenca;

- specijalisticki ispit;

- najmanje tri godine i Sest meseci radnog iskustva u zvanju doktora
stomatologije.

Naziv radnog
mesta

SIFRA

STOMATOLOSKA SESTRA / TEHNICAR U AMBULANTI -
GLAVNA ODELJENJA

7022601

- asistira doktoru stomatologije tokom sprovodenja stomatoloske
zdravstvene zastite;
- asistira pri dentalnim 1 intraoralnim snimanjima;
- vodi propisanu medicinsku dokumentaciju;
- priprema stomatoloSku ordinaciju za rad;
- vrsi dezinfekciju i sterilizaciju materijala i instrumenata;
- pravilno odlaze medicinski otpad.
- organizuje i koordinira rad zaposlenih,
- vr$i nadzor nad obezbedivanjem dovoljnog broja kadrova,
- vr8i obilazak organizacione jedinice i nadzire rad zaposlenih,
- vodi raCuna o struénom osposobljavanju svih novoprimljenih

Opsti / tipicni opis |zaposlenih,

posla

- ¢lan je tima —mentor za sprovodenje pripravnickog staZa,

- vodi racuna o trebovanju i racionalnoj potroSnji lekova
sanitetskog 1 drugog materijala i nadzire rad zaposlenith u smislu
racionalnog trebovanja 1 potroSnje lekova, sanitetskog i potroSnog
materijala,

- predlaze kupovinu sitnog i osnovnog inventara i vodi rauna o
njihovoj ispravnosti,

- vodi i kontroliSe vodenje medicinske dokumentacije,

- odgovoran je za higijenu, dezinfekciju i sterilizaciju u okviru
sluzbe,

- stara se da svi zaposleni koriste radnu 1 zaStitnu uniformu,

- obilazi i obavlja nadzor nad punktovima izvrSenja rada.




- u saradnji sa Sefom brine o tehniCkoj ispravnosti objekta i opreme i
na vreme ukazuje na nedostatke i na potrebu opravke

. - srednje obrazovanje, obrazovni profil stomatoloska sestra
Stru¢na sprema /

. tehnicar.
obrazovanje
- strucni ispit;
Dodatna znanja / - licenca;
ispiti / radno - najmanje Sest meseci radnog iskustva u zvanju stomatoloska
iskustvo sestra / tehnicar,
- vozacka dozvola B kategorije.
Naziv radnog STOMATOLOSKA SESTRA / TEHNICAR U AMBULANTI
mesta
. 7022601
SIFRA
- asistira doktoru stomatologije tokom sprovodenja stomatoloske
zdravstvene zastite;
- asistira pri dentalnim i intraoralnim snimanjima;
Opsti / tipi¢ni opis - vodi propisanu medicinsku dokumentaciju;
posla - priprema stomatolosku ordinaciju za rad;

- vrSsi dezinfekciju i sterilizaciju materijala i instrumenata;
- pravilno odlaZze medicinski otpad.

" - srednje obrazovanje, obrazovni profil stomatoloSka sestra
Struc¢na sprema /

. tehnicar.
obrazovanje
- strucni ispit;
Dodatna znanja / - licenca;
ispiti / radno - najmanje Sest meseci radnog iskustva u zvanju stomatoloska
iskustvo sestra / tehnicar,

- vozacka dozvola B kategorije.

Naziv radnog

ZUBNI TEHNICAR
mesta
SIFRA 7022300
Opsiti / tipicni opis - izraduje, prilagodava i pOpI‘E}\.flja stomatoloska protetska o
posla pomagala, po nalogu i pratec¢i uputstva doktora stomatologije ili

specijaliste doktora stomatologije, o ¢emu vodi propisanu




Struc¢na sprema /
obrazovanje

Dodatna znanja /
ispiti / radno
iskustvo

medicinsku dokumentaciju;

- priprema laboratoriju za zubnu tehniku za rad;

- saraduje sa doktorom stomatologije u izradi i adaptaciji
protetske nadoknade;

- repariSe protetsku nadoknadu.

- - srednje obrazovanje, obrazovni profil zubni tehnicar.

- strucni ispit;

- licenca;

- najmanje Sest meseci radnog iskustva u zvanju zubnog
tehnicara.

Clan 31.

SLUZBA ZA RADIOLOSKU, ULTRAZVUCNU I LABORATORIJSKU

DIJAGNOSTIKU

Odeljenje radioloske dijagnostike i ultrazvuka

Naziv radnog
mesta

SIFRA

Opsti / tipicni
opis posla

DOKTOR MEDICINE SPECIJALISTA U RADIOLOSKOJ
DIJAGNOSTICI - SEF ODELENJA

7020106

- prevenira, dijagnostikuje i le¢i bolesti, povrede i druge fizicke i mentalne
poremecaje koris¢enjem specijalizovanih metoda i tehnika, kroz primenu principa i
procedura savremene medicine, o ¢emu vodi propisanu medicinsku dokumentaciju;

- organizuje i sprovodi mere na oCuvanju i unapredenju zdravlja pojedinca i porodice,
radi na otkrivanju i suzbijanju faktora rizika za nastanak bolesti, prati zdravstveno
stanje stanovniStva na svom podrucju i osigurava podatke za potrebe zdravstvene
statistike, utvrduje rizike za zdravlje, predlaze i sprovodi mere za njihovo otklanjanje,
sprovodi zdrastveno - vaspitne aktivnosti i ostvaruje saradnju sa klju¢nim
pojedincima i organizacijama u zajednici;

- radi u preventivnim savetovaliStima;

- organizuje i sprovodi propisane sistematske, ciljane i skrining preglede;

- ucestvuje u posebnim programima (vakcinacija, mere u toku epidemija i masovnih
nesreca, mere za rano otkrivanje bolesti);

- obavlja poslove radioloske, laboratorijske i druge dijagnostike za koju je
specijalizovan, o ¢emu sacinjava specijalisticki izvestaj;

- obavlja specijalisticke preglede i upucuje na dalju dijagnostiku i preglede,odreduje
nacin i vrstu lecenja, prati tok lecenja i uskladuje misljenje i predloge za nastavak
lecenja,odreduje vrstu i duZinu kuénog lecenja i prati njegovo sprovodenje, odreduje
duZinu privremene sprecenosti za rad zbog bolesti ili povrede;




Struc¢na sprema /
obrazovanje

Dodatna znanja /
ispiti / radno
iskustvo

- propisuje lekove i medicinska sredstva, kao i medicinsko - tehni¢ka pomagala;

- daje ocenu o zdravstvenom stanju i upucuje na ocenu radne sposobnosti, ide u
kuéne posete u okviru terenskog rada;

- zbrinjava pacijente na mestu povredivanja, odnosno naglo nastalog oboljenja,
kojima je neophodno ukazivanje hitne medicinske pomoc¢i, po potrebi prati pacijenta
u hitnom sanitetskom transportu do odgovarajuce zdravstvene ustanove;

- sprovodi zdravstvenu zastitu odredenih kategorija stanovnistva, odnosno pacijenata
obolelih od bolesti za €iju prevenciju, dijagnostiku i le¢enje je specijalizovan;

- obavlja poslove laboratorijske, radioloske i druge dijagnostike za koju je
specijalizovan, o ¢emu sacinjava specijalisticki izvestaj;

- uCestvuje u unapredenju kvaliteta zdravstvene zastite;

- obavlja konsultacije sa drugim zdravstvenim radnicima i zdravstvenim saradnicima;
- planira, nadzire i evaluira sprovodenje zdravstvene zastite;

- utvrduje vreme i uzrok smrti,

-koordinira rad uze organizacione jedinice,

-rukovodi stru¢nim radom uZe organizacione jedinice, predlaze plan rada uze
organizacione jedinice, plan obrazovanja i stru¢nog usavrSavanja radnika,

-vr§i unutrasnji struéni nadzor i o istom mesecno podnosi izvestaj nacelniku sluzbe,

-nadzire ispravnost uredaja instrumenata i instalacija,
- vrsi nadzor racionalne potroS$nje sanitetskog materijala, lekova,
opreme i energije,
- predlaze nabavku osnovnog i sitnog inventara,
- saraduje sa nacelnikom sluzbe.

Visoko obrazovanje:

- na integrisanim akademskim studijama, po propisu koji ureduje visoko
obrazovanje, pocev od 10. septembra 2005. godine i zavrSena
specijalizacija iz odredenih grana medicine, u skladu sa Pravilnikom o
specijalizacijama i uZim specijalizacijama zdravstvenih radnika i
zdravstvenih saradnika;

- na osnovnim studijama u trajanju od najmanje pet godina po propisu
koji je uredivao visoko obrazovanje do 10. septembra 2005. godine i
zavrSena specijalizacija iz odredenih grana medicine, u skladu sa
Pravilnikom o specijalizacijama 1 uZim specijalizacijama zdravstvenih
radnika i zdravstvenih saradnika.

- strucni ispit;

- licenca;

- specijalisticki ispit;

- najmanje tri godine 1 Sest meseci radnog iskustva u zvanju doktora
medicine.

Naziv radnog

DOKTOR MEDICINE SPECIJALISTA U RADIOLOSKOJ
DIJAGNOSTICI




mesta

SIFRA

Opsti / tipicni
opis posla

Struc¢na sprema /
obrazovanje

7020106

- prevenira, dijagnostikuje i le¢i bolesti, povrede i druge fizicke i mentalne
poremecaje koriS¢enjem specijalizovanih metoda i tehnika, kroz primenu principa i
procedura savremene medicine, o ¢emu vodi propisanu medicinsku dokumentaciju;
- organizuje i sprovodi mere na oCuvanju i unapredenju zdravlja pojedinca i porodice,
radi na otkrivanju i suzbijanju faktora rizika za nastanak bolesti, prati zdravstveno
stanje stanovniStva na svom podrucju i osigurava podatke za potrebe zdravstvene
statistike, utvrduje rizike za zdravlje, predlaze i sprovodi mere za njihovo otklanjanje,
sprovodi zdrastveno - vaspitne aktivnosti i ostvaruje saradnju sa kljucnim
pojedincima i organizacijama u zajednici;

- radi u preventivnim savetovaliStima;

- organizuje i sprovodi propisane sistematske, ciljane i skrining preglede;

- ucestvuje u posebnim programima (vakcinacija, mere u toku epidemija i masovnih
nesreca, mere za rano otkrivanje bolesti);

- obavlja poslove radioloSke, laboratorijske i druge dijagnostike za koju je
specijalizovan, o ¢emu sacinjava specijalisticki izvestaj;

- obavlja specijalisticke preglede i upucuje na dalju dijagnostiku i preglede,odreduje
nacin i vrstu lecenja, prati tok lecenja i uskladuje misljenje i predloge za nastavak
lecenja,odreduje vrstu i duZinu kuénog lecenja i prati njegovo sprovodenje, odreduje
duZinu privremene sprecenosti za rad zbog bolesti ili povrede;

- propisuje lekove i medicinska sredstva, kao i medicinsko - tehnicka pomagala;

- daje ocenu o zdravstvenom stanju i upucuje na ocenu radne sposobnosti, ide u
kuéne posete u okviru terenskog rada;

- zbrinjava pacijente na mestu povredivanja, odnosno naglo nastalog oboljenja,
kojima je neophodno ukazivanje hitne medicinske pomoc¢i, po potrebi prati pacijenta
u hitnom sanitetskom transportu do odgovarajuce zdravstvene ustanove;
- sprovodi zdravstvenu zastitu odredenih kategorija stanovniStva, odnosno pacijenata
obolelih od bolesti za ¢iju prevenciju, dijagnostiku i le¢enje je specijalizovan;
- obavlja poslove laboratorijske, radioloSke i druge dijagnostike za koju je
specijalizovan, o ¢emu sacinjava specijalisticki izvestaj;

- ucestvuje u unapredenju kvaliteta zdravstvene zastite;

- obavlja konsultacije sa drugim zdravstvenim radnicima i zdravstvenim saradnicima;
- planira, nadzire i evaluira sprovodenje zdravstvene zastite;
- utvrduje vreme i uzrok smrti.

Visoko obrazovanje:

- na integrisanim akademskim studijama, po propisu koji ureduje visoko
obrazovanje, pocev od 10. septembra 2005. godine i zavrSena
specijalizacija iz odredenih grana medicine, u skladu sa Pravilnikom o
specijalizacijama i uZim specijalizacijama zdravstvenih radnika i
zdravstvenih saradnika;

- na osnovnim studijama u trajanju od najmanje pet godina po propisu
koji je uredivao visoko obrazovanje do 10. septembra 2005. godine i
zavrSena specijalizacija iz odredenih grana medicine, u skladu sa
Pravilnikom o specijalizacijama 1 uZim specijalizacijama zdravstvenih
radnika i zdravstvenih saradnika.




- strucni ispit;

- licenca;

- specijalisticki ispit;

- najmanje tri godine 1 Sest meseci radnog iskustva u zvanju doktora
medicine.

Dodatna znanja /
ispiti / radno
iskustvo

E‘ZZ radnog | y1$1 RADIOLOSKI TEHNICAR - GLAVNI ODELJENJA

SIFRA 7021400
- daje uputstva pacijentu o pripremi za snimanje i 0 ponasanju
prilikom snimanja;
- postavlja pacijenta u odgovarajuci poloZaj za snimanje;
- priprema aparaturu i materijal potreban za snimanje;
- snima pacijenta, razvija film i procenjuje kvalitet snimka;
- primenjuje odgovarajuce mere zastite pacijenta, zastite osoblja i
prostora i prati nezeljena dejstva zracenja.
- organizuje i koordinira rad zaposlenih,
- vr$i nadzor nad obezbedivanjem dovoljnog broja kadrova,
- vrsi obilazak organizacione jedinice i nadzire rad zaposlenih,
. - vodi rauna o struénom osposobljavanju svih novoprimljenih
Opsti / tipicni zaposlenih,
opis posla - ¢lan je tima -mentor za sprovodenje pripravni¢kog staza,
- vodi racuna o trebovanju i racionalnoj potroSnji lekova sanitetskog i
drugog materijala i nadzire rad zaposlenih u smislu racionalnog trebovanja i
potro$nje lekova, sanitetskog i potroSnog materijala,
- predlaze kupovinu sitnog i osnovnog inventara i vodi racuna o njihovoj
ispravnosti,
- vodi i kontrolise vodenje medicinske dokumentacije,
- odgovoran je za higijenu, dezinfekciju i sterilizaciju u okviru sluzbe,
- stara se da svi zaposleni koriste radnu i zastitnu uniformu,
- obilazi i obavlja nadzor nad punktovima izvrSenja rada.
- u saradnji sa Sefom brine o tehniCkoj ispravnosti objekta i opreme
1 na vreme ukazuje na nedostatke i na potrebu opravke

- Visoko obrazovanje:

- na osnovnim studijama prvog stepena (strukovne studije) po propisu
koji ureduje visoko obrazovanje, pocev od 10. septembra 2005.
godine;

Struc¢na . .. o . . .
- na osnovnim studijama u trajanju od najmanje dve godine, po
sprema / . oo . . .
. propisu koji je uredivao visoko obrazovanje do 10. septembra 2005.
obrazovanje .
godine;
- 1zuzetno:

- srednje obrazovanje u trajanju od Cetiri godine i radnim iskustvom
od najmanje pet godina steCeno do dana stupanja na snagu ove




Dodatna
znanja / ispiti /
radno iskustvo

uredbe.
strucni ispit;
licenca;

najmanje Sest meseci radnog iskustva u zvanju viSeg radioloskog
tehnicara.

Naziv radnog
mesta

SIFRA

Opsti / tipicni
opis posla

Struc¢na
sprema /
obrazovanje

Dodatna
znanja / ispiti /
radno iskustvo

VISI RADIOLOSKI TEHNICAR

7021400

daje uputstva pacijentu o pripremi za snimanje i 0 ponasanju
prilikom snimanja;

postavlja pacijenta u odgovarajuc¢i polozZaj za snimanje;
priprema aparaturu i materijal potreban za snimanje;

snima pacijenta, razvija film i procenjuje kvalitet snimka;
primenjuje odgovarajuce mere zaStite pacijenta, zastite osoblja i
prostora i prati nezeljena dejstva zracenja.

Visoko obrazovanje:

na osnovnim studijama prvog stepena (strukovne studije) po propisu
koji ureduje visoko obrazovanje, pocev od 10. septembra 2005.
godine;

na osnovnim studijama u trajanju od najmanje dve godine, po
propisu koji je uredivao visoko obrazovanje do 10. septembra 2005.
godine;

izuzetno:

srednje obrazovanje u trajanju od Cetiri godine i radnim iskustvom
od najmanje pet godina ste¢eno do dana stupanja na snagu ove
uredbe.

strucni ispit;

licenca;

najmanje Sest meseci radnog iskustva u zvanju viSeg radioloskog
tehniCara.

Odeljenje laboratorijske dijagnostike

Naziv radnog
mesta

SIFRA

DOKTOR MEDICINE SPECIJALISTA U LABORATORIJSKOJ
DIJAGNOSTICI - NACELNIK SLUZBE

7020107




Naziv radnog
mesta

SIFRA

Opsti / tipicni
opis posla

DOKTOR MEDICINE SPECIJALISTA U LABORATORIJSKOJ
DIJAGNOSTICI - NACELNIK SLUZBE

7020107

- prevenira, dijagnostikuje 1 leci bolesti, povrede 1 druge fizicke i mentalne
poremecaje koriS¢enjem specijalizovanih metoda i tehnika, kroz primenu
principa 1 procedura savremene medicine, o ¢emu vodi propisanu
medicinsku dokumentaciju;

- organizuje i sprovodi mere na o¢uvanju i unapredenju zdravlja pojedinca
i porodice, radi na otkrivanju i suzbijanju faktora rizika za nastanak
bolesti, prati zdravstveno stanje stanovniStva na svom podrucju i
osigurava podatke za potrebe zdravstvene statistike, utvrduje rizike za
zdravlje, predlaze 1 sprovodi mere za njihovo otklanjanje, sprovodi
zdrastveno - vaspitne aktivnosti i ostvaruje saradnju sa klju¢nim
pojedincima i organizacijama u zajednici;

- radi u preventivnim savetovaliStima;

- organizuje 1 sprovodi propisane sistematske, ciljane i skrining preglede;
- u€estvuje u posebnim programima (mere u toku epidemija i masovnih
nesreca, mere za rano otkrivanje bolesti);

- obavlja poslove radioloske, laboratorijske i druge dijagnostike za koju je
specijalizovan, o ¢emu sacinjava specijalistiCki izvestaj;

- obavlja poslove laboratorijske, radioloske i druge dijagnostike za koju je
specijalizovan, o ¢emu sacinjava specijalistiCki izvestaj;

- uCestvuje u unapredenju kvaliteta zdravstvene zastite;

- obavlja konsultacije sa drugim zdravstvenim radnicima i zdravstvenim
saradnicima;

- koristi specijalizovane metode i tehnike laboratorijske
dijagnostike, kroz primenu principa i procedura savremene
medicine, o ¢emu vodi propisanu medicinsku dokumentaciju;

- organizuje i sprovodi mere na ocuvanju zdravlja zaposlenih I
pacijenata, radi na otkrivanju i suzbijanju faktora rizika za
nastanak bolesti, osigurava podatke za potrebe zdravstvene
statistike,

- sprovodi propisane sistematske, ciljane i skrining preglede;

- ucestvuje u posebnim programima ( mere za rano otkrivanje
bolesti);

- ucestvuje u unapredenju kvaliteta zdravstvene zastite;

- obavlja konsultacije sa drugim zdravstvenim radnicima i
zdravstvenim saradnicima;

- planira, nadzire i evaluira sprovodenje zdravstvene zastite;

- rukovodi stru¢nim radom sluzbe,

- koordinira i organizuje rad zaposlenih u sluzbi,

- vrSi nadzor nad racionalnom potroSnjom sanitetskog materijala,
lekova, opreme i energije i upotrebe inventara i objekata,




Naziv radnog | DOKTOR MEDICINE SPECIJALISTA U LABORATORIJSKOJ
mesta DIJAGNOSTICI - NACELNIK SLUZBE

SIFRA

Stru¢na sprema
/ obrazovanje

Dodatna znanja
/ ispiti / radno
iskustvo

7020107

predlaZe nabavku za potrebe sluzbe,

ucestvuje u donosSenju i odgovoran je za izvrSenje plana i programa
rada sluzbe,

kontroliSe uredno vodenje celokupne zdravstvene dokumentacije,
odgovoran je za obezbedenje kontinuiteta rada odredivanjem
dezurstva i pripravnosti prema potrebama sluzbe shodno planu
rada i rasporedu radnog vremena,

saraduje sa svim sluzbama Doma zdravlja, privrednim drusStvima,
ustanovama, a posebno sa odgovornim lekarima, Sefovima
organizacionih jedinice.

Visoko obrazovanje:

na integrisanim akademskim studijama, po propisu koji ureduje
visoko obrazovanje, pocev od 10. septembra 2005. godine 1
zavrsena specijalizacija iz odredenih grana medicine, u skladu sa
Pravilnikom o specijalizacijama i uZim specijalizacijama
zdravstvenih radnika i zdravstvenih saradnika;

- na osnovnim studijama u trajanju od najmanje pet godina po
propisu koji je uredivao visoko obrazovanje do 10. septembra
2005. godine i zavrSena specijalizacija iz odredenih grana
medicine, u skladu sa Pravilnikom o specijalizacijama i uzZim
specijalizacijama zdravstvenih radnika i zdravstvenih saradnika.
strucni ispit;

licenca;

specijalisticki ispit;

najmanje tri godine 1 Sest meseci radnog iskustva u zvanju doktora
medicine.

Naziv radnog
mesta

SIFRA

Opsti / tipicni opis
posla

LABORATORIJSKI TEHNICAR - GLAVNI ODELJENJA

7022500

- uzima uzorke bioloskog materijala, priprema uzorke, reagense,
podloge i opremu za mikrobioloSka i biohemijska ispitivanja u
zdravstvenoj ustanovi i u okviru terenskog rada;

- priprema, odrZava i vr$i kontrolu ispravnosti laboratorijske opreme;

- odrzava kulture mikroorganizama;




Stru¢na sprema /
obrazovanje

Dodatna znanja /
ispiti / radno
iskustvo

- radi na biohemijskim i drugim analizatorima;

- izvodi laboratorijske analize bioloSkog materijala, u skladu sa
nomenklaturom laboratorijskih usluga na primarnom nivou
zdravstvene zaStite, o ¢emu vodi propisanu medicinsku dokumentaciju;
- pravilno odlaze medicinski otpad.

-organizuje i koordinira rad zaposlenih,

-vrsi nadzor nad obezbedivanjem dovoljnog broja kadrova,

-vrsi obilazak organizacione jedinice i nadzire rad zaposlenih,

-vodi racuna o stru¢nom osposobljavanju svih novoprimljenih zaposlenih,
kao I o kontinuiranoj medicinskoj edukaciji

-Clan je tima -mentor za sprovodenje pripravnickog staza,

-vodi racuna o trebovanju i racionalnoj potroSnji lekova sanitetskog i
drugog materijala i nadzire rad zaposlenih u smislu racionalnog
trebovanja i potroS$nje lekova, sanitetskog i potroSnog materijala,

-predlaZe kupovinu sitnog i osnovnog inventara i vodi racuna o njihovoj
ispravnosti,

-vodi i kontroliSe vodenje medicinske dokumentacije,

-odgovoran je za higijenu, dezinfekciju i sterilizaciju u okviru sluzbe,
-stara se da svi zaposleni koriste radnu 1 zaStitnu uniformu,

-obilazi i obavlja nadzor nad punktovima izvrSenja rada.

- u saradnji sa Sefom brine o tehnickoj ispravnosti objekta i opreme i
na vreme ukazuje na nedostatke i na potrebu opravke.

- srednje obrazovanje, obrazovni profil laboratorijski tehnicar.

- strucni ispit;

- licenca;

- najanje Sest meseci radnog iskustva u zvanju laboratorijski tehnicar,
- vozacka dozvola B kategorije.

Naziv radnog
mesta

SIFRA

Opsti / tipicni opis
posla

LABORATORIJSKI TEHNICAR

7022500

- uzima uzorke bioloskog materijala, priprema uzorke, reagense,
podloge i opremu za mikrobioloSka i biohemijska ispitivanja u
zdravstvenoj ustanovi i u okviru terenskog rada;

- priprema, odrZava i vrs$i kontrolu ispravnosti laboratorijske opreme;

- odrzava kulture mikroorganizama;

- radi na biohemijskim i drugim analizatorima;

- izvodi laboratorijske analize bioloSkog materijala, u skladu sa
nomenklaturom laboratorijskih usluga na primarnom nivou
zdravstvene zastite, o ¢emu vodi propisanu medicinsku dokumentaciju;
- pravilno odlaze medicinski otpad.




Stru¢na sprema /
obrazovanje

Dodatna znanja /
ispiti / radno
iskustvo

- srednje obrazovanj, obrazovni profil laboratorijski tehnicar.

- strucni ispit;
- licenca;
- najanje Sest meseci radnog iskustva u zvanju laboratorijski tehnicar,

- vozacka dozvola B kategorije.

KARTOTEKAR - PERAC

LABORATORIJSKOG POSUDA

Naziv radnog mesta

SIFRA 7024200

Opsti / tipi¢ni opis
posla

Struc¢na sprema /
obrazovanje

Dodatna znanja / ispiti /
radno iskustvo

- prihvat pacijenta i priprema medicinske dokumentacije,

- uvodenje u protokol opstih identifikacionih podataka o
korisniku zdravstvene zastite i obezbedivanje uslova za naplatu,

- vodi priru¢nu blagajnu za naplatu participacije 1 ostalih
usluga i sastavlja blagajnicke izvestaje o dnevnom prometu,

- upisuje sve rezultate u protokol i formulare koji se dele
pacijentima,

- vodenje dnevne i tekuce evidencije rada i propisane
medicinske dokumentacije,

- kompletiranje, registracija, Sifriranje, odlaganje 1 cCuvanje
medicinske dokumentacije,

- izdavanje rezultata,

- vodenje evidencije o obavljenim analizama,
- v1si poslove pranja, susenja laboratorijskog posuda;
- vr8i rasporedivanje laboratorijskog posuda po mestu upotrebe;
- odrZava higijenu radnih povrSina u laboratoriji;
- uklanja produkte rada u laboratoriji na propisan nacin.

- srednje obrazovanje




Clan 32.

SLUZBA ZA SPECIJALISTICKO-KONSULTATIVNU DELATNOST

Odeljenje interne medicine

DOKTOR MEDICINE SPECIJALISTA U SPECIJALISTICKOJ

Naziv radnog mesta  DELATNOSTI - SPECIJALISTA INTERNE MEDICINE -

SIFRA

Opsti / tipicni opis
posla

NACELNIK SLUZBE
7020105

- prevenira, dijagnostikuje i le¢i bolesti, povrede i druge fizicke i
mentalne poremecaje koriS¢enjem specijalizovanih metoda 1
tehnika, kroz primenu principa i procedura savremene
medicine, o ¢emu vodi propisanu medicinsku dokumentaciju;

- organizuje i sprovodi mere na ocuvanju i unapredenju zdravlja
pojedinca i porodice, radi na otkrivanju i suzbijanju faktora
rizika za nastanak bolesti, prati zdravstveno stanje stanovnisStva
na svom podrucju 1 osigurava podatke za potrebe zdravstvene
statistike, utvrduje rizike za zdravlje, predlaZe i sprovodi mere
za njihovo otklanjanje, sprovodi zdrastveno - vaspitne
aktivnosti i ostvaruje saradnju sa klju¢nim pojedincima i
organizacijama u zajednici;

- organizuje i sprovodi propisane sistematske, ciljane i skrining
preglede;

- ucestvuje u posebnim programima (vakcinacija, mere u toku
epidemija i masovnih nesreca, mere za rano otkrivanje bolesti);

- obavlja specijalisticke preglede i upucuje na dalju dijagnostiku
i preglede,odreduje nacin i vrstu leCenja, prati tok leenja i
uskladuje misljenje i predloge za nastavak lecenja,odreduje
vrstu i duZinu kuénog leCenja i prati njegovo sprovodenje,
odreduje duzinu privremene sprecenosti za rad zbog bolesti ili
povrede;

- propisuje lekove i medicinska sredstva, kao i medicinsko -
tehnicka pomagala;

- ucestvuje u unapredenju kvaliteta zdravstvene zastite;

- obavlja konsultacije sa drugim zdravstvenim radnicima i
zdravstvenim saradnicima;

- rukovodi struénim radom sluzbe,

- koordinira i organizuje rad zaposlenih u sluzbi,

- vrSi nadzor nad racionalnom potroSnjom = sanitetskog
materijala, lekova, opreme i energije i upotrebe inventara i
objekata,




DOKTOR MEDICINE SPECIJALISTA U SPECIJALISTICKOJ

Naziv radnog mesta DELATNOSTI - SPECIJALISTA INTERNE MEDICINE -

SIFRA

Struc¢na sprema /
obrazovanje

Dodatna znanja /
ispiti / radno
iskustvo

NACELNIK SLUZBE
7020105

- predlaze nabavku za potrebe sluzbe,

- ucestvuje u donoSenju i1 odgovoran je za izvrSenje plana 1
programa rada sluzbe,

- kontroliSe  uredno  vodenje  celokupne  zdravstvene
dokumentacije,

- odgovoran je za obezbedenje kontinuiteta rada odredivanjem
deZurstva i pripravnosti prema potrebama sluzbe shodno planu
rada i rasporedu radnog vremena,

- saraduje sa svim sluzbama Doma zdravlja, privrednim
drustvima, ustanovama, a posebno sa odgovornim lekarima,
Sefovima organizacionih jedinica.

- odgovoran je za otvaranje slobodnih termina prema IZIS-u
shodno merama izvrSenja.

- Visoko obrazovanje:

- naintegrisanim akademskim studijama, po propisu koji
ureduje visoko obrazovanje, pocev od 10. septembra 2005.
godine i zavrSena specijalizacija iz odredenih grana medicine,
u skladu sa Pravilnikom o specijalizacijama i uzim
specijalizacijama zdravstvenih radnika i zdravstvenih
saradnika;

- naosnovnim studijama u trajanju od najmanje pet godina po
propisu koji je uredivao visoko obrazovanje do 10. septembra
2005. godine i zavrSena specijalizacija iz odredenih grana
medicine, u skladu sa Pravilnikom o specijalizacijama i uzim
specijalizacijama zdravstvenih radnika i zdravstvenih
saradnika.

- strucni ispit;

- licenca;

- specijalisticki ispit;

- najmanje tri godine i Sest meseci radnog iskustva u zvanju
doktora medicine.

Naziv radnog
mesta

SIFRA

DOKTOR MEDICINE SPECIJALISTA U SPECIJALISTICKOJ
DELATNOSTI - SPECIJALISTA INTERNE MEDICINE

7020105




Naziv radnog
mesta

SIFRA

Opsti / tipicni
opis posla

Stru¢na sprema
/ obrazovanje

Dodatna znanja
/ ispiti / radno

DOKTOR MEDICINE SPECIJALISTA U SPECIJALISTICKOJ
DELATNOSTI - SPECIJALISTA INTERNE MEDICINE

7020105

prevenira, dijagnostikuje i leci bolesti, povrede i druge fizicke i
mentalne poremecaje koriS¢enjem specijalizovanih metoda i
tehnika, kroz primenu principa i procedura savremene medicine, o
¢emu vodi propisanu medicinsku dokumentaciju;

organizuje i sprovodi mere na ocuvanju i unapredenju zdravlja
pojedinca i porodice, radi na otkrivanju i suzbijanju faktora rizika
za nastanak bolesti, prati zdravstveno stanje stanovniStva na svom
podrucju i osigurava podatke za potrebe zdravstvene statistike,
utvrduje rizike za zdravlje, predlaZe i sprovodi mere za njihovo
otklanjanje, sprovodi zdrastveno - vaspitne aktivnosti i ostvaruje
saradnju sa klju¢nim pojedincima i organizacijama u zajednici;
organizuje i sprovodi propisane sistematske, ciljane i skrining
preglede;

ucestvuje u posebnim programima (vakcinacija, mere u toku
epidemija i masovnih nesreca, mere za rano otkrivanje bolesti);
obavlja specijalisticke preglede i upucuje na dalju dijagnostiku i
preglede,odreduje nacin i vrstu lecenja, prati tok lecenja i
uskladuje misljenje i predloge za nastavak lecenja,odreduje vrstu i
duZinu kuénog lecenja i prati njegovo sprovodenje, odreduje
duzinu privremene sprecenosti za rad zbog bolesti ili povrede;
propisuje lekove 1 medicinska sredstva, kao i medicinsko -
tehnicka pomagala;

ucestvuje u unapredenju kvaliteta zdravstvene zastite;

obavlja konsultacije sa drugim zdravstvenim radnicima i
zdravstvenim saradnicima;

planira, nadzire i evaluira sprovodenje zdravstvene zastite;

Visoko obrazovanje:

na integrisanim akademskim studijama, po propisu koji ureduje
visoko obrazovanje, pocev od 10. septembra 2005. godine 1
zavrsena specijalizacija iz odredenih grana medicine, u skladu sa
Pravilnikom o specijalizacijama i uZim specijalizacijama
zdravstvenih radnika i zdravstvenih saradnika;

- na osnovnim studijama u trajanju od najmanje pet godina po
propisu koji je uredivao visoko obrazovanje do 10. septembra
2005. godine i zavrSena specijalizacija iz odredenih grana
medicine, u skladu sa Pravilnikom o specijalizacijama i uzim
specijalizacijama zdravstvenih radnika i zdravstvenih saradnika.

strucni ispit;
licenca;




Naziv radnog ' DOKTOR MEDICINE SPECIJALISTA U SPECIJALISTICKOJ

mesta DELATNOSTI - SPECIJALISTA INTERNE MEDICINE
SIFRA 7020105
iskustvo - specijalisticki ispit;
- najmanje tri godine i Sest meseci radnog iskustva u zvanju doktora
medicine.

MEDICINSKA SESTRA / TEHNICAR U AMBULANTI- GLAVNA

Naziv radnog ODELJENJA

mesta

SIFRA Z022106

- pruZa usluge zdravstvene nege i podrske licima kojima je potrebna
nega kao posledica starenja, povredivanja, bolesti ili drugih
fizickih i mentalnih poremecaja, ili potencijalih rizika za zdravlje
u skladu sa praksom 1 standardima savremene nege i o tome vodi
propisanu medicinsku dokumentaciju;

- u timu sa doktorima medicine 1 drugima ili samostalno, sprovodi
preventivne i kurativne mere, po nalogu doktora medicine ili
doktora medicine specijaliste u ustanovi 1 na terenu,u okvitu
terenskog rada;

- priprema bolesnika za dijagnosti¢ko terapijske procedure 1
priprema ordinaciju, opremu i uredaje za rad;

- ucestvuje u dijagnostici (EKG, odredivanje Secera u krviidr.) i
vrsi antropometrijska merenja;

- vrsi dezinfekciju i sterilizaciju materijala i instrumenata;

Opsti / tipicni - vrsi vakcinaciju prema programu imunizacija i epidemioloskim
opis posla indikacijama, a po nalogu doktora medicine, odnosno doktora
medicine specijaliste odgovarajuée grane medicine;

- pravilno odlaze medicinski otpad;

- u zavisnosti od sloZenosti i specifi¢nosti radnog mesta, slozenosti i
specifi¢nosti poslova, sloZenosti procedura, nivoa rizika, kontakta
sa pacijentom i uslova rada prepoznaju se gore navedena radna
mesta,

- organizuje i koordinira rad zaposlenih,

- vrsi nadzor nad obezbedivanjem dovoljnog broja kadrova,

- vr$i obilazak organizacione jedinice i nadzire rad zaposlenih,

- vodi rauna o stru¢nom osposobljavanju svih novoprimljenih
zaposlenih,

- ¢lan je tima -mentor za sprovodenje pripravni¢kog staza,

- vodi racuna o trebovanju i racionalnoj potrosnji lekova
sanitetskog 1 drugog materijala i nadzire rad zaposlenih u smislu




Stru¢na sprema /
obrazovanje

Dodatna znanja /
ispiti / radno
iskustvo

racionalnog trebovanja i potro$nje lekova, sanitetskog i potro$nog
materijala,

predlaze kupovinu sitnog i osnovnog inventara i vodi racuna o

njihovoj ispravnosti,
- vodi i kontroliSe vodenje medicinske dokumentacije,

sluzbe,

odgovoran je za higijenu, dezinfekciju i sterilizaciju u okviru

stara se da svi zaposleni koriste radnu i zaStitnu uniformu,

- obilazi i obavlja nadzor nad punktovima izvrSenja rada.

- u saradnji sa Sefom brine o tehnickoj ispravnosti objekta i
opreme i na vreme ukazuje na nedostatke i na potrebu opravke.

srednje obrazovanje, obrazovni profil medicinska sestra tehnicar.

strucni ispit;

licenca;

najmanje Sest meseci radnog iskustva u zvanju medicinske sestre
/ tehnicara.

Naziv radnog
mesta

SIFRA 7022106

Opsti / tipicni
opis posla

MEDICINSKA SESTRA / TEHNICAR U AMBULANTI

pruza usluge zdravstvene nege i podrske licima kojima je potrebna
nega kao posledica starenja, povredivanja, bolesti ili drugih
fizickih 1 mentalnih poremecaja, ili potencijalih rizika za zdravlje
u skladu sa praksom i standardima savremene nege i o tome vodi
propisanu medicinsku dokumentaciju;

u timu sa doktorima medicine i drugima ili samostalno, sprovodi
preventivne i kurativne mere, po nalogu doktora medicine ili
doktora medicine specijaliste u ustanovi i na terenu,u okvitu
terenskog rada;

priprema bolesnika za dijagnosticko terapijske procedure i
priprema ordinaciju, opremu i uredaje za rad;

ucestvuje u dijagnostici (EKG, odredivanje Secera u krvi i dr.) i
vr$i antropometrijska merenja;

vrsi dezinfekciju i sterilizaciju materijala i instrumenata;

vr§i vakcinaciju prema programu imunizacija i epidemioloSkim
indikacijama, a po nalogu doktora medicine, odnosno doktora
medicine specijaliste odgovaraju¢e grane medicine;

pravilno odlaze medicinski otpad;

u zavisnosti od sloZenosti i1 specifi¢nosti radnog mesta, sloZenosti i
specific¢nosti poslova, sloZenosti procedura, nivoa rizika, kontakta




Struc¢na sprema /
obrazovanje

Dodatna znanja /
ispiti / radno
iskustvo

sa pacijentom i uslova rada prepoznaju se gore navedena radna
mesta.

srednje obrazovanje, obrazovni profil medicinska sestra tehnicar.

strucni ispit;

licenca;

najmanje Sest meseci radnog iskustva u zvanju medicinske sestre
/ tehnicara.

Odeljenje hemodijalize

Naziv radnog
mesta

SIFRA

Opsti / tipicni
opis posla

DOKTOR MEDICINE SPECIJALISTA U HEMODIJALIZI - SEF
ODELJENJA

7020104

prevenira, dijagnostikuje i leCi bolesti, povrede i druge fizicke i
mentalne poremecaje koriS¢enjem specijalizovanih metoda 1
tehnika, kroz primenu principa i procedura savremene medicine, o
¢emu vodi propisanu medicinsku dokumentaciju;

organizuje i sprovodi mere na ocuvanju i unapredenju zdravlja
pojedinca i1 porodice, radi na otkrivanju 1 suzbijanju faktora rizika
za nastanak bolesti, prati zdravstveno stanje stanovniStva na svom
podrucju 1 osigurava podatke za potrebe zdravstvene statistike,
utvrduje rizike za zdravlje, predlaze i sprovodi mere za njihovo
otklanjanje, sprovodi zdrastveno - vaspitne aktivnosti 1 ostvaruje
saradnju sa klju¢nim pojedincima i organizacijama u zajednici;
organizuje i sprovodi propisane sistematske, ciljane i skrining
preglede;

ucestvuje u posebnim programima (vakcinacija, mere u toku
epidemija i masovnih nesreca, mere za rano otkrivanje bolesti);
obavlja specijalisticke preglede i upucuje na dalju dijagnostiku i
preglede,odreduje nacin i vrstu leenja, prati tok lecenja i
uskladuje miSljenje i predloge za nastavak leCenja,odreduje vrstu i
duzinu kuénog lecenja i prati njegovo sprovodenje, odreduje




Naziv radnog
mesta

SIFRA

Stru¢na sprema
/ obrazovanje

Dodatna znanja
/ ispiti / radno
iskustvo

DOKTOR MEDICINE SPECIJALISTA U HEMODIJALIZI - SEF
ODELJENJA

7020104

duZinu privremene sprecenosti za rad zbog bolesti ili povrede;
propisuje lekove i medicinska sredstva, kao i medicinsko -
tehnicka pomagala;
ucestvuje u unapredenju kvaliteta zdravstvene zastite;
obavlja konsultacije sa drugim zdravstvenim radnicima i
zdravstvenim saradnicima;
planira, nadzire i evaluira sprovodenje zdravstvene zastite;
koordinira rad uZe organizacione jedinice,
rukovodi struénim radom uZe organizacione jedinice, predlaze plan
rada uZe organizacione jedinice, plan obrazovanja i stru¢nog
usavrSavanja radnika,
vrs$i unutrasnji stru¢ni nadzor i o istom mesecno podnosi izvestaj
nacelniku sluzbe,
nadzire ispravnost uredaja instrumenata i instalacija,
vr$i nadzor racionalne potroS$nje sanitetskog materijala, lekova, - --

opreme i energije,

predlaze nabavku osnovnog i sitnog inventara,
saraduje sa naCelnikom sluzbe.

Visoko obrazovanje:

na integrisanim akademskim studijama, po propisu koji ureduje
visoko obrazovanje, pocev od 10. septembra 2005. godine i
zavrSena specijalizacija iz odredenih grana medicine, u skladu sa
Pravilnikom o specijalizacijama i uzim specijalizacijama
zdravstvenih radnika i zdravstvenih saradnika;

- na osnovnim studijama u trajanju od najmanje pet godina po
propisu koji je uredivao visoko obrazovanje do 10. septembra
2005. godine i zavrSena specijalizacija iz odredenih grana
medicine, u skladu sa Pravilnikom o specijalizacijama i uzim
specijalizacijama zdravstvenih radnika i zdravstvenih saradnika.
strucni ispit;

licenca;

specijalistiCki ispit;

najmanje tri godine i Sest meseci radnog iskustva u zvanju doktora
medicine.

Naziv radnog

MEDICINSKA SESTRA / TEHNICAR U HEMODIJALIZI —




mesta

SIFRA 7022106

Opsti / tipicni
opis posla

GLAVNA ODELJENJA

- pruZa usluge zdravstvene nege i podrske licima kojima je potrebna
nega kao posledica starenja, povredivanja, bolesti ili drugih
fizickih 1 mentalnih poremecaja, ili potencijalih rizika za zdravlje
u skladu sa praksom i standardima savremene nege i o tome vodi
propisanu medicinsku dokumentaciju;

- utimu sa doktorima medicine i drugima ili samostalno, sprovodi
preventivne i kurativne mere, po nalogu doktora medicine ili
doktora medicine specijaliste u ustanovi i na terenu,u okvitu
terenskog rada;

- priprema bolesnika za dijagnosti¢ko terapijske procedure i
priprema ordinaciju, opremu i uredaje za rad;

- ucestvuje u dijagnostici (EKG, odredivanje Secera u krviidr.) i
vrsi antropometrijska merenja;

- vrsi dezinfekciju i sterilizaciju materijala i instrumenata;

- vrSi vakcinaciju prema programu imunizacija 1 epidemioloskim
indikacijama, a po nalogu doktora medicine, odnosno doktora
medicine specijaliste odgovaraju¢e grane medicine;

- pravilno odlaZe medicinski otpad;

- u zavisnosti od sloZenosti 1 specificnosti radnog mesta, sloZenosti i
specific¢nosti poslova, sloZenosti procedura, nivoa rizika, kontakta
sa pacijentom 1 uslova rada prepoznaju se gore navedena radna
mesta.

- organizuje 1 koordinira rad zaposlenih,

- vr$i nadzor nad obezbedivanjem dovoljnog broja kadrova,

- vr8i obilazak organizacione jedinice 1 nadzire rad zaposlenih,

- vodi rauna o stru¢nom osposobljavanju svih novoprimljenih
zaposlenih,

- ¢lan je tima -mentor za sprovodenje pripravni¢kog staza,

- vodi rauna o trebovanju 1 racionalnoj potros$nji lekova
sanitetskog i drugog materijala i nadzire rad zaposlenih u smislu
racionalnog trebovanja i potroSnje lekova, sanitetskog i potro$nog
materijala,

- predlaZze kupovinu sitnog i osnovnog inventara i vodi racuna o
njihovoj ispravnosti,

- vodi i kontroliSe vodenje medicinske dokumentacije,

- odgovoran je za higijenu, dezinfekciju i sterilizaciju u okviru
sluzbe,

- stara se da svi zaposleni koriste radnu i zastitnu uniformu,

- obilazi i obavlja nadzor nad punktovima izvrSenja rada.

- u saradnji sa Sefom brine o tehni¢koj ispravnosti objekta i
opreme i na vreme ukazuje na nedostatke i na potrebu opravke




Stru¢na sprema /
obrazovanje

Dodatna znanja /
ispiti / radno
iskustvo

srednje obrazovanje, obrazovni profil medicinska sestra tehnicar.

strucni ispit;

licenca;

najmanje Sest meseci radnog iskustva u zvanju medicinske sestre
/ tehnicara.

Naziv radnog MEDICINSKA SESTRA / TEHNICAR U HEMODIJALIZI

mesta

SIFRA Z022106

Opsti / tipicni
opis posla

Struc¢na sprema /
obrazovanje

Dodatna znanja /
ispiti / radno
iskustvo

pruza usluge zdravstvene nege i podrske licima kojima je potrebna
nega kao posledica starenja, povredivanja, bolesti ili drugih
fizickih i mentalnih poremecaja, ili potencijalih rizika za zdravlje
u skladu sa praksom 1 standardima savremene nege i o tome vodi
propisanu medicinsku dokumentaciju;

u timu sa doktorima medicine i drugima ili samostalno, sprovodi
preventivne i kurativne mere, po nalogu doktora medicine ili
doktora medicine specijaliste u ustanovi 1 na terenu,u okvitu
terenskog rada;

priprema bolesnika za dijagnosticko terapijske procedure i
priprema ordinaciju, opremu i uredaje za rad;

ucestvuje u dijagnostici (EKG, odredivanje Se¢era u krviidr.) i
vrsi antropometrijska merenja;

vr$i dezinfekciju 1 sterilizaciju materijala i instrumenata;

vrsi vakcinaciju prema programu imunizacija i epidemioloskim
indikacijama, a po nalogu doktora medicine, odnosno doktora
medicine specijaliste odgovarajuée grane medicine;

pravilno odlaZze medicinski otpad;

u zavisnosti od sloZenosti i specifi¢nosti radnog mesta, sloZenosti i
specifi¢nosti poslova, sloZenosti procedura, nivoa rizika, kontakta
sa pacijentom i uslova rada prepoznaju se gore navedena radna
mesta.

srednje obrazovanje, obrazovni profil medicinska sestra tehnicar.

strucni ispit;

licenca;

najmanje Sest meseci radnog iskustva u zvanju medicinske sestre
/ tehnicara.

Naziv radnog mesta

TEHNICAR - ELEKTRONICAR NA HEMODIJALIZI




SIFRA Z023900

- radi na odrZzavanju aparata za dijalizu i na sistemu za
preciS¢avanje vode (reverznu osmozu);

- vrii kalibrisanje aparata;

O;)SS]‘; / tipicni opis - vr§i proveru tacnosti vrednosti fizickih veli¢ina koje su
p projektovane na aparatu;
- prati garantne listove i servisiranje opreme.
- na osnovnim studijama u obimu od 180 ESPB bodova, po propisu
koji ureduje visoko obrazovanje pocev od 10. septembra 2005.
Struc¢na sprema / godine;
obrazovanje

- na studijama u trajanju do tri godine, po propisu koji je uredivao
visoko obrazovanje do 10. septembra 2005. godine;

Dodatna znanja / ispiti
/ radno iskustvo

Odeljenje fizikalne medicine i rehabilitacije

DOKTOR MEDICINE SPECIJALISTA U SPECIJALISTICKOJ
DELATNOSTI - SPECIJALISTA FIZIKALNE MEDICINE I
REHABILITACIJE - SEF ODELJENJA

Naziv radnog
mesta

SIFRA 7020105

- prevenira, dijagnostikuje i leci bolesti, povrede 1 druge fizicke 1
mentalne poremecaje koriS¢enjem specijalizovanih metoda i
tehnika, kroz primenu principa i procedura savremene medicine, o
¢emu vodi propisanu medicinsku dokumentaciju;
- organizuje i sprovodi mere na o¢uvanju i unapredenju zdravlja
Opsti / tipicni pojedinca i porodice, radi na otkrivanju i suzbijanju faktora rizika
opis posla za nastanak bolesti, prati zdravstveno stanje stanovniStva na svom
podrucju i osigurava podatke za potrebe zdravstvene statistike,
utvrduje rizike za zdravlje, predlaZe i sprovodi mere za njihovo
otklanjanje, sprovodi zdrastveno - vaspitne aktivnosti i ostvaruje
saradnju sa klju¢nim pojedincima i organizacijama u zajednici;
- organizuje i sprovodi propisane sistematske, ciljane i skrining




Naziv radnog
mesta

SIFRA

Stru¢na sprema
/ obrazovanje

Dodatna znanja
/ ispiti / radno

DOKTOR MEDICINE SPECIJALISTA U SPECIJALISTICKOJ
DELATNOSTI - SPECIJALISTA FIZIKALNE MEDICINE I
REHABILITACIJE - SEF ODELJENJA

7020105

preglede;
ucestvuje u posebnim programima (vakcinacija, mere u toku
epidemija i masovnih nesreca, mere za rano otkrivanje bolesti);
obavlja specijalisticke preglede i upucuje na dalju dijagnostiku i
preglede,odreduje nacin i vrstu lecenja, prati tok lecenja i
uskladuje misljenje i predloge za nastavak lecenja,odreduje vrstu i
duZinu kuénog lecenja i prati njegovo sprovodenje, odreduje
duzinu privremene sprecenosti za rad zbog bolesti ili povrede;
propisuje lekove 1 medicinska sredstva, kao i medicinsko -
tehnicka pomagala;
ucestvuje u unapredenju kvaliteta zdravstvene zastite;
obavlja konsultacije sa drugim zdravstvenim radnicima i
zdravstvenim saradnicima.
planira, nadzire i evaluira sprovodenje zdravstvene zastite;
koordinira rad uze organizacione jedinice,
rukovodi stru¢nim radom uze organizacione jedinice, predlaze plan
rada uZe organizacione jedinice, plan obrazovanja i stru¢nog
usavrSavanja radnika,
vr$i unutra$nji struéni nadzor i o istom mese€no podnosi izvestaj
nacelniku sluzbe,
nadzire ispravnost uredaja instrumenata i instalacija,
vrsi nadzor racionalne potros$nje sanitetskog materijala, lekova, - --

opreme i energije,

predlaze nabavku osnovnog i sitnog inventara,
saraduje sa nacelnikom sluzbe.

Visoko obrazovanje:

na integrisanim akademskim studijama, po propisu koji ureduje
visoko obrazovanje, pocev od 10. septembra 2005. godine i
zavrSena specijalizacija iz odredenih grana medicine, u skladu sa
Pravilnikom o specijalizacijama i uzim specijalizacijama
zdravstvenih radnika i zdravstvenih saradnika;

- na osnovnim studijama u trajanju od najmanje pet godina po
propisu koji je uredivao visoko obrazovanje do 10. septembra
2005. godine i zavrSena specijalizacija iz odredenih grana
medicine, u skladu sa Pravilnikom o specijalizacijama i uzim
specijalizacijama zdravstvenih radnika i zdravstvenih saradnika.

strucni ispit;
licenca;




Naziv radnog
mesta

SIFRA

iskustvo

DOKTOR MEDICINE SPECIJALISTA U SPECIJALISTICKOJ
DELATNOSTI - SPECIJALISTA FIZIKALNE MEDICINE I
REHABILITACIJE - SEF ODELJENJA

7020105

- specijalisticki ispit;
- najmanje Sest meseci radnog iskustva u zvanju doktora medicine.

Naziv radnog
mesta

SIFRA Z021100

Opsti / tipicni
opis posla

VISI FIZIOTERAPEUT - GLAVNA ODELJENJA

- sprovodi samostalno terapeutske procedure iz oblasti fizikalne medicine
i rehabilitacije  (hidroterapija,  elektroterapija,  kineziterapija,
parafinoterapija, kiroterapija), na osnovu naloga doktora medicine
specijaliste za oblast fizikalne medicine i rehabilitacije i o tome vodi
propisanu medicinsku dokumentaciju;

- nadzire i kontroliSe rad fizioterapeuta;

- nadzire rad pomoc¢nog osoblja u vezi higijene prostorija za fizikalnu
terapiju, opreme, medicinske odece i sl.;

- sprovodi kontinuirani nadzor procesa statistickog izveStavanja;

- uci i motiviSe pacijenta da se pravilno sluzi pomagalima;

- prati pacijentovo stanje i napredak;

- prilagodava program fizioterapije u skladu sa napretkom pacijentovog
stanja;

- podstice i poducava pacijenta za samostalno izvodenje veZzbi,

- organizuje i koordinira rad zaposlenih,

- vr§i nadzor nad obezbedivanjem dovoljnog broja kadrova,

- v18i obilazak organizacione jedinice 1 nadzire rad zaposlenih,

- vodi ratuna o stru¢nom osposobljavanju svih novoprimljenih
zaposlenih,

- ¢lan je tima -mentor za sprovodenje pripravni¢kog staza,

- vodi raduna o trebovanju 1 racionalnoj potroS$nji lekova
sanitetskog i1 drugog materijala i nadzire rad zaposlenih u smislu
racionalnog trebovanja 1 potroSnje lekova, sanitetskog i potroSnog
materijala,

- predlaze kupovinu sitnog i osnovnog inventara i vodi racuna o
njihovoj ispravnosti,

- vodi i kontroliSe vodenje medicinske dokumentacije,




- odgovoran je za higijenu, dezinfekciju i sterilizaciju u okviru
sluzbe,

- stara se da svi zaposleni koriste radnu i zastitnu uniformu,

- obilazi i obavlja nadzor nad punktovima izvrSenja rada.
- u saradnji sa Sefom brine o tehnickoj ispravnosti objekta i opreme i na
vreme ukazuje na nedostatke i na potrebu opravke.

Visoko obrazovanje:

- na osnovnim studijama prvog stepena (strukovne / akademske) po
propisu koji ureduje visoko obrazovanje, pocev od 10. septembra 2005.
Struc¢na sprema / | godine;
obrazovanje
- na osnovnim studijama u trajanju od najmanje dve godine, po propisu
koji je uredivao visoko obrazovanje do 10. septembra 2005. godine.

- strucni ispit;

- licenca;

- najmanje Sest meseci radnog iskustva u zvanju viSeg, odnosno
strukovnog fizioterapeuta.

Dodatna znanja /
ispiti / radno
iskustvo

Naziv radnog VISI FIZIOTERAPEUT

mesta

SIFRA 7021100
- sprovodi samostalno terapeutske procedure iz oblasti fizikalne medicine
i rehabilitacije  (hidroterapija,  elektroterapija,  kineziterapija,
parafinoterapija, kiroterapija), na osnovu naloga doktora medicine
specijaliste za oblast fizikalne medicine 1 rehabilitacije i o tome vodi
propisanu medicinsku dokumentaciju;
- nadzire i kontroliSe rad fizioterapeuta;

Opsti / tipicni - naq;ire rad pomoér}og osobljarulvezi higijene prostorija za fizikalnu

. terapiju, opreme, medicinske odece i sl.;
opis posla

- sprovodi kontinuirani nadzor procesa statistickog izvestavanja;

- uci 1 motiviSe pacijenta da se pravilno sluzi pomagalima;

- prati pacijentovo stanje i napredak;

- prilagodava program fizioterapije u skladu sa napretkom pacijentovog
stanja;

- podstice i poducava pacijenta za samostalno izvodenje vezbi.




Struc¢na sprema /
obrazovanje

Dodatna znanja /
ispiti / radno
iskustvo

Visoko obrazovanje:

- na osnovnim studijama prvog stepena (strukovne / akademske) po
propisu koji ureduje visoko obrazovanje, pocev od 10. septembra 2005.
godine;

- na osnovnim studijama u trajanju od najmanje dve godine, po propisu
koji je uredivao visoko obrazovanje do 10. septembra 2005. godine.

- strucni ispit;

- licenca;

- najmanje Sest meseci radnog iskustva u zvanju viSeg, odnosno
strukovnog fizioterapeuta.

Naziv radnog
mesta

SIFRA Z022200

Opsti / tipicni
opis posla

Stru¢na sprema /
obrazovanje

Dodatna znanja /
ispiti / radno
iskustvo

FIZIOTERAPEUSTSKI TEHNICAR

- samostalno sprovodi terapeutske procedure i postupke u oblasti
fizikalne medicine i rehabilitacije po nalogu doktora specijaliste za
oblast fizikalne medicine 1 rehabilitacije, o ¢emu vodi propisanu
medicinsku dokumentaciju;

- prati pacijentovo stanje i napredak;

- prilagodava program fizioterapije u skladu sa napretkom pacijentovog
stanja;

- podsticanje i poducavanje pacijenta za samostalno izvodenje vezbi.

- srednje obrazovanje.

- strucni ispit;

- licenca;

- najmanje Sest meseci radnog iskustva u zvanju fizioterapeutskog
tehnicCara.

Odeljenje oftalmologije, psihijatrije, otorinolaringologije i pneumoftiziologije

Naziv radnog
mesta

DOKTOR MEDICINE SPECIJALISTA U SPECIJALISTICKOJ
DELATNOSTI - SPECIJALISTA OFTALMOLOGIJE




SIFRA

Opsti / tipicni
opis posla

Stru¢na sprema
/ obrazovanje

Dodatna znanja
/ ispiti / radno
iskustvo

7020105

- prevenira, dijagnostikuje i leci bolesti, povrede 1 druge fizicke 1
mentalne poremecaje koriS¢enjem specijalizovanih metoda i
tehnika, kroz primenu principa i procedura savremene medicine, 0
¢emu vodi propisanu medicinsku dokumentaciju;

- organizuje i sprovodi mere na o¢uvanju i unapredenju zdravlja
pojedinca i porodice, radi na otkrivanju i suzbijanju faktora rizika
za nastanak bolesti, prati zdravstveno stanje stanovniStva na svom
podrucju i osigurava podatke za potrebe zdravstvene statistike,
utvrduje rizike za zdravlje, predlaze i sprovodi mere za njihovo
otklanjanje, sprovodi zdrastveno - vaspitne aktivnosti i ostvaruje
saradnju sa klju¢nim pojedincima i organizacijama u zajednici;

- radi u preventivnim savetovaliStima;

- organizuje i sprovodi propisane sistematske, ciljane i skrining
preglede;

- propisuje lekove 1 medicinska sredstva, kao 1 medicinsko -
tehnicka pomagala;

- sprovodi zdravstvenu zastitu odredenih kategorija stanovnistva,
odnosno pacijenata obolelih od bolesti za Ciju prevenciju,
dijagnostiku i le¢enje je specijalizovan;

- ucestvuje u unapredenju kvaliteta zdravstvene zastite;

- obavlja konsultacije sa drugim zdravstvenim radnicima i
zdravstvenim saradnicima.

- Visoko obrazovanje:

- naintegrisanim akademskim studijama, po propisu koji ureduje
visoko obrazovanje, pocev od 10. septembra 2005. godine i
zavrSena specijalizacija iz odredenih grana medicine, u skladu sa
Pravilnikom o specijalizacijama i uzim specijalizacijama
zdravstvenih radnika i zdravstvenih saradnika;

- naosnovnim studijama u trajanju od najmanje pet godina po
propisu koji je uredivao visoko obrazovanje do 10. septembra
2005. godine i zavrSena specijalizacija iz odredenih grana
medicine, u skladu sa Pravilnikom o specijalizacijama i uzim
specijalizacijama zdravstvenih radnika i zdravstvenih saradnika.

- strucni ispit;

- licenca;

- specijalisticki ispit;

- najmanje tri godine i Sest meseci radnog iskustva u zvanju doktora
medicine.




Naziv radnog
mesta

SIFRA

Opsti / tipicni
opis posla

Stru¢na sprema
/ obrazovanje

DOKTOR MEDICINE SPECIJALISTA U SPECIJALISTICKOJ
DELATNOSTI - SPECIJALISTA PSIHIJATRIJE

7020105

prevenira, dijagnostikuje i leci bolesti, povrede i druge fizicke i
mentalne poremecaje koriS¢enjem specijalizovanih metoda i
tehnika, kroz primenu principa i procedura savremene medicine, o
¢emu vodi propisanu medicinsku dokumentaciju;

organizuje i sprovodi mere na ocuvanju i unapredenju zdravlja
pojedinca i porodice, radi na otkrivanju i suzbijanju faktora rizika
za nastanak bolesti, prati zdravstveno stanje stanovniStva na svom
podrucju i osigurava podatke za potrebe zdravstvene statistike,
utvrduje rizike za zdravlje, predlaZe i sprovodi mere za njihovo
otklanjanje, sprovodi zdrastveno - vaspitne aktivnosti i ostvaruje
saradnju sa klju¢nim pojedincima i organizacijama u zajednici;
radi u preventivnim savetovaliStima;

organizuje i sprovodi propisane sistematske, ciljane i skrining
preglede;

obavlja specijalisticke preglede i upucuje na dalju dijagnostiku i
preglede,odreduje nacin i vrstu leenja, prati tok lecenja i
uskladuje miSljenje i predloge za nastavak leCenja,odreduje vrstu i
duzinu kuénog lecenja i prati njegovo sprovodenje, odreduje
duZinu privremene sprecenosti za rad zbog bolesti ili povrede;
propisuje lekove i medicinska sredstva, kao i medicinsko -
tehnicka pomagala;

sprovodi zdravstvenu zastitu odredenih kategorija stanovnistva,
odnosno pacijenata obolelih od bolesti za ¢iju prevenciju,
dijagnostiku i lecenje je specijalizovan;

ucestvuje u unapredenju kvaliteta zdravstvene zastite;

obavlja konsultacije sa drugim zdravstvenim radnicima i
zdravstvenim saradnicima;

planira, nadzire i evaluira sprovodenje zdravstvene zastite;

Visoko obrazovanje:

na integrisanim akademskim studijama, po propisu koji ureduje
visoko obrazovanje, pocev od 10. septembra 2005. godine i
zavrSena specijalizacija iz odredenih grana medicine, u skladu sa
Pravilnikom o specijalizacijama i uzim specijalizacijama
zdravstvenih radnika i zdravstvenih saradnika;

na osnovnim studijama u trajanju od najmanje pet godina po
propisu koji je uredivao visoko obrazovanje do 10. septembra
2005. godine i zavrSena specijalizacija iz odredenih grana
medicine, u skladu sa Pravilnikom o specijalizacijama i uzim
specijalizacijama zdravstvenih radnika i zdravstvenih saradnika.




Naziv radnog
mesta

SIFRA

Dodatna znanja
/ ispiti / radno
iskustvo

DOKTOR MEDICINE SPECIJALISTA U SPECIJALISTICKOJ
DELATNOSTI - SPECIJALISTA PSIHIJATRIJE

7020105

strucni ispit;

licenca;

specijalistiCki ispit;

najmanje tri godine i Sest meseci radnog iskustva u zvanju doktora
medicine.

Naziv radnog
mesta

SIFRA

Opsti / tipicni
opis posla

DOKTOR MEDICINE SPECIJALISTA U SPECIJALISTICKOJ
DELATNOSTI- SPECIJALISTA OTORINOLARINGOLOGIJE

7020105

prevenira, dijagnostikuje i leCi bolesti, povrede i druge fizicke i
mentalne poremecaje koriS¢enjem specijalizovanih metoda 1
tehnika, kroz primenu principa i procedura savremene medicine, o
¢emu vodi propisanu medicinsku dokumentaciju;

organizuje i sprovodi mere na ocuvanju i unapredenju zdravlja
pojedinca i1 porodice, radi na otkrivanju 1 suzbijanju faktora rizika
za nastanak bolesti, prati zdravstveno stanje stanovniStva na svom
podrucju 1 osigurava podatke za potrebe zdravstvene statistike,
utvrduje rizike za zdravlje, predlaze i sprovodi mere za njihovo
otklanjanje, sprovodi zdrastveno - vaspitne aktivnosti 1 ostvaruje
saradnju sa klju¢nim pojedincima i organizacijama u zajednici;
radi u preventivnim savetovaliStima;

organizuje i sprovodi propisane sistematske, ciljane i skrining
preglede;

obavlja specijalisticke preglede i upucuje na dalju dijagnostiku i
preglede,odreduje nacin i vrstu leCenja, prati tok lecenja i uskladuje
misljenje i predloge za nastavak leCenja,odreduje vrstu i duzinu
kuénog lecenja i prati njegovo sprovodenje, odreduje duZinu
privremene sprecenosti za rad zbog bolesti ili povrede;

propisuje lekove 1 medicinska sredstva, kao i medicinsko - tehnicka
pomagala;

sprovodi zdravstvenu zastitu odredenih kategorija stanovniStva,
odnosno pacijenata obolelih od bolesti za Ciju prevenciju,
dijagnostiku i le¢enje je specijalizovan;

obavlja poslove laboratorijske, radioloske i druge dijagnostike za
koju je specijalizovan, o ¢emu saCinjava specijalisticki izvestaj;
ucestvuje u unapredenju kvaliteta zdravstvene zastite;




Naziv radnog
mesta

SIFRA

Stru¢na sprema
/ obrazovanje

Dodatna znanja
/ ispiti / radno
iskustvo

DOKTOR MEDICINE SPECIJALISTA U SPECIJALISTICKOJ
DELATNOSTI- SPECIJALISTA OTORINOLARINGOLOGIJE

7020105

obavlja konsultacije sa drugim zdravstvenim radnicima i
zdravstvenim saradnicima;
planira, nadzire i evaluira sprovodenje zdravstvene zastite;

Visoko obrazovanje:

na integrisanim akademskim studijama, po propisu koji ureduje
visoko obrazovanje, pocev od 10. septembra 2005. godine 1
zavrsena specijalizacija iz odredenih grana medicine, u skladu sa
Pravilnikom o specijalizacijama i uZim specijalizacijama
zdravstvenih radnika i zdravstvenih saradnika;

na osnovnim studijama u trajanju od najmanje pet godina po
propisu koji je uredivao visoko obrazovanje do 10. septembra 2005.
godine i zavrSena specijalizacija iz odredenih grana medicine, u
skladu sa Pravilnikom o specijalizacijama i uzim specijalizacijama
zdravstvenih radnika i zdravstvenih saradnika.

strucni ispit;

licenca;

specijalisticki ispit;

najmanje tri godine 1 Sest meseci radnog iskustva u zvanju doktora
medicine.

Naziv radnog
mesta

SIFRA

Opsti / tipicni
opis posla

DOKTOR MEDICINE SPECIJALISTA U SPECIJALISTICKOJ
DELATNOSTI - SPECIJALISTA PNEUMOFTIZIOLOGIJE

7020105

prevenira, dijagnostikuje i leCi bolesti, povrede i druge fizicke i
mentalne poremecaje koriS¢enjem specijalizovanih metoda i
tehnika, kroz primenu principa i procedura savremene medicine, o
¢emu vodi propisanu medicinsku dokumentaciju;

organizuje i sprovodi mere na ocuvanju i unapredenju zdravlja
pojedinca i porodice, radi na otkrivanju i suzbijanju faktora rizika
za nastanak bolesti, prati zdravstveno stanje stanovniStva na svom
podrucju i osigurava podatke za potrebe zdravstvene statistike,
utvrduje rizike za zdravlje, predlaZe i sprovodi mere za njihovo




Naziv radnog ' DOKTOR MEDICINE SPECIJALISTA U SPECIJALISTICKOJ
mesta DELATNOSTI - SPECIJALISTA PNEUMOFTIZIOLOGIJE

SIFRA 7020105

otklanjanje, sprovodi zdrastveno - vaspitne aktivnosti 1 ostvaruje
saradnju sa klju¢nim pojedincima i organizacijama u zajednici;

- radi u preventivnim savetovali§tima;

- organizuje i sprovodi propisane sistematske, ciljane i skrining
preglede;

- obavlja specijalisticke preglede i upucuje na dalju dijagnostiku i
preglede,odreduje nacin i vrstu leCenja, prati tok lecenja i uskladuje
miSljenje i predloge za nastavak leCenja,odreduje vrstu i duzinu
kuénog lecenja i prati njegovo sprovodenje, odreduje duZinu
privremene sprecenosti za rad zbog bolesti ili povrede;

- propisuje lekove i medicinska sredstva, kao 1 medicinsko - tehnicka
pomagala;

- daje ocenu o zdravstvenom stanju i upucuje na ocenu radne
sposobnosti, ide u kuéne posete u okviru terenskog rada;

- sprovodi zdravstvenu zastitu odredenih kategorija stanovnistva,
odnosno pacijenata obolelih od bolesti za Ciju prevenciju,
dijagnostiku i le¢enje je specijalizovan;

- ucestvuje u unapredenju kvaliteta zdravstvene zastite;

- obavlja konsultacije sa drugim zdravstvenim radnicima i
zdravstvenim saradnicima;

- planira, nadzire i evaluira sprovodenje zdravstvene zastite;

- Visoko obrazovanje:

- naintegrisanim akademskim studijama, po propisu koji ureduje
visoko obrazovanje, pocev od 10. septembra 2005. godine 1
zavrsena specijalizacija iz odredenih grana medicine, u skladu sa
Pravilnikom o specijalizacijama i uZim specijalizacijama
zdravstvenih radnika i zdravstvenih saradnika;

- naosnovnim studijama u trajanju od najmanje pet godina po
propisu koji je uredivao visoko obrazovanje do 10. septembra
2005. godine i zavrSena specijalizacija iz odredenih grana
medicine, u skladu sa Pravilnikom o specijalizacijama i uzZim
specijalizacijama zdravstvenih radnika i zdravstvenih saradnika.

Stru¢na sprema
/ obrazovanje

- strucni ispit;

Dodatna znanja - licenca;
/ ispiti / radno - specijalisticki ispit;
iskustvo - najmanje tri godine i Sest meseci radnog iskustva u zvanju doktora

medicine.




Naziv radnog
mesta

SIFRA 7022101

Opsti / tipicni
opis posla

Struc¢na sprema /
obrazovanje

Dodatna znanja /
ispiti / radno
iskustvo

MEDICINSKA SESTRA / TEHNICAR U AMBULANTI

pruza usluge zdravstvene nege i podrske licima kojima je potrebna
nega kao posledica starenja, povredivanja, bolesti ili drugih
fizickih 1 mentalnih poremecaja, ili potencijalih rizika za zdravlje
u skladu sa praksom i standardima savremene nege i o tome vodi
propisanu medicinsku dokumentaciju;

u timu sa doktorima medicine i drugima ili samostalno, sprovodi
preventivne i kurativne mere, po nalogu doktora medicine ili
doktora medicine specijaliste u ustanovi i na terenu,u okvitu
terenskog rada;

priprema bolesnika za dijagnosticko terapijske procedure i
priprema ordinaciju, opremu i uredaje za rad;

ucestvuje u dijagnostici (EKG, odredivanje Secera u krvi i dr.) i
vr$i antropometrijska merenja;

vrsi dezinfekciju i sterilizaciju materijala i instrumenata;

vr§i vakcinaciju prema programu imunizacija i epidemioloSkim
indikacijama, a po nalogu doktora medicine, odnosno doktora
medicine specijaliste odgovaraju¢e grane medicine;

pravilno odlaze medicinski otpad;

u zavisnosti od sloZenosti 1 specifi¢nosti radnog mesta, sloZenosti i
specific¢nosti poslova, sloZenosti procedura, nivoa rizika, kontakta
sa pacijentom 1 uslova rada prepoznaju se gore navedena radna
mesta.

srednje obrazovanje, obrazovni profil medicinska sestra tehnicar.

strucni ispit;

licenca;

najmanje Sest meseci radnog iskustva u zvanju medicinske sestre
/ tehnicara.

Clan 33.

SLUZBA ZA PRAVNE, EKONOMSKO-FINANSIJSKE, TEHNICKE I DRUGE

SLICNE POSLOVE

Odeljenje za pravne, kadrovske, administrativne, ekonomsko-finansijske i

racunovodstvene poslove sa zdravstvenom informatikom




Naziv radnog mesta

SIFRA

Opsti / tipicni opis
posla

Stru¢na sprema /
obrazovanje

Dodatna znanja / ispiti
/ radno iskustvo

REFERENT ZA PRAVNE, KADROVSKE I
ADMINISTRATIVNE POSLOVE - SEF

G 010700

- pruZza tehnicku podrsku u pripremi pojedinacnih akata i
prikuplja i priprema dokumentaciju prilikom izrade akata,
ugovora i dr.;

- prikuplja podatke za izradu odgovaraju¢ih dokumenata,
izveStaja i analiza;

- vrSi objedinjavanje podataka i1 tehni¢ku obradu izveStaja 1
analiza;

- izdaje odgovarajuce potvrde i uverenja;

- izrada mesecnih i periodi¢nih statistickih i drugih izvestaja iz
delokruga svog rada;

- vrsi administrativno—tehnicke poslove vezano za unos i
obradu podataka;

- vodi 1 aZurira personalna dosijea 1 vodi evidencije 1 vrsi
prijavu / odjavu zaposlenih kod nadleznih organa;

- obavlja administrativne poslove iz oblasti imovinsko -
pravnih poslova;

- vrSi kancelarijske poslove neposredno na Salteru;

- obavlja administrativne poslove u vezi sa kretanjem
predmeta;

- vodi opsti delovodnik, popise akata i zavodi, razvodi, arhivira
1 zaduZuje akta;

- vrsi rasporedivanje, otpremu i dostavu dokumentacije i poste;

- pruza podrSku pripremi i odrzavanju sastanaka;

- priprema i umnozava materijal za rad;

- vodi evidenciju opreme 1 ostalih sredstava i stara se o
nabavci, Cuvanju i podeli potro$nog kancelarijskog
materijala;

- vodi propisane evidencije i azurira podatke u odgovaraju¢im
bazama.

- srednje obrazovanje.

- znanje rada na racunaru.

Naziv radnog mesta

SIFRA

TEHNICKI SEKRETAR
G 011000

- priprema materijal, zakazuje i vodi evidenciju sastanaka, rokova




Naziv radnog mesta

SIFRA
Opsti / tipicni opis posla

Stru¢na sprema /
obrazovanje

Dodatna znanja / ispiti /
radno iskustvo

TEHNICKI SEKRETAR
G 011000

1 obaveza rukovodioca;

- prima, razvrstava i distribuira sluzbenu postu i drugu
dokumentaciju;

- vodi evidenciju o kretanju distribuirane poste i izvrSenoj
korespodenciji;

- komunikacira sa strankama putem telefona;

- sprovodi stranke prema protokolu;

- prikuplja, ureduje, priprema i kontroliSe podatke neophodne za
izradu analiza, izveStaja i projekata;

- pruza podrsku u obradi podataka iz delokruga rada.

- srednje obrazovanje.
- izuzetno osnovno obrazovanje i radno iskustvo na tim
poslovima ste¢eno do dana stupanja na snagu ove uredbe

znanje rada na racunaru.

Naziv radnog DILOMIRANI EKONOMISTA ZA FINANSIJSKO-
mesta RACUNOVODSTVENE POSLOVE

SIFRA

Opsti / tipi€ni opis | -
posla

G 020500

unos, azuriranje i prac¢enje zakljucenih ugovora;

pracenje plana rada - izvrSene zdravstvene usluge;
priprema, unos podataka u tabele troSkovnih centara;
kontrola obracunatih zarada, priprema podataka za knjiZenje i
slanje u RFZO;

generisanje elektronskih faktura zdravstvenih usluga;
izrada kvartalnog izvesStaja o morbiditetu;

pracenje inventarskog stanja zaliha lekova i sanitetskog
materijala;

izrada - analiza finansijskih izvestaja;

ucestvovanje u izradi BudZeta opStine;

mesecno izveStavanje opStinske samouprave o potrebnim /
utroSenim srestvima;

izrada izvestaja na osnovu zahteva RFZO;

pracenje finansijskog plana, po potrebi izrada rebalansa;
priprema izvestaja iz oblasti rada;




Naziv radnog
mesta

SIFRA

Stru¢na sprema /
obrazovanje

Dodatna znanja /

DILOMIRANI EKONOMISTA ZA FINANSIJSKO-
RACUNOVODSTVENE POSLOVE

G 020500

pracenje uskladivanja plana rada i finansijskih planova;
ucestvovanje u planiranju strategije razvoja zdravstvene
ustanove;

ucestvuje u planiranju potreba za nabavkom opreme, lekova i
medicinskih sredstava;

saraduje sa organima kontrole, omogucéava uvid u poslovanje,
pruza potrebna obavestenja i postupa po primedbama u skladu sa
vazecim propisima;

prati pravne propise i kontroliSe sprovodenje zakonitosti
namenskog 1 ekonomi¢nog troSenja finansijskih sredstava;
projektuje prilive i odlive novc¢anih sredstava;

priprema izvestaje iz oblasti rada;

prati uskladivanje plana rada i finansijskih planova;

ucestvuje u pripremi i izradi finansijskih izvestaja (periodicnih 1
godisnjih) 1 godiSnjeg izvestaja o poslovanju (zavr$nog racuna)
vr$i ra¢unovodstvene poslove iz oblasti rada;
priprema i obraduje dokumentaciju za evidentiranje nastalih
poslovnih promena;
prati vodenje i vodi pomo¢ne knjige i pomoc¢ne evidencije i
usaglaSava pomoc¢ne knjige sa glavnom knjigom;
uskladuje stanja imovine i obaveza u knjigovodstvenoj evidenciji
sa stvarnim stanjem;
prati usaglaSavanje potraZivanja i obaveze;
prati Cuvanje i arhiviranje finansijskih izveStaja, dnevnika i1 glavne
knjige.

Visoko obrazovanje:

- na osnovnim akademskim studijama u obimu od najmanje 240 ESPB
bodova, odnosno specijalistickim strukovnim studijama, po propisu koji
ureduje visoko obrazovanje pocev od 10. septembra 2005. godine;

- na osnovnim studijama u trajanju od najmanje Cetiri godine, po
propisu koji je uredivao visoko obrazovanje do 10. septembra 2005.
godine.

- znanje rada na ra¢unaru




Naziv radnog
mesta

SIFRA

ispiti / radno
iskustvo

DILOMIRANI EKONOMISTA ZA FINANSIJSKO-
RACUNOVODSTVENE POSLOVE

G 020500

Naziv radnog
mesta

SIFRA

Opsti / tipicni
opis posla

RUKOVODILAC POSLOVA INFORMACIONIH SISTEMA 1
TEHNOLOGIJA -SEF

G 040200

- organizuje, rukovodi, prati, koordinira i kontroliSe funkcionisanje
informaciono - komunikacionih tehnologija i poslova;

- razvija, definiSe i koordinira pripremu IKT planova;

- koordinira izradu 1 pripremu IKT izveStaja;

- donosi odluke o nacinu realizacije IKT poslova;

- koordinira izradu IKT pregleda i analiza;

- koordinira projekte realizacije definisanih programskih zahteva;

- definiSe politike i mere bezbednosti u informacionom sistemu.

- postavlja i odrzava integrisani sistema ra¢unarske i mreZne opreme
- servera, racunarskih radnih stanica, mrezne opreme, kablovskih i
radio veza;

- postavlja i odrZava integrisani sistem sistemskog softvera i servisa
- operativnih sistema, sistema za obezbedivanje informaciono
komunikacionih servisa - elektronske poste, intraneta, interneta i
drugih;

- postavlja i odrZava integrisani sistem zasStite i kontrole pristupa 1
koriS¢enja informatickih resursa i servisa, kao i modela izrada
rezervnih kopija podataka;

- testira programske celine po procesima;

- podeSava i prati parametre rada, utvrduje i otklanja uzroke
poremecaja u radu racunarske i mreZne opreme - servera,
racunarskih radnih stanica, mrezne opreme, kablovskih i radio
veza,

- instalira, podesava, prati parametre rada, utvrduje i otklanja uzroke
poremecaja u radu sistemskog softvera i servisa - operativnih
sistema, korisnickih aplikacija, sistema za obezbedivanje
informaciono komunikacionih servisa - elektronske poste,
intraneta, interneta, sistema zastite i kontrole pristupa i koriS¢enja
informatiCkih resursa i servisa i izrada rezervnih kopija podataka.

- organizuje 1 sprovodi obuku korisnika za upotrebu racunarske i




Naziv radnog RUKOVODILAC lV)OSLOVA INFORMACIONIH SISTEMA 1
mesta TEHNOLOGIJA -SEF

SIFRA

G 040200

mrezne opreme racunarskih radnih stanica, Stampaca, mreZne
opreme 1 sistemskog softvera i servisa-operativnih sistema, sistema
za obezbedivanje informaciono komunikacionih servisa -
elektronske posSte, intraneta, interneta i drugih;

- kontroliSe sa programerima rezultate testiranja;

- izvrSava obrade, kontroliSe rad standardnih aplikacija;

- instalira, podeSava, prati parametre rada, utvrduje i otklanja uzroke
poremecaja u radu informacionih sistema i tehnologija;

- preduzima mere za blagovremeno obezbedenje rezervnih delova;
- vodi operativnu dokumentaciju i potrebne evidencije.

Visoko obrazovanje:

- na osnovnim akademskim studijama u obimu od najmanje 240 ESPB
Struc¢na sprema /  bodova, odnosno specijalisti¢kim strukovnim studijama, po propisu koji
obrazovanje ureduje visoko obrazovanje pocev od 10. septembra 2005. godine;

- na osnovnim studijama u trajanju od najmanje Cetiri godine, po propisu

koji je uredivao visoko obrazovanje do 10. septembra 2005. godine.

Dodatna znanja
/ ispiti / radno
iskustvo

- najmanje pet godina radnog iskustva.

Naziv radnog
mesta

SIFRA

Opsti / tipicni opis
posla

Stru¢na sprema /

RUKOVODILAC POSLOVA JAVNIH NABAVKI -SEF

G030100

- organizuje, rukovodi, koordinira i prati izvrSenje poslova i izraduje
planove rada u oblasti javnih nabavki;

- rukovodi pripremom predloga godiSnjih planova javnih nabavki,
nabavki na koje se zakon ne primenjuje i plana kontrole javnih nabavki;
- kontroliSe akte koji se donose u postupcima javnih nabavki;

- prati izvrSenje preporuka datih u sprovedenim kontrolama;

- u€estvuje u postupcima javnih nabavki kao ¢lan komisije;

- kontroliSe zakonitost planiranja, sprovodenja i izvrSenja javnih
nabavki i nabavki na koje se zakon ne primenjuje i izraduje izvestaj o
realizovanim nabavkama;

- koordinira istraZivanja trzista, trZiSnih partnera i drugih analiza;

- kontrolise troskove i koordinira sporovodenje javnih nabavki;

- koordinira u izradi ugovora o javnim nabavkama.

- Visoko obrazovanje:




Naziv radnog RUKOVODILAC POSLOVA JAVNIH NABAVKI -SEF

mesta

SIFRA G030100

obrazovanje - na osnovnim akademskim studijama u obimu od najmanje 240
ESPB bodova, odnosno specijalistickim strukovnim studijama,
po propisu koji ureduje visoko obrazovanje pocev od 10.
septembra 2005. godine;

- naosnovnim studijama u trajanju od najmanje cetiri godine, po
propisu koji je uredivao visoko obrazovanje do 10. septembra
2005. godine.
znanje rada na racunaru;

Dodatna znanja/ |- poloZen strucni ispit za sluZzbenika za javne nabavke, u skladu sa

ispiti / radno zakonom;

iskustvo - najmanje pet godina radnog iskustva.

Naziv radnog mesta | SEF RACUNOVODSTVA

SIFRA G 020700

— priprema opsti akt o organizaciji raCunovodstva i stara se o
uvodenju i funkcionisanju racunovodstvenog softvera za vodenje
poslovnih knjiga;

—izraduje finansijske izvestaje (periodi¢ne i godiSnje) i godiSnji
izvestaj o poslovanju (zavrsni racun);

- proverava ispravnost finansijsko racunovodstvenih obrazaca;

- v13§i bilansiranje prihoda i rashoda;

- vr8i bilansiranje pozicija bilansa stanja;

- vodi evidencije o realizovanim finansijskim planovima i kontroliSe
primenu usvojenog kontnog plana;

- priprema i obraduje podatke za finansijske preglede i analize,
statistiCke i ostale izveStaje vezane za finansijsko - materijalno
poslovanje;

- priprema podatke, izvestaje i informacije o finansijskom
poslovanju;

- preuzima izvode po podra¢unima i vrsi proveru knjigovodstvene
dokumentacije koja je vezana za odliv i priliv gotovine;

- kontira i vrsi knjiZenje;

- sprovodi odgovarajuca knjiZenja i vodi evidenciju o zaduZenju 1
razduzenju;

- vr§i obra¢un amortizacije, povecanja i otudenja osnovnih
sredstava;

- prati i usaglaSava prelazne racune i prenos sredstava po uplatnim

Opsti / tipicni opis
posla




Naziv radnog mesta

SIFRA

Stru¢na sprema /
obrazovanje

Dodatna znanja /
ispiti / radno iskustvo

SEF RACUNOVODSTVA
G 020700

ra¢unima sa nadleZnim drZavnim organima;

- vr8i usaglasavanje glavne i pomoc¢ne knjige potrazivanja po osnovu
prinudne naplate;

- vr8i kontrolu knjiZenja na kontima glavne knjige i usaglasavanja
prenosa sredstava izmedu podracuna, priliva i odliva sredstava po
izvorima;

- vodi pomo¢ne knjige i evidencije 1 usaglasava pomoc¢ne knjige sa
glavnom knjigom;

- ¢uva i arhivira pomoc¢ne knjige 1 evidencije;

- sacinjava i priprema dokumentaciju za usaglaSavanje potraZivanja i
obaveze;

- priprema dokumentaciju za obracun i isplatu plata, naknada i
drugih li¢nih primanja, pripadaju¢ih poreza i doprinosa;

- priprema i obraduje dokumentaciju za poslovne promene iskazane
na izvodima racuna.

Visoko obrazovanje:

- na osnovnim studijama u obimu od 180 ESPB bodova, po propisu
koji ureduje visoko obrazovanje pocev od 10. septembra 2005.
godine;

- na studijama u trajanju do tri godine, po propisu koji je uredivao
visoko obrazovanje do 10. septembra 2005. godine;

izuzetno:

- srednje obrazovanje 1 radno iskustvo na tim poslovima ste¢eno do
dana stupanja na snagu ove uredbe.

- znanje rada na ra¢unaru
- najmanje pet godina radnog iskustva na poslovima sa
srednjim obrazovanjem.

Naziv radnog mesta

SIFRA

Opsti / tipicni opis
posla

SAMOSTALNI FINANSIJ SKO-RACUNOVODSTVENI
SARADNIK -SEF

G 020600

- prikuplja, ureduje i priprema podatke za izradu finansijskih
analiza, izveStaja 1 projekata;

- proverava ispravnost finansijsko - raCcunovodstvenih obrazaca;

- priprema propisane dokumentacije za podnoSenje poreskih
evidencija i prijava;

- izraduje dokumentaciju za podnoSenje poreskim sluzZbama i drugim
propisima ustanovljenim organima i sluzbama;




Naziv radnog mesta

SIFRA

Struc¢na sprema /
obrazovanje

Dodatna znanja /
ispiti / radno iskustvo

SAMOSTALNI FINANSIJ SKO-RACUNOVODSTVENI
SARADNIK -SEF

G 020600

- vodi evidencije o realizovanim finansijskim planovima i kontroliSe
primenu usvojenog kontnog plana;

- priprema i obraduje podatke za finansijske preglede i analize,
statistiCke ostale izveStaje vezane za finansijsko - materijalno
poslovanje;

- priprema podatke, izveStaje 1 informacije o finansijskom
poslovanju;

- priprema i obraduje zahteve za pla¢anje po razli¢itim osnovama;

- prati propise i vodi evidenciju izmena propisa iz delokruga rada;

- vodi evidencije iz delokruga rada i izveStava o izvrSenim
aktivnostima;

- evidentira poslovne promene;

- priprema dokumentaciju za usaglasavanje potrazivanja i obaveze;

- ¢uva i arhivira pomo¢ne knjige 1 evidencije;

- vrSi obracun i isplatu plata, naknada i drugih li¢nih primanja,
pripadajucih poreza i doprinosa;

- priprema i obraduje dokumentaciju za poslovne promene iskazane
na izvodima racuna;

- kontroliSe elektronske naloge za placanje i automatske naloge za
knjiZenje.

- izrada tromesecCnih izveStaja o izvrSenim zdravstvenim uslugama,

- izrada propisanih statistickih izveStaja za zavod za statistiku,

- prijem, razvrstavanje i evidentiranje arhivske grade,

- prikupljanje i1 obrada podataka,

- prijem, razvrstavanje,skladiStenje  evidentiranje i  izdavanje
dokumentacije,

- izdavanje arhivske grade,

- fizicko tehnicka zastita arhivske grade,

-izrada reSenje za prekovremeni rad i rad po pozivu.

Visoko obrazovanje:

- na osnovnim studijama u obimu od 180 ESPB bodova, po propisu
koji ureduje visoko obrazovanje pocev od 10. septembra 2005.
godine;

- na studijama u trajanju do tri godine, po propisu koji je uredivao
visoko obrazovanje do 10. septembra 2005. godine;

izuzetno:

- srednje obrazovanje i radno iskustvo na tim poslovima stec¢eno do
dana stupanja na snagu ove uredbe.

- znanje rada na racunaru
- najmanje tri godine radnog iskustva.




Naziv radnog
mesta

SIFRA

Opsti / tipicni opis
posla

Stru¢na sprema /
obrazovanje

SAMOSTALNI FINANSIJSKO-RACUNOVODSTVENI
SARADNIK

G 020600

- prikuplja, ureduje i priprema podatke za izradu finansijskih analiza,
izveStaja i projekata;

- proverava ispravnost finansijsko - racunovodstvenih obrazaca;

- priprema propisane dokumentacije za podnosSenje poreskih evidencija
1 prijava;

- izraduje dokumentaciju za podnosenje poreskim sluzbama i drugim
propisima ustanovljenim organima i sluzbama;

- vodi evidencije o realizovanim finansijskim planovima i kontroliSe
primenu usvojenog kontnog plana;

- priprema i obraduje podatke za finansijske preglede i analize,
statistiCke ostale izveStaje vezane za finansijsko - materijalno
poslovanje;

- priprema podatke, izveStaje 1 informacije o finansijskom poslovanju;

- priprema i obraduje zahteve za placanje po razliitim osnovama;

- prati propise 1 vodi evidenciju izmena propisa iz delokruga rada;

- vodi evidencije iz delokruga rada i izveStava o izvrSenim
aktivnostima;

- evidentira poslovne promene;

- priprema dokumentaciju za usaglasavanje potraZzivanja i obaveze;

- ¢uva i arhivira pomoc¢ne knjige i evidencije;

- vr§i obraCun i isplatu plata, naknada i drugih li¢nih primanja,
pripadajucih poreza i doprinosa;

- priprema i obraduje dokumentaciju za poslovne promene iskazane na
izvodima racuna;

- kontroliSe elektronske naloge za placanje i automatske naloge za
knjiZenje.

- izrada tromesecnih izveStaja o izvrSenim zdravstvenim uslugama,

- izrada propisanih statistickih izveStaja za zavod za statistiku,

- prijem, razvrstavanje i evidentiranje arhivske grade,

- prikupljanje i obrada podataka,

- prijem, razvrstavanje,skladiStenje  evidentiranje 1  izdavanje
dokumentacije,

- izdavanje arhivske grade ,

- fizicko tehnicka zastita arhivske grade,

-izrada reSenje za prekovremeni rad i rad po pozivu.

Visoko obrazovanje:

- na osnovnim studijama u obimu od 180 ESPB bodova, po propisu koji
ureduje visoko obrazovanje pocev od 10. septembra 2005. godine;

- na studijama u trajanju do tri godine, po propisu koji je uredivao
visoko obrazovanje do 10. septembra 2005. godine;




Naziv radnog SAMOSTALNI FINANSIJSKO-RACUNOVODSTVENI

mesta SARADNIK
SIFRA G 020600
izuzetno:

- srednje obrazovanje 1 radno iskustvo na tim poslovima steceno do
dana stupanja na snagu ove uredbe.

Naziv radnog mesta

SIFRA

Opsti / tipicni opis
posla

Stru¢na sprema /
obrazovanje

Dodatna znanja / ispiti /
radno iskustvo

REFERENT ZA FINANSIJSKO-RACUNOVODSTVENE
POSLOVE

G020800

— vrsi prijem, kontrolu, grupisanje i knjiZenje ulazne i izlazne
dokumentacije i daje nalog za finansijsko zaduZivanje;

— vrsi usaglaSavanje sa glavnom knjigom svih konta za obracun
zarada, naknada zarada i druga primanja;

— vr$i obracun zarada i ostalih isplata;

— izdaje potvrde o visini zarada;

— vr§i fakturisanje usluga;

— vodi knjigu izlaznih faktura i drugih evidencija;

— vodi propisane elektronske evidencije i1 obavlja elektronska
placanja;

— kontroliSe evidentiranje poslovnih promena u poslovnim
knjigama i evidencijama;

— prati i usaglaSava stanje knjiga osnovnih sredstava i glavne
knjige;

— prati izmirivanje poreskih obaveza;

— ucestvuje u izradi obracuna poreza na dodatu vrednost;
—izraduje mesecne izvestaje iz delogruga svog rada i odgovoran je
za njihovu tacnost;

— azurira podatke u odgovaraju¢im bazama;

— pruza podrsku u izradi finansijskih izvestaja (periodi¢nih i
godisnjih) 1 godiSnjeg izvestaja o poslovanju;

— vr$i racunsku i logicku kontrolu mesec¢nih izvestaja, obraduje
podatke i izraduje statisticke tabele.

. - srednje obrazovanje

- znanje rada na racunaru




Naziv radnog mesta

SIFRA

Opsti / tipicni opis
posla

Stru¢na sprema /
obrazovanje

Dodatna znanja / ispiti
/ radno iskustvo

MAGACIONER / EKONOM
G030700

- prima i skladisti robu u magacin;

- izdaje robu iz magacina;

- Cuva, klasifikuje i evidentira robu;

- kontroliSe stanje zaliha skladiStene robe;

- uCestvuje u izradi planova nabavki radi popunjavanja magacina;
- narucuje robu 1 v1si sravnjivanje ulaza i izlaza robe sa
materijalnim knjigovodstvom;

- vodi propisanu dokumentaciju za pravilno i uredno magacinsko
poslovanje;

- v1§1 sravnjivanje stanja magacina sa knjigovodstvenom
analitikom;

- odgovara za ispravnost vage za merenje robe, higijenu
magacinskog prostora i celokupnu robu u magacinu i rokove njene
upotrebe.

- srednje obrazovanje

Izuzetno
— osnovno obrazovanje i radno iskustvo na tim poslovima steceno
do dana stupanja na snagu ove uredbe.

- znanje rada na raunaru

Naziv radnog mesta

SIFRA

Opsti/tipicni opis
posla

VISI INTERNI REVIZOR/SAMOSTALNI INTERNI
REVIZOR

G080200

- pruza stru¢nu podrsku pri izradi nacrta povelje interne revizije,
strateSkog 1 godiSnjeg plana revizije/priprema i podnosi na
odobravanje rukovodiocu korisnika javnih sredstava (rukovodiocu
organizacije) nacrt povelje interne revizije, strateski 1 godis$nji plan
interne revizije;

- pruZa stru¢nu podrSku u proceni oblasti rizika;

- utvrduje predmet interne revizije - usluge uveravanja, razvija
kriterijume 1 analizira dokaze i dokumentovanje procesa i procedura
subjekta revizije;

- utvrduje sadrzaj revizorskih programa i nacin izvesStavanja u
pojedinacnim savetodavnim uslugama;

- priprema planove obavljanja pojedinac¢nih aranZmana interne
revizije - usluga uveravanja i savetodavnih usluga;




Struc¢na
sprema/obrazovanje

Dodatna
znanja/ispiti/radno
iskustvo

- sprovodi revizorske procedure u skladu sa metodologijom rada
interne revizije;

- obavlja pojedina¢ne aranZmane interne revizije;

- obraduje i dokumentuje revizorske nalaze i preporuke;

- pruza stru¢nu pomo¢ pri saopStavanju rezultata pojedinacnih
angazmana interne revizije putem pisanih ili usmenih izvestaja;

- podnosi izvestaje o rezultatima pojedinacnih angaZzmana interne
revizije, rukovodiocu korisnika javnih sredstava (rukovodiocu
organizacije);

- saCinjava periodi¢ne 1 godiSnje izveStaje/sacinjava i dostavlja
rukovodiocu korisnika javnih sredstava (rukovodiocu organizacije)
godis$nji izvestaj o radu interne revizije koriS¢enjem upitnika koji
priprema i objavljuje.

Visoko obrazovanje:

- na osnovnim akademskim studijama u obimu od najmanje 240
ESPB bodova, odnosno specijalistickim strukovnim studijama, po
propisu koji ureduje visoko obrazovanje pocev od 10. septembra
2005. godine;

- na osnovnim studijama u trajanju od najmanje Cetiri godine, po
propisu koji je uredivao visoko obrazovanje do 10. septembra 2005.
godine.

- znanje rada na racunaru;
- najmanje tri godine radnog iskustva u struci prema propisu kojim
se ureduje interna revizija.

Odeljenje zastite, bezbednosti i zdravlja na radu

Naziv radnog
mesta

SIFRA

Opsti / tipicni opis
posla

DOMAR MAJSTOR ODRZAVANJA - SEF ODELJENJA

G 050401

- obavlja mehanicarske / vodoinstalaterske / bravarske / stolarske /
limarske / molerske 1 sl. poslove, kao i druge radove odrZavanja i
popravki;

-pre pocetka rada pribavlja dozvolu za rad za poslove koji su
propisani Zakonom o bezbednosti i zdravlju na radu,

- odrZava objekte, opremu i instalacije za rad;

- obavestava nadleZne sluZbe o uocenim nepravilnostima u objektu ili
vecim kvarovima na sistemima i instalacijama;

- prati parametre rada i podeSava opremu i postrojenje;

- rukuje postrojenjima u kotlarnici,

- obavlja redovne preglede objekata, opreme, postrojenija i instalacija,




Struc¢na sprema /
obrazovanje

Dodatna znanja /
ispiti / radno
iskustvo

prema planu odrZavanja;

- vodi evidenciju o kvarovima i izvrSenim popravkama za odeljenje i
o tome svakodnevno izveStava svog rukovodioca ,

-ispisuje radni nalog za svaku izvrSenu popravku,

- organizuje 1 koordinira rad radnika odeljenja za odrZavanje
objekata,opreme i vozila,

- vr§i neposrednu kontrolu rada radnika odeljenja za
blagovremeno i ta¢no izvrSavanje poslova, kontrolu potroSnje
materijala 1 alata, kontrolu radne dokumentacije i izvrSenih radnih
naloga,

-vrsi neposrednu kontrolu koriS¢enja pri radu li€nih zaStitnih
sredstava i opreme radnika svog odeljenja,

- kontroliSe potro$nju materijala i energenata,

- ucestvuje u izradi plana tekuceg odrzavanja u delu
gradevinskih 1 instalaterskih radova 1 pradenje njegovog
sprovodenja,

- vr8i operativni kontakt sa komunalnim i drugim preduze¢ima

- vrsi operativni kontakt sa organizacionim jedinicama Doma
zdravlja u pogledu odrzavanja opreme i objekata,

- po potrebi ucestvuje u odlucivanju izbora izvodafa za
investicije 1 investiciono odrZavanje,

- ucestvuje na izradi kalkulativnih elemenata, normativa rada i
materijala u cilju pracenju  efekata ekonomicnosti servisnog
odrzavanja,

- ucestvuje na sprovodenju mera zastite na radu i zaStite od
poZzara,

- prati troSkove odrzavanja, radi na izradi kalkulativnih
elemenata i ucestvuje u odlu¢ivanju za nabavku tehnickih
materijala 1 pruZanje servisnih usluga,

- srednje obrazovanje

-osposobljenost za strucno 1 bezbedno rukovanje gasnim
kotlovima

Naziv radnog mesta

SIFRA

Opsti / tipicni opis
posla

DOMAR MAJSTOR ODRZAVANJA
G 050401

- obavlja mehanicarske / vodoinstalaterske / bravarske / stolarske /
molerske i sl. poslove, kao i druge radove odrZavanja i popravki;
-pre pocetka rada pribavlja dozvolu za rad za poslove koji su
propisani Zakonom o bezbednosti i zdravlju na radu,




Naziv radnog mesta

SIFRA

Stru¢na sprema /
obrazovanje

Dodatna znanja / ispiti
/ radno iskustvo

DOMAR MAJSTOR ODRZAVANJA
G 050401

- odrZava objekte, opremu i instalacije za rad;

- obavestava nadleZne sluZbe o uocenim nepravilnostima u objektu
ili ve¢im kvarovima na sistemima i instalacijama;

- prati parametre rada i podeSava opremu i postrojenje;

- rukuje postrojenjima u kotlarnici ako je osposobljen za stru¢no i
bezbedno rukovanje gasnim kotlovima;

- obavlja redovne preglede objekata, opreme, postrojenja i
instalacija, prema planu odrzavanja;

- vodi evidenciju o kvarovima 1 izvrSenim popravkama

-pri radu koristi li¢na zaStitna sredstva

srednje obrazovanje

ako rukuje postrojenjima u kotlarnici: osposobljenost za
stru¢no 1 bezbedno rukovanje gasnim kotlovima

Naziv radnog mesta

SIFRA

Opsti / tipicni opis posla

Stru¢na sprema /
obrazovanje

Dodatna znanja / ispiti /
radno iskustvo

KUVAR
G 070800

- priprema sve vrste jela po jelovniku i normativima ishrane;
- kontroliSe ispravnost namirnica;

- utvrduje potrebne koli¢ine namirnica na osnovu normativa i
rezervacija i sastavlja listu za nabavku namirnica;

- kontrolise kvalitet pripremljenog jela;

- servira jela;

- priprema jelovnik.

srednje obrazovanje

Naziv radnog mesta

PORTIR




SIFRA

Opsti / tipicni opis posla

Stru¢na sprema /
obrazovanje

Dodatna znanja / ispiti /
radno iskustvo

G 051601

—nadgleda ulazak i izlazak lica,
— vodi evidenciju o ulasku 1 izlasku lica;
— kontroliSe i nadzire rad alarmnog sistema, objekta, zasSticenog
podrucja itd.;
— obavestava nadlezne sluzbe u sluc¢aju opasnosti;
- obilazak objekata i prijavljivanje uocenih kvarova,
- otkljucava/ zakljucava objekte/kapije,
- odrZavanje prilaza u objekte u slu¢aju sneZnih nanosa
- ukljucuje parafinsku kadu u dogovoru sa visSim
fizioterapeutom- glavna Odeljejna,
- vodi evidenciju o obilascima objekata,
- prijavljuje MUP- u pokusSaj provalne krade.

- srednje obrazovanje ili osnovno obrazovanje

Odeljenje higijene

Naziv radnog mesta

SIFRA

Opsti / tipicni opis posla

Struc¢na sprema /
obrazovanje

Dodatna znanja / ispiti /
radno iskustvo

SPREMACICA PROSTORIJA U KOJIMA SE PRUZAJU
ZDRAVSTVENE USLUGE - GLAVNA ODELJENJA

7 024100

- odrzava higijenu prostorija i opreme u kome se obavlja
zdravstvena delatnost;

- odrzava higijenu u administrativnim prostorijama;

- odrZava higijenu u zajedni¢kim prostorijama zdravstvene
ustanove 1 okoline zdravstvene ustanove;

- obavlja poslove pranja, peglanja i odrZavanja odece, veSa i druge
robe za potrebe zdravstvene ustanove,

-radi na rasporedu i organizaciji rada spremacica i1 tehnicara
odrazavanja odece i vodi potrebnu dokumentaciju.

- Osnovno obrazovanje




Naziv radnog mesta

SIFRA

Opsti / tipicni opis posla

Struc¢na sprema /
obrazovanje

Dodatna znanja / ispiti /
radno iskustvo

SPREMACICA PROSTORIJA U KOJIMA SE PRUZAJU
ZDRAVSTVENE USLUGE

Z 024100

- odrzava higijenu prostorija i opreme u kome se obavlja
zdravstvena delatnost;

- odrzava higijenu u administrativnim prostorijama;

- odrZava higijenu u zajedni¢kim prostorijama zdravstvene
ustanove 1 okoline zdravstvene ustanove;

- obavlja poslove pranja, peglanja i odrZavanja odece, vesa i
druge robe za potrebe zdravstvene ustanove.

- Osnovno obrazovanje

Naziv radnog mesta
SIFRA

Opsti / tipicni opis posla

Struc¢na sprema /
obrazovanje

Dodatna znanja / ispiti /
radno iskustvo

TEHNICAR ODRZAVANJA ODECE
G 091801

- pere ves, garderobu, posteljinu, radnu odecu i ostalo rublje;
- susi i pegla veS i odecu;

- vr§i obeleZavanje rublja i njegovo krpljenje;

- Cisti 1 dezinfikuje masSine za suSenje i peglanje rublja, kao i
radne prostorije perionice;

- trebuje 1 preuzima materijal za potrebe odrzavanja odece.

- Osnovno obrazovanje




2. ZAVRSNE ODREDBE
Clan 34.

Izmene i dopune ovog Pravilnika vrSe se po postupku i na nacin koji vazi za njegovo
donoSenje.

Clan 35.
Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje da vazi:
Pravilnik o organizaciji i sistematizaciji poslova Doma zdravlja “Dr Jano§ Hadzi* Backa
Topola broj: 01-1633 od 27.07.2022. godine.
Clan 36.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoj tabli Doma

zdravlja.
Pravilnik je objavljen na oglasnoj tabli Doma zdravlja dana 06.09.2024. godine.

VDDirektor:

Ivanka Beokovic,
diplomirani ekonomista



